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Введение
Модуль БАЗИС"Склад является составной частью системы БАЗИС и предна"
значен для автоматизации складского учета мебельного производства. Мо"
дуль обеспечивает выполнение следующих основных задач:

▼ оформление прихода товара на склад по накладной,

▼ оформление расхода товара со склада по накладной,

▼ принятие заявки на товар,

▼ резервирование товара по заявке,

▼ назначение товара на замену,

▼ автоматическое формирование ведомости на покупку товаров, недостающих
на складе,

▼ отпуск товара по заявке.

Модуль может использоваться в качестве отдельного приложения, однако на"
ибольшая эффективность достигается при его работе во взаимодействии с
модулями системы БАЗИС.

Использование справочной системы
Элементы управления, расположенные в окне Adobe Reader — бесплатной
программы просмотра документов, сохраненных в формате PDF, позволяют
использовать различные способы доступа к содержанию документа.

Вкладка Закладки содержит структурированный список разделов документа.

Команда Редактирование — Найти позволяет выполнить поиск вхождения
строки текста в текущем документе. Поиск можно начать также, нажав комби"
нацию клавиш <Ctrl>+<F>. Чтобы перейти к следующему вхождению строки,
следует нажать клавишу <F3>. Команда Редактирование — Поиск позволя"
ет выполнить расширенный поиск слов.

Электронный документ содержит гипертекстовые ссылки. К ним относятся,
например, наименования разделов на вкладке Закладки, номера рисунков и
таблиц в тексте, ссылки на разделы документа, оформленные подчеркивани"
ем (рис. 1, а) или указанием номера раздела (рис. 1, б).
1.  

При наведении курсора на гиперссылку курсор изменяет форму. Чтобы перей"
ти по ссылке, следует щелкнуть по ней левой кнопкой мыши.

а) б)

Рис. 1.  
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Чтобы вернуться на то место в документе, откуда был выполнен переход, сле"
дует нажать комбинацию клавиш <Alt>+�, причем имеется в виду именно кла"
виша <стрелка влево>, а не клавиша на дополнительной цифровой клавиату"
ре, совмещающая стрелку и цифру 4.

Условности, принятые при изложении
Обычно команду приложения можно вызвать различными способами, напри"
мер, из Главного меню программы, нажатием кнопки, двойным щелчком мы"
ши в поле, из контекстного меню. В тексте Руководства, как правило, упоми"
нается один из способов.

Если команды расположены в разделах Главного меню, то для вызова конк"
ретной команды необходимо последовательно раскрывать разделы меню. На"
пример, чтобы открыть базу данных склада из файла на диске, следует выпол"
нить следующие действия:

▼ Раскрыть меню Склад.

▼ Вызвать команду Открыть базу (рис. 2).
2.  

В Справочной системе эта последовательность действий описана следующим
образом: вызовите команду Склад — Открыть базу. Подобным образом
оформляется вызов команд модуля и, при необходимости, операционной сис"
темы.

Если для вызова команды можно использовать кнопку, то изображение этой
кнопки помещается на левом поле абзаца.

Названия клавиш клавиатуры заключены в угловые скобки и выделены курси"
вом. Комбинации клавиш записываются следующим образом.

<Клавиша 1> + <Клавиша 2>. Такая запись означает, что следует нажать кла"
вишу <Клавиша 1>, затем, не отпуская ее,  — клавишу <Клавиша 2>.

<Клавиша 1>, <Клавиша 2>. Такая запись означает, что следует нажать клави"
шу <Клавиша 1>, отпустить ее и нажать клавишу <Клавиша 2>.

Замечания, советы и предупреждения в тексте отмечены следующими значка"
ми:

Рис. 2.  
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Глава .

Техническая поддержка и сопровождение
При возникновении каких"либо проблем с установкой и эксплуатацией прило"
жений системы БАЗИС, а также с работой ключей аппаратной защиты, реко"
мендуется придерживаться такой последовательности действий.

Обратитесь к документации по системе и попробуйте найти сведения об устра"
нении возникших неполадок.

Если указанные источники не содержат рекомендаций по возникшей пробле"
ме, прибегните к услугам технического персонала вашего поставщика про"
граммных продуктов системы БАЗИС (регионального дилера). 

Адрес и телефон регионального дилера:

____________________________________

____________________________________

В том случае, если специалисты вашего поставщика не смогли помочь в раз"
решении проблемы, свяжитесь непосредственно с офисом компании Базис"
Центр.

Почтовый адрес: Россия, Московская область, г.Коломна, ул. Шилова, 15Б,
офис 11.

Телефон: +7(496) 623"09"90

Адрес личного кабинета пользователя: https://portal.bazissoft.ru

Страница Базис"Центр в Интернет: http://www.bazissoft.ru

Перед обращением подготовьте, пожалуйста, подробную информацию о воз"
никшей ситуации и ваших действиях, приведших к ней, а также о конфигура"
ции используемого компьютера и периферийного оборудования. При обраще"
нии обязательно укажите серийный номер ключа аппаратной защиты,
входящего в комплект поставки.

— Совет — Предупреждение— Замечание

http://www.bazissoft.ru
https://portal.bazissoft.ru
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Глава 1.Порядок установки

1.1. Требования к аппаратным средствам
Модули системы БАЗИС предназначены для использования на персональных
компьютерах типа IBM PC, работающих под управлением русскоязычных (ло"
кализованных) операционных систем:

▼ MS Windows XP SP3,

▼ MS Windows Vista,

▼ MS Windows 7 SP1,

▼ MS Windows 8.1,

▼ MS Windows 10.

Минимально возможная конфигурация компьютера для установки и запуска 
системы соответствует минимальным системным требованиям для соответс" 
твующих операционных систем. Разрешение экрана должно быть не менее 
1280х800 пикселей.

Рекомендуется следующая конфигурация:

▼ частота процессора не менее 1,8 ГГц,

▼ объем оперативной памяти не менее 4 Гбайт,

▼ видеоадаптер с поддержкой OpenGl 4.0, объем видеопамяти не менее 256
Мбайт; качество и скорость визуализации напрямую связаны с тактовой час"
тотой графического процессора,

▼ объем свободного пространства на жестком диске 1 Гбайт.

Для установки с дистрибутивного диска требуется привод DVD.

Чтобы получить бумажные копии документов, могут быть использованы лю"
бые модели принтеров и плоттеров, для которых имеются драйверы, разрабо"
танные к установленной на вашем компьютере версии Windows.

1.2. Установка модуля БАЗИС
Склад
Чтобы установить модуль БАЗИС"Склад на жесткий диск вашего компьютера,
выполните следующие действия.

1. Запустите Windows.

2. С дистрибутивного диска системы БАЗИС запустите файл Setup_SkladX.exe.
Х обозначает текущую версию системы.

3. Выберите язык установки системы (рис. 1.1).

При использовании MS Windows XP SP3 могут работать некорректно или не
работать вовсе некоторые функции, связанные с математическим ядром C3D
и со скриптами.
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1.1.  

4. Следуйте запросам программы установки.

5. Укажите папку установки модуля (рис. 1.2).
1.2.  

По умолчанию модуль устанавливается в папку <имя системного дис�
ка>:\Program Files\BazisSoft\Sklad X\. Чтобы изменить папку установки, введите
ее имя в поле или выберите ее в стандартном диалоге Windows, нажав кнопку
Обзор....

6. Включите опции рядом с наименованиями компонентов, которые необходимо
установить (рис. 1.3).
1.3.  

Рис. 1.1.  

Рис. 1.2.  

Рис. 1.3.  
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7. Укажите папку Главного меню Windows, в котором будут созданы ярлыки для
запуска модуля (рис. 1.4).
1.4.  

8. Включите создание необходимых ярлыков для запуска модуля (рис. 1.5).
1.5.  

После указания папки в очередном диалоге будут показаны параметры уста"
новки (рис. 1.6).
1.6.  

Если модуль используется в сетевом режиме, то на компьютере, где хранится
файл базы данных склада, должно быть установлено приложение БАЗИС"Сер"
вер. При работе в локальном режиме это приложение не используется.

Рис. 1.4.  

Рис. 1.5.  
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9. Нажмите кнопку Установить.

Программа установки будет последовательно копировать файлы системы с
компакт"диска в указанную папку на жестком диске компьютера, а затем рас"
паковывать их. Если вам по какой"то причине потребуется прервать установку
системы, не дожидаясь ее нормального завершения, нажмите кнопку Отме

на.

1.3. Установка СУБД FireBird
Если при выборе устанавливаемых компонентов была включена установка
СУБД FireBird 2.5, она начнется автоматически после завершения установки
модуля. Если на данном компьютере СУБД уже была установлена, например, в
составе модуля БАЗИС"Мебельщик, повторно она устанавливаться не будет.
На экране появится информационное сообщение (рис. 1.7).
1.7.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить повторную установку СУБД или от"
казаться от нее. При подтверждении на экране появится диалог программы ус"
тановки (рис. 1.8).
1.8.  

Рис. 1.6.  

Рис. 1.7.  
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1. Следуйте указаниям программы установки.

2. Укажите папку установки СУБД (рис. 1.9).
1.9.  

По умолчанию СУБД устанавливается в папку <имя системного дис�
ка>:\Program Files\BazisSoft\BazisFirebird 2.5.

3. Укажите папку Главного меню Windows, в котором будут созданы ярлыки для
запуска СУБД (рис. 1.10).
1.10.  

Рис. 1.8.  

Рис. 1.9.  
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Программа установки будет последовательно копировать файлы СУБД с ком"
пакт"диска в указанную папку на жестком диске компьютера, а затем распако"
вывать их.

Если вам по какой"то причине потребуется прервать установку системы, не до"
жидаясь ее нормального завершения, нажмите кнопку Отмена.

1.4. Установка программного обеспечения системы защиты
Если при выборе устанавливаемых компонентов была включена установка
драйвера ключа аппаратной защиты, она выполняется автоматически после
завершения установки СУБД FireBird. На экране появится диалог программы
установки (рис. 1.11).
1.11.  

Рис. 1.10.  

Если на компьютере включен Брандмауэр Windows или другая программа ана"
логичного назначения, необходимо разрешить работу с открытыми портами
14357 и 14358 для СУБД FireBird и 14359 для приложения БАЗИС Сервер.

dlg_CM_setup1.bmp

Рис. 1.11.  
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Чтобы установить программное обеспечение, нажмите кнопку Далее. В поя"
вившемся на экране диалоге Лицензионное соглашение, ознакомившись с
текстом, включите опцию, принимая лицензионные соглашения и нажмите
кнопку Далее (рис 1.12.).
1.12.  

На экране появится диалог Вид установки. Укажите имя пользователя и на"
именование организации, выберите для каких учетных записей будет доступно
программное обеспечение и нажмите кнопку Далее (рис. 1.13).
1.13.  

В появившемся на экране диалоге Выборочная установка укажите, какие
компоненты программного обеспечения должны быть установлены. Рекомен"
дуется выполнить полную установку. Чтобы продолжить установку, нажмите
кнопку Далее (рис. 1.14).
1.14.  

Рис. 1.12.  

Рис. 1.13.  
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На экране появится следующий диалог (рис. 1.15). Чтобы установить програм"
мное обеспечение, нажмите кнопку Установить.
1.15.  

После завершения установки на экране появится заключительный диалог
(рис. 1.16). Чтобы выйти из программы установки, нажмите кнопку Готово.
1.16.  

Рис. 1.14.  

Рис. 1.15.  

Рис. 1.16.  
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1.5. Завершение установки
Последнее окно программы установки содержит сообщение о ее успешном за"
вершении (рис. 1.17).
1.17.  

Опция Запустить БАЗИС
Склад позволяет управлять автоматическим запус"
ком модуля после завершения установки. Чтобы завершить установку модуля,
нажмите кнопку Завершить.

1.6. Результаты установки

1.6.1. Ярлык для запуска программы
В результате установки модуля в Главном меню Windows создается раздел
БАЗИС
Склад. В этом разделе создается ярлык для запуска исполняемого
файла программы БАЗИС
Склад.

Рис. 1.17.  
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Глава 2.Настройка использования системы защиты

2.1. Настройка локального использования защищенного ПО
При использовании приложений системы БАЗИС на локальном компьютере с
установленным ключом аппаратной защиты никаких дополнительных дейс"
твий для использования защищенного программного обеспечения выполнять
не надо.

2.2. Настройка сетевого использования защищенного ПО

2.2.1. Настройка доступа к серверу лицензий

Серверная часть

1. Щелкните правой кнопкой мыши по значку системы CodeMeter, рас"
положенном в области уведомлений Windows.

2. Вызовите команду WebAdmin в появившемся меню.
Автоматически будет запущен интернет"браузер и в нем откроется
страница CodeMeter WebAdmin.

3. Раскройте вкладку Параметры и включите опцию Запустить сете

вой сервер.

Клиентская часть

1. Щелкните правой кнопкой мыши по значку системы CodeMeter, рас"
положенном в области уведомлений Windows.

2. Вызовите команду WebAdmin в появившемся меню.
Автоматически будет запущен интернет"браузер и в нем откроется
страница CodeMeter WebAdmin.

3. Раскройте вкладку Параметры и выключите опцию Запустить се

тевой сервер.
По умолчанию с клиентского рабочего места выполняется поиск
свободных лицензий на всех доступных компьютерах, на которых
программа CodeMeter запущена в качестве сервера лицензий.

4. Чтобы указать конкретные компьютеры, которые можно использо"
вать в качестве сервера, следует указать их IP"адреса или доменные
имена в списке Список поиска сервера, например, 192.168.1.100
или server. Кнопки Добавить и Удалить позволяют управлять на"
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личием адресов в списке. Кнопки Вверх и Вниз позволяют управ"
лять порядком поиска адресов в сети.

Общие настройки
Настройки сетевых параметров вступают в силу только после перезапуска
программы. Чтобы перезапустить CodeMeter, следует нажать кнопку Приме

нить.

Установка ключа аппаратной защиты
Ключ аппаратной защиты необходимо вставить в свободный разъем USB"пор"
та. Никаких дополнительных действий выполнять не нужно, так как система
БАЗИС автоматически проверяет, установлен ли ключ на компьютере.

Подробно настройка системы защиты рассматривается в документе
Защита приложений с использованием программного обеспечения
системы CodeMeter Руководство пользователя.

Если на компьютере используется брандмауэр Windows или аналогичное про"
граммное обеспечение, обеспечьте доступность порта, который используется
системой CodeMeter (по умолчанию это порт 22350).

К одному компьютеру можно подключить несколько ключей аппаратной за"
щиты.
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Глава 3.Разграничение доступа к документам

3.1. Общие сведения
Шифрование файлов системы БАЗИС обеспечивает разграничение прав до"
ступа к документам. Файлы, созданные клиентом ООО Базис"Центр, привязы"
ваются к его ключу (ключам) аппаратной защиты и не могут быть открыты кли"
ентами, которые используют другие ключи. Шифрование может быть
временно отключено, чтобы обеспечить возможность передачи документов в
общее пользование или в службу технической поддержки ООО Базис"Центр.

Типы файлов, которые могут быть зашифрованы, приведены в табл. 1.

Уникальный алгоритм шифрования записывается в память всех ключей, при"
надлежащих клиенту. По умолчанию все документы при сохранении на жест"
кий диск шифруются. Чтобы временно отключить шифрование, необходимо
использовать пароль. Этот пароль передается клиенту вместе с ключами аппа"
ратной защиты.

Шифрование документов возможно только при использовании ключей типа
CodeMeter. Для ключей Sentinel, которые использовались для защиты систе"
мы БАЗИС ранее, возможность шифрования документов отсутствует.

3.2. Управление шифрованием файлов
В правом верхнем углу окна модуля расположено меню команд управления
шифрованием. По умолчанию файлы шифруются. Чтобы отключить шифро"
вание, следует выбрать в меню команду Отключить шифрование файлов
(рис. 3.1).
3.1.  

Табл. .1. 

Расширение 
имени файла

Тип файла

b3d Файл модели.

fr3d Файл трехмерного фрагмента.

f3d Файл произвольной фурнитуры.

b3d, fr3d, f3d Файлы моделей, трехмерных фрагментов и произвольной 
фурнитуры, сохраненные в библиотеке системы БАЗИС, файле 
с расширением bln.

b3d Файлы моделей, сохраненные в прайс"листе для модуля 
БАЗИС"Салон, файле с расширением bmz или fdb.

bsl Файлы расстановки
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На экране появится диалог, в поле которого следует ввести пароль (рис. 3.2).
3.2.  

Цвет кнопки вызова меню управления шифрованием изменится. Он обознача"
ет, что шифрование файлов отключено. В меню появится команда Включить
шифрование файлов (рис. 3.3).
3.3.  

Даже если при закрытии модуля шифрование файлов было отключено, в сле"
дующем сеансе работы по умолчанию оно будет включено.

Рис. 3.1.  

Рис. 3.2.  

Рис. 3.3.  
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Глава 4.Интерфейс модуля
Чтобы запустить модуль, используйте ярлык БАЗИС
Склад, расположенный
в разделе Пуск — Программы — БАЗИС
Склад.

После запуска на экране появится окно программы. Модуль БАЗИС"Склад яв"
ляется приложением Windows. Его окно и состав элементов управления явля"
ются стандартными для операционной системы (рис. 4.1).
4.1.  

Краткое описание элементов интерфейса приведено в табл. 4.1. Подробно ин"
терфейс рассматривается при описании работы модуля.

Рис. 4.1.  

Табл. 4.1. Элементы интерфейса модуля БАЗИС
Склад

Наименование Описание

Строка заголовка Содержит имя файла базы данных товаров и имя 
текущего пользователя.

Главное меню Содержит команды модуля, сгруппированные в разделы 
(меню).

Строка заголовкаПанели инструментовГлавное меню

Список групп товаров Список товаров

Поле фильтрации
товаров

Задание условия
фильтрации
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Панель 
инструментов

Содержит кнопки вызова команд модуля.

Группы товаров Панель содержит структурированный список групп 
товаров склада.

Список товаров Содержит список товаров, входящих в текущую группу. 
Один из товаров выделен цветным маркером.

Поля задания 
условий 
фильтрации

Позволяют задать условия фильтрации товаров на 
складе.

Поле 
фильтрации

Позволяет задать строку для фильтрации.

Табл. 4.1. Элементы интерфейса модуля БАЗИС
Склад

Наименование Описание
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Глава 5.Настройки модуля
Команда Настройки — Настройки программы позволяет настроить работу
модуля. После вызова команды на экране появится диалог Параметры про

граммы.

5.1. Общие настройки модуля
Элементы управления, расположенные на вкладке Настройки (рис. 5.1), поз"
воляют настроить параметры работы модуля.
5.1.  

5.1.1. Настройка просмотра архива 
Кнопка Календарь в группе Временной интервал для архива позволяет
задать параметры просмотра архива документов склада. После ее нажатия на
экране появится диалог Задание периода (рис. 5.2).
5.2.  

Рис. 5.1.  

Рис. 5.2.  
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Поля Задан период с и по содержат начальную и конечную даты периода
отображения архива документации склада. Содержание полей автоматически
изменяется при изменении настроек.

Чтобы просмотреть архив за год целиком, выберите вариант Год и укажите
желаемый год. Чтобы просмотреть архив за квартал, выберите вариант Квар

тал и нажмите кнопку с номером квартала. В полях с и по появятся даты на"
чала и окончания квартала. Если включена опция С начала года, то поле с бу"
дет содержать дату 1 января выбранного года.

Чтобы просмотреть архив за месяц, выберите вариант Месяц и наименование
месяца из раскрывающегося списка. В полях с и по появятся даты начала и
окончания месяца. Если включена опция С начала квартала, то поле с будет
содержать дату первого дня квартала.

Чтобы просмотреть архив за день, выберите вариант День и, используя эле"
мент управления Календарь, день недели. В полях с и по появится выбранная
дата. Если включена опция С начала месяца, то поле с будет содержать дату
первого дня месяца.

Вариант Весь период позволяет просматривать архив за период со времени
создания архива по текущую дату.

Чтобы задать период между конкретными датами, выберите вариант Указан

ный период. Раскрывающиеся списки Начало и Окончание позволяют за"
дать указать даты начала и окончания периода просмотра. После активизации
списков на экране появится стандартный элемент управления Календарь
(рис. 5.3).
5.3.  

Чтобы завершить настройку периода просмотра архива, нажмите кнопку ОК.
Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

5.1.2. Настройка сервера
Чтобы обеспечить возможность использования модуля БАЗИС"Склад в сете"
вом режиме, необходимо указать номер порта. По умолчанию используется
порт 14359.

Рис. 5.3.  
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5.1.3. Управление проверкой обновлений
Опция Проверять наличие обновлений позволяет управлять автоматичес"
кой проверкой наличия обновлений модуля на сайте Базис"Центр.

5.1.4. Типы поиска компьютеров
Варианты группы Поиск сервера в сети позволяют выбрать способ поиска в
сети компьютеров, на которых установлена сетевая база данных склада. При
выборе варианта Быстрый поиск выполняется более быстро, чем при выборе
детального способа. Однако при этом могут быть недоступны компьютеры, на
которых не открыт требуемый порт или обнаружению препятствуют настройки
брандмауэра. Вариант Детальный является более медленным, однако позво"
ляет выполнить поиск компьютеров в сети более тщательно.

5.1.5. Напоминания пользователю
Опция Напоминать о невыданных заявках позволяет включить напомина"
ние о заявках, срок действия которых приближается. Поле дня(ей) до сдачи
позволяет задать срок начала напоминания.

Опция Напоминать о необработанных заявках с периодом в позволяет
включить напоминание о заявках, которые не обработаны. Поле минут позво"
ляет задать периодичность напоминаний.

5.2. Дополнительные настройки
Элементы управления, расположенные на вкладке Разное (рис. 5.4), позволя"
ют выполнить дополнительные настройки модуля.
5.4.  

Рис. 5.4.  
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5.2.1. Закупочная ведомость
Количество товара на складе анализируется программой и, если этого коли"
чества не хватает для выполнения заказов или остаток меньше минимально
допустимого, автоматически формируется закупочная ведомость. Опция Пре

дупреждать о закупочной ведомости позволяет управлять появлением на
экране информационного сообщения (рис. 5.5) о наличии такой ведомости.
5.5.  

Если она включена, сообщение будет появляться при каждом запуске модуля. 

5.2.2. Запрос о выводе на печать
Сформированные в модуле документы могут быть выведены на печать. Для
этого в диалогах формирования этих документов предусмотрена кнопка Пе

чать. Опция Выводить запрос о печати документа позволяет управлять
появлением на экране предложения о печати документа. Если она включена,
то при закрытии диалога формирования документа такое предложение появ"
ляется на экране автоматически.

5.2.3. Количество десятичных знаков
Элементы управления группы Вывод на экран (разряд дес. знака) позволя"
ют задать количество знаков после десятичного разделителя, которые будут
выводиться на экран.

5.2.4. Отображение позиций в заявках
Заявка, сформированная в модуле БАЗИС"Смета может содержать материал,
который отсутствует в базе данных склада. Целесообразно подсвечивать по"
добные позиции в заявках, чтобы привлечь к ним внимание. Опция Отобра

жать красным цветом позиции заявки, которых нет в БД позволяет уп"
равлять цветовым оформлением указанных заявок.

5.2.5. Выбор шрифта
Поле Шрифт таблиц содержит название и размер шрифта, используемого в
интерфейсе. Чтобы изменить параметры шрифта, нажмите кнопку Обзор. На
экране появится стандартный диалог настройки шрифтов (рис.).
5.6.  

Рис. 5.5.  
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Чтобы завершить настройку, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет
закрыть диалог, отказавшись от изменений.

5.3. Настройка путей к файлам
Элементы управления, расположенные на вкладке Пути к рабочим файлам
(рис. 5.7) позволяют задать расположение папок и файлов.
5.7.  

Чтобы указать папку для сохранения заявок, нажмите кнопку Обзор и укажите
нужную папку в появившемся на экране диалоге Обзор папок. Чтобы завер"
шить выбор папки, нажмите кнопку ОК в диалоге Обзор папок.

Чтобы указать расположение исполняемого файла приложения БАЗИС"Бирка,
нажмите кнопку Обзор и укажите этот файл в стандартном диалоге открытия
файлов Windows.

Рис. 5.6.  

Рис. 5.7.  
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5.4. Настройка экспорта документов
Элементы управления, расположенные на вкладке Настройки экспорта
(рис. 5.8), позволяют настроить параметры экспорта документов.
5.8.  

Таблица содержит наименования типов документов, которые могут быть экс"
портированы. Чтобы просмотреть и изменить набор параметров, который бу"
дет экспортирован, выделите тип документа в таблице и нажмите кнопку Ре

дактировать. На экране появится диалог Настройки экспорта (рис. 5.9).
5.9.  

В этом диалоге содержатся списки параметров для заполнения главной и де"
тальной таблиц. По умолчанию для экспорта выбраны все параметры. Кнопки
со стрелками позволяют управлять экспортом параметров.

Рис. 5.8.  

Рис. 5.9.  
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Чтобы удалить выделенный параметр из списка выбранных, нажмите кнопку
Удалить.

Кнопка Удалить все позволяет удалить все параметры одновременно.

Чтобы выделенный параметр был добавлен в набор для экспорта, нажмите
кнопку Добавить. Наименование товара будет удалено из списка Параметр
и появится в списке выбранных.

Кнопка Добавить все позволяет добавить одновременно все параметры
списка.

Чтобы завершить выбор параметров, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена
позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Если в набор параметров для документа были внесены изменения, то признак
настройки для него изменится с Стандартные на Пользовательские.

5.5. Завершение настройки модуля
Чтобы завершить настройку модуля, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена
позволяет закрыть диалог Параметры программы, отказавшись от измене"
ний.
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Глава 6.Настройка базы данных склада
Команда Настройки  — Настройки базы позволяет настроить базу данных
склада. После нажатия кнопки на экране появится диалог Настройки базы.

6.1. Настройка описания товара
При добавлении товара в базу данных автоматически формируется его описа"
ние. Оно может состоять из нескольких произвольных текстовых элементов.
Максимальное количество таких описаний равно десяти.

Элементы управления, расположенные на вкладке Описание товара
(рис. 6.1), позволяют назначить элементы описания товара.
6.1.  

В качестве примеров описаний можно привести наименование, цвет, размер,
артикул и т.п.

Описания товара могут быть использованы для сортировки или поиска товара.
Добавлять и удалять описания можно, используя команды контекстного ме"
ню. Чтобы задать имя описания, следует выполнить щелчок левой кнопкой
мыши в поле описания. В нем появится текстовый курсор. Введите имя и, что"
бы завершить ввод, нажмите клавишу <Enter> или щелкните левой кнопкой
мыши в одной из соседних ячеек.

Рис. 6.1.  

Значения описаний являются произвольными. Они не связаны с фактически"
ми свойствами товара. То есть элемент описания товара артикул может отли"
чаться от значения параметра артикул в базе данных склада.
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6.2. Дополнительные настройки базы данных

6.2.1. Общие сведения
Элементы управления, расположенный на вкладке Настройки (рис. 6.2), поз"
воляют выполнить дополнительные настройки базы данных.
6.2.  

6.2.2. Формирование артикула
Варианты группы Формирование артикула товара позволяют выбрать
способ формирования артикула.

Если выбран вариант Вычисляется автоматически, то в карточке товара по"
ле Артикул недоступно, артикул автоматически формируется и представляет
собой порядковый номер товара в базе данных.

Если выбран вариант Вводится вручную, то следует задать артикул в соот"
ветствующем поле карточки товара. При выборе этого варианта можно редак"
тировать артикулы ранее добавленных товаров.

6.2.3. Формирование цены
При формировании цены товара могут автоматически учитываться дополни"
тельные начисления (см. Главу 15 на с. 85). Варианты группы Формирова

ние цены товара на складе позволяют управлять начислениями.

6.2.4. Настройка авторизации WebAPI
Для получения данных с использованием WebAPI необходима авторизация.
Кнопка Сгенерировать токен для доступа позволяет сформировать код ав"

Рис. 6.2.  
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торизациии. Значение кода появится в поле Токен для использования
WebAPI.

6.2.5. Проверка товаров на уникальность
Варианты группы Проверять товары на уникальность позволяют указать
способ проверки товаров базы данных на уникальность. Она может выпол"
няться только по артикулу, только по наименованию или по обоим этим пара"
метрам.

6.2.6. Настройка авторизации
Опция Включена в группе Авторизация входа в программу позволяет вы"
брать способ авторизации. Если она включена, при запуске модуля на экране
появляется диалог Вход в базу, обеспечивающий авторизацию пользователя
(рис. 6.4).
6.3.  6.4.  

Если опция выключена, запуск модуля выполняется автоматически. Настройка
разграничения прав доступа рассматривается в Главе 21 на с. 100.

6.3. Настройка бирок
Элементы управления, расположенные на вкладке Бирки (рис. 6.5), позволя"
ют настроить макет бирок.
6.5.  

Рис. 6.4.  
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После нажатия кнопки Редактировать шаблон на экране появится окно БА

ЗИС
Бирка. В этом окне можно настраивать параметры бирок. Подробно ра"
бота этого приложения рассматривается в документе Модуль БАЗИС"Бирка
Руководство пользователя.

После создания макета необходимо сохранить его. Сохраненный макет будет
автоматически загружаться при вызове команды печати бирок (см.
раздел 30.2.8 на с. 149).

6.4. Настройка нумерации

6.4.1. Формирование номеров накладных
Опция Автоматический номер накладных позволяет формировать номера
накладных автоматически. Чтобы настроить порядок формирования номеров,
нажмите кнопку Настроить. На экране появится диалог Автоматический
номер документа (рис. 6.6).
6.6.  

Рис. 6.5.  
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Колонка Наименование документа содержит наименования документов,
автоматическая нумерация которых может быть настроена, колонка Следую

щий № — номер, под которым будет сформирован следующий по порядку
документ данного типа. Чтобы выполнить настройку, задайте при помощи
счетчика или введите непосредственно в поле нужное значение. Чтобы завер"
шить настройку автонумерации, нажмите кнопку Закрыть.

Опция Добавлять номер заказа к номеру накладных позволяет использо"
вать номер заказа при формировании номеров накладных. Поле Префикс
номера накладных на отпуск по заказам позволяет задать соответствую"
щий элемент номера.

При создании комплектовочных ведомостей к наименованию документа мо"
жет автоматически быть добавленным префикс. Строку префикса следует за"
дать в соответствующем поле. Поле Следующий № позволяет задать номер,
под которым будет сформирован следующий по порядку документ этого типа.

6.4.2. Завершение настройки
Чтобы завершить настройку базы данных склада, нажмите кнопку ОК. Кнопка
Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 6.6.  
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Глава 7.Дополнительные настройки

7.1. Настройка таблицы товаров
В зависимости от состояния товары могут обозначаться в таблице различными
цветами. Чтобы назначить цвета состояниям товара, следует вызвать команду
Настройки — Вид таблицы товаров.

На экране появится диалог Настройка таблицы товаров (рис. 7.1).
7.1.  

Кнопка Одним цветом позволяет отображать все товары одинаковым цве"
том. Чтобы назначить цвет для конкретного состояния товара, следует выпол"
нить двойной щелчок левой кнопкой мыши по цветному прямоугольнику ря"
дом с наименованием состояния или нажать кнопку Одним цветом. На
экране появится стандартный диалог выбора цвета Windows. В этом диалоге
выберите нужный цвет.

Опции Скрывать товары с 0 остатком, Скрывать товары с 0 движением
и Показывать пользовательские свойства позволяют управлять отображе"
нием соответствующих объектов.

7.2. Настройка отображения состава групп
Команды раздела меню Что показывать в группе позволяют управлять со"
ставом товаров, отображаемых в группе. Группы могут включать не только то"
вары, но и подчиненные группы со своими товарами. Если выбран вариант То

вар всех подгрупп, то для текущей группы будут показаны товары, входящие
в нее и во все подчиненные группы. Если выбран вариант Товар только груп

пы, то товары, входящие в подчиненные группы, будут скрыты.

7.3. Настройка базовой цены товара
Для выполнения расчетов при закупке используется базовая цена товара. Она
может быть задана пользователем или вычислена автоматически с учетом
последних закупок.

Рис. 7.1.  
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Команда Настройки — Базовая цена товара позволяет выбрать способ за"
дания базовой цены. После вызова команды на экране появится диалог Пара

метры расчета базовой цены (рис. 7.2).
7.2.  

В этом диалоге приведено описание возможных способов расчета базовой це"
ны. Поле Количество последних приходов позволяет задать количество
приходов товара для расчета средней цены.

Чтобы назначить способ задания базовой цены для новых товаров, выберите
его наименование в раскрывающемся списке Базовая цена по умолчанию
для нового товара.

Чтобы завершить настройку, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет
закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 7.2.  

Способ задания базовой цены для конкретного товара можно изменить в его
карточке учета.
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Глава 8.Настройка выходных форм
Комплект поставки модуля содержит готовые шаблоны актов на списание. Ко"
манды раздела Настройки — Настройка выходных форм позволяет изме"
нить эти шаблоны.

После вызова команды Настройки — Настройка выходных форм — Акт
на списание на экране появится диалог Редактирование шаблона
(рис. 8.1).
8.1.  

Отредактируйте текст заголовка и подвала шаблона и, чтобы завершить изме"
нение, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отка"
завшись от изменений.

Шаблоны акта на списание и акта на списание по заказу редактируются одина"
ковым образом, поэтому рассматривается только один из них.

Рис. 8.1.  
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Глава 9.Настройка серверной работы

9.1. Общие сведения
Файлы баз данных, сохраненные на локальном компьютере, могут быть до"
ступны по сети. Команда Настройки — Настройка сервера позволяет на"
строить сетевую работу модуля. После вызова команды на экране появится
диалог Настройки сервера (рис. 9.1).
9.1.  

9.2. Работа с псевдонимами
Использование псевдонимов позволяет скрыть фактическое расположение
файлов на жестком диске сервера. Под сервером следует понимать компью"
тер с установленной базой данных склада, которая может быть доступна для
сетевого использования. На этом компьютере должно быть запущено прило"
жение БАЗИС"Сервер. Список IP"адресов серверов показан в раскрывающем"
ся списке Сервер. Он формируется автоматически. Если список серверов
пуст, то для их поиска следует нажать кнопку Поиск компьютеров в сети.

Чтобы подключиться к серверу, следует выбрать его IP"адрес и нажать кнопку
Подключиться. Кнопка Отключиться позволяет отключиться от выбранного
сервера. Список баз данных подключенного сервера, для которых назначены
псевдонимы, показан в таблице диалога. Если на компьютере, к которому вы"
полняется подключение, отсутствует база данных псевдонимов, на экране по"
явится предупреждающее сообщение (рис. 9.2).
9.2.  

Подключение к такому компьютеру невозможно.

Рис. 9.1.  

Рис. 9.2.  
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9.2.1. Добавление псевдонима
Чтобы добавить псевдоним базы данных, нажмите кнопку Добавить псевдо

ним БД. На экране появится диалог Редактирование псевдонима БД
(рис. 9.3).
9.3.  

Нажмите кнопку Открыть, чтобы выбрать файл базы данных. На экране поя"
вится диалог Выберите файл (рис. 9.4).
9.4.  

Выделите имя файла и, чтобы завершить выбор, нажмите кнопку ОК. Диалог
будет закрыт, полное имя файла появится в поле Полный путь к БД. Кнопка
Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Введите псевдоним в поле Псевдоним БД. Чтобы завершить добавление
псевдонима, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог,
отказавшись от изменений.

9.2.2. Изменение псевдонима
Чтобы изменить псевдоним базы данных, нажмите кнопку Редактировать
псевдоним БД. Изменение псевдонима выполняется таким же образом, как
и его создание.

9.2.3. Удаление псевдонима
Чтобы удалить выделенный в списке псевдоним, нажмите кнопку Удалить
псевдоним. На экране появится предупреждающее сообщение (рис. 9.5).
9.5.  

Рис. 9.3.  

Рис. 9.4.  
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Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

9.3. Настройка автоматического сохранения базы данных

9.3.1. Общие сведения
Резервное копирование данных необходимо для гарантированного сохране"
ния результатов работы. Резервирование следует выполнять регулярно. Для
хранения резервных копий используйте надежные носители информации. При
сетевом использовании модуля БАЗИС"Склад целесообразно сохранять фай"
лы резервных копий на сервере. На компьютере, который выполняет роль сер"
вера баз данных, обязательно должны быть установлены следующие прило"
жения:

▼ БАЗИС"Сервер,

▼ СУБД FireBird.

На этом же компьютере может быть установлен и использоваться по назначе"
нию собственно модуль БАЗИС"Склад. Если на компьютере включен Брандма"
уэр Windows или другая программа аналогичного назначения, необходимо
разрешить работу с открытыми портами 14357 и 14358 для СУБД FireBird и
14359 для приложения БАЗИС Сервер.
Функциональные возможности модуля позволяют создавать резервные копии
файлов баз данных автоматически по расписанию. 
Элементы управления, расположенные на вкладке Настройка автосохране

ния БД (рис. 9.6), позволяют настроить автоматическое сохранение баз дан"
ных.
9.6.  

Рис. 9.5.  

Рис. 9.6.  
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9.3.2. Выбор папки и файла базы данных
Раскрывающийся список Сервер содержит IP"адреса серверов, доступных
для резервного копирования баз данных. Кнопка Поиск позволяет обновить
список. Выберите адрес сервера в списке и нажмите кнопку Подключиться.
Кнопка Отключиться позволяет отключиться от выбранного сервера и под"
ключиться к другому.
При установке модуля БАЗИС"Склад в папке его установки автоматически со"
здается папка \Bases\, в которой сохраняются файлы баз данных складов.
Чтобы указать путь к этой папке, нажмите кнопку Открыть в поле Папка для
хранения БАЗИС
Склада на сервере. На экране появится диалог Выбери

те папку (рис. 9.7).
9.7.  

Выберите диск и папку, в которой установлен модуль и, чтобы завершить на"
стройку, нажмите кнопку ОК. Путь к папке появится в поле Папка для хра

нения БАЗИС
Склада на сервере.
На панели Сохраняемые базы данных появится список имен файлов баз
данных, которые сохранены на сервере. Настройка параметров резервного со"
хранения выполняется для каждого из них индивидуально.
Чтобы настроить параметры сохранения файла, выделите его имя в списке.

9.3.3. Задание параметров сохранения
Элементы управления группы Параметры сохранения позволяют настроить
резервное копирование. Задайте в поле со счетчиком Время начала время
выполнения резервного копирования. Поле со счетчиком Сохранять каждые
_ день (дня) позволяет задать периодичность копирования.
Большое количество резервных копий может занимать достаточно большое
место на жестком диске. Поле со счетчиком Хранить последние_копий поз"
воляет задать количество резервных копий, файлы которых будут храниться
на диске. При превышении заданного количества наиболее ранние файлы бу"
дут автоматически удаляться.

Рис. 9.7.  
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9.3.4. Завершение настройки
Чтобы завершить настройку, нажмите кнопку Сохранить изменения. Диалог
Настройки автосохранения БД будет закрыт. Кнопка Отменить позволяет
закрыть диалог, отказавшись от изменений.
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Глава 10.Создание базы данных
Команда Склад — Создать базу позволяет создать новую базу данных скла"
да. После вызова команды на экране появится диалог Создание новой базы
(рис. 10.1).
10.1.  

База данных может быть создана на локальном компьютере или на сетевом, к
которому обеспечен доступ.

10.1. Создание базы данных на локальном компьютере
Выберите вариант На локальном компьютере. Поле Папка для хранения
баз данных содержит полный путь к папке, в которой сохраняются файлы
баз данных. Поле доступно только для чтения. Введите имя файла базы дан"
ных в соответствующее поле.

10.2. Создание базы данных на сетевом компьютере
Выберите вариант На удаленном компьютере. В раскрывающемся списке
Сервер появятся IP"адреса серверов, доступных для создания базы данных.
Если список серверов пуст, то для их поиска следует нажать кнопку Поиск
компьютеров в сети. Выберите нужный адрес и нажмите кнопку Подклю

читься. Введите имя файла базы данных и ее псевдоним в полях, соответс"
твенно, Наименование новой базы и Псевдоним новой базы.

Чтобы завершить создание базы данных склада, нажмите кнопку ОК. Диалог
Создание новой базы закроется. В указанной папке будут созданы папки
Archive и Bases. В папке Bases будет сохранен файл <Наименование новой ба�
зы>.fdb.

Рис. 10.1.  
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Глава 11.Открытие базы данных
Команда Склад — Открыть базу позволяет открыть базу данных склада.
После вызова команды на экране появится диалог Выбор базы склада
(рис. 11.1).
11.1.  

База данных может быть открыта на локальном компьютере или на сетевом, к
которому обеспечен доступ.

11.1. Локальная база данных
Чтобы использовать базу данных материалов, файл которой расположен на
локальном компьютере, выберите вариант Локально.

В таблице диалога показаны имена файлов баз данных, которые сохранены на
локальном компьютере. Чтобы открыть базу данных, выделите нужное имя
файла курсором и нажмите кнопку ОК.

11.2. Сетевая база данных
Чтобы подключиться к сетевой базе данных, выберите вариант По сети. Чтобы
сформировать список компьютеров локальной сети, нажмите кнопку Поиск
компьютеров в сети. Выберите из раскрывающегося списка Имя компью

тера IP"адрес компьютера, на котором установлена база данных.

Для получения списка псевдонимов баз данных, созданных на выбранном
компьютере, нажмите кнопку Загрузить список псевдонимов баз. После
завершения загрузки на экране появится информационное сообщение
(рис. 11.2).
11.2.  

Рис. 11.1.  
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Выберите псевдоним из раскрывающегося списка Локальный путь к файлу
базы или псевдоним базы из списка или введите полное имя файла базы
данных на сервере.

11.3. Завершение открытия базы данных
Чтобы открыть базу данных, выделите нужное имя файла курсором и нажмите
кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изме"
нений.

Рис. 11.2.  

Локальный путь к файлу базы данных может быть указан в данном случае, ес"
ли файл расположен на локальном компьютере, но доступ к ней выполняется
с использованием сетевого доступа или если псевдоним для базы данных,
расположенной на сервере не задан.
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Глава 12.Действия с базами данных

12.1. Конвертация базы данных
Команда Склад — Конвертировать базу данных позволяет преобразовать
базу данных склада предыдущей версии модуля.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог открытия фай"
лов Windows. В этом диалоге следует выбрать файл базы данных для преоб"
разования.

После указания файла на экране появится прогресс"индикатор, показываю"
щий степень выполнения преобразования (рис. 12.1).
12.1.  

После завершения операции на экране появится информационное сообщение
(рис. 12.2). 
12.2.  

12.2. Очистка базы данных
Команда Склад — Очистка склада (удаление ВСЕХ документов) позво"
ляет удалить все документы из базы данных.

После вызова команды на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 12.3).
12.3.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить очистку или отказаться от нее.

Если перед конвертацией была открыта база данных склада, то ее содержание
будет заменено новым. Чтобы не потерять содержание текущей базы данных,
рекомендуется перед конвертацией создать новую пустую базу. В нее будет
сохранена преобразованная база.

Рис. 12.1.  

Рис. 12.2.  

Рис. 12.3.  
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12.3. Инвентаризация
Команда Склад — Инвентаризация позволяет выполнить инвентаризацию
товаров на всех складах. В результате выполнения операции удаляются все
приходные и расходные документы, фиксируется количество товаров, кото"
рое числится по учету на каждом складе и на это количество товаров оформ"
ляются приходные документы. Перед выполнением команды можно создать
копию текущего состояния базы данных склада. После вызова команды на эк"
ране появится предупреждающее сообщение (рис. 12.4).
12.4.  

В случае подтверждения на экране появится сообщение, в котором показаны
параметры файла резервной копии (рис. 12.5).
12.5.  

После завершения инвентаризации на экране появится информационное со"
общение (рис. 12.6).
12.6.  

На экране появится диалог Настройки инвентаризации (рис. 12.7).
12.7.  

Рис. 12.4.  

Рис. 12.5.  

Рис. 12.6.  

Рис. 12.7.  
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Глава 12.

В этом диалоге необходимо указать параметры оформления приходных доку"
ментов на товары, которые числятся по учету на складах. Чтобы выбрать пос"
тавщика, нажмите кнопку Обзор. На экране появится диалог Поставщики
(рис. 12.8). 
12.8.  

Содержание диалога соответствует справочнику Поставщики. Можно ис"
пользовать существующий объект справочника или добавить новый, который
будет использоваться только в целях проведения инвентаризации. Настройка
справочника рассматривается в Главе 13 на с. 74.Аналогичным образом сле"
дует выбрать материально ответственное лицо из соответствующего справоч"
ника.

Опция Сохранять список поставщиков для товара позволяет управлять
сохранением поставщиков. Если она выключена, то в карточке товара очища"
ется список поставщиков, а в списке товаров — наименование текущего пос"
тавщика. Опция Начать нумерацию документов с начала позволяет уп"
равлять нумерацией вновь создаваемых документов. Чтобы завершить
инвентаризацию, нажмите кнопку ОК.

12.4. Смена текущего пользователя
Команда Склад — Сменить пользователя позволяет изменить текущего
пользователя модуля. После вызова команды на экране появится диалог Вход
в базу (рис. 12.9).
12.9.  

Рис. 12.8.  

Рис. 12.9.  
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Выберите имя пользователя из раскрывающегося списка и введите пароль.
Чтобы завершить смену пользователя, нажмите кнопку ОК. Если введенная
информация содержит ошибки, на экране появится предупреждающее сооб"
щение (рис. 12.10).
12.10.  

Список пользователей соответствует справочнику Пользователи для текущей
базы данных (см. Главу 21 на с. 100).

При нажатии кнопки Отмена выполняется отключение от текущей базы дан"
ных склада.

Рис. 12.10.  
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Глава 13.Поставщики

13.1. Общие сведения
При добавлении сведений о товаре в базу данных склада необходимо указы"
вать его поставщика. Справочник Поставщики позволяет производить различ"
ные действия со списком поставщиков.

Чтобы начать работу со справочником, следует вызвать команду
Справочники — Поставщики. На экране появится диалог Поставщики
(рис. 13.1).
13.1.  

Таблица Наименование содержит список поставщиков. Одно из наименова"
ний выделено. Сведения об этом поставщике показаны на панели Информа

ция.

Поле Поиск по наименованию позволяет выполнить фильтрацию списка.
Начинайте вводить строку, которая содержится в наименовании поставщика.
Список будет автоматически сокращаться. В нем останутся только наименова"
ния, которые содержат уже введенную строку.

13.2. Добавление поставщика
Кнопка Добавить поставщика позволяет добавить в справочник сведения о
новом поставщике. После нажатия кнопки на экране появится диалог Карто

чка поставщика.

Рис. 13.1.  
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Глава 13.

13.2.1. Общие сведения
Поля, расположенные на вкладке Общая информация (рис. 13.2) содержат
контактные данные поставщика, его банковские реквизиты и позволяют изме"
нить их.
13.2.  

Для каждого поставщика можно сформировать шаблон заявки на поставку.
Для этого следует нажать кнопку Добавить в соответствующей группе. На эк"
ране появится диалог Добавление шаблона на поставку (рис. 13.3).
13.3.  

В этом диалоге введите имя шаблона и нажмите кнопку ОК. На экране появит"
ся окно приложения FastReport с открытым для редактирования шаблоном
(рис. 13.4).
13.4.  

Рис. 13.2.  

ш

Рис. 13.3.  
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Внесите необходимые изменения в шаблон. Порядок использования приложе"
ния рассматривается в его документации. Имя отредактированного шаблона
появится в поле. Кнопка Редактировать позволяет изменить пользователь"
ский шаблон заявки. Кнопка По умолчанию позволяет вернуть для исполь"
зования умолчательный шаблон.

13.2.2. Контактные лица
Элементы управления, расположенные на вкладке Контактные лица
(рис. 13.5), позволяют выполнять различные действия со списком контактных
лиц поставщика.
13.5.  

Рис. 13.4.  
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Глава 13.

Таблица содержит сведения о контактных лицах, которые могут быть исполь"
зованы при оформлении документов. Для одного из контактных лиц включена
опция Тек. Именно это лицо будет показано в списке контактных лиц по умол"
чанию. Чтобы назначить текущим другое лицо, выделите его в списке и на"
жмите кнопку Выбрать текущим контактным лицом.

Добавление контактного лица
Чтобы добавить контактное лицо, нажмите кнопку Добавить. На экране поя"
вится диалог Карточка контактного лица (рис. 13.6).
13.6.  

Введите в поля этого диалога необходимые сведения и, чтобы завершить до"
бавление, нажмите кнопку ОК.

Рис. 13.5.  

Рис. 13.6.  
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Изменение сведений о контактном лице
Кнопка Изменить позволяет изменить сведения о контактном лице. Измене"
ние сведений выполняется в диалоге Карточка контактного лица
(рис. 13.6) таким же образом, как и добавление сведений.

Удаление контактного лица
Кнопка Удалить позволяет удалить из справочника сведения о контактном
лице. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообще"
ние (рис. 13.7).
13.7.  

Его кнопки позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

13.2.3. Завершение работы с карточкой поставщика
Чтобы завершить работу с карточкой поставщика, нажмите кнопку ОК. Кнопка
Отмена позволяет закрыть карточку, отказавшись от изменений.

13.3. Изменение сведений о поставщике
Кнопка Редактировать позволяет изменить сведения о выделенном в списке
поставщике. После ее нажатия на экране появится диалог Карточка постав

щика. Редактирование сведений выполняется таким же образом, как и при их
добавлении.

13.4. Удаление поставщика
Кнопка Удалить поставщика позволяет удалить из справочника сведения о
выделенном в списке поставщике. После нажатия кнопки на экране появится
предупреждающее сообщение (рис. 13.8).

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.
13.8.  

Если сведения о поставщике используются в базе данных склада, удалить его
невозможно. При попытке удаления на экране появится предупреждающее со"
общение (рис. 13.9).

Рис. 13.7.  

Рис. 13.8.  
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13.9.  

13.5. Операции со списком поставщиков
Кнопка Экспорт в файл позволяет сохранить список поставщиков в файл. По
умолчанию файлу присваивается расширение xml. После нажатия кнопки на
экране появится стандартный диалог сохранения файлов Windows.

Кнопка Экспорт из файла позволяет загрузить в справочник список постав"
щиков, сохраненный в файл. После нажатия кнопки на экране появится стан"
дартный диалог открытия файлов Windows. 

Кнопка Скопировать поставщика к получателям позволяет сведения о вы"
деленном в списке поставщике добавить в справочник Получатели. После за"
вершения операции на экране появится информационное сообщение
(рис. 13.10).
13.10.  

13.6. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником Поставщики, нажмите кнопку За

крыть.

Рис. 13.9.  

Рис. 13.10.  
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Глава 14.Получатели

14.1. Общие сведения
При оформлении движения товара необходимо указывать его получателя.
Справочник Получатели позволяет производить различные действия со спис"
ком получателей.

Чтобы начать работу со справочником, следует вызвать команду
Справочники — Получатели. На экране появится диалог Получатели
(рис. 14.1).
14.1.  

Таблица Наименование содержит список получателей. Одно из наименова"
ний выделено. Сведения об этом получателе показаны на панели Информа

ция.

Поле Поиск по наименованию позволяет выполнить фильтрацию списка.
Начинайте вводить строку, которая содержится в наименовании получателя.
Список будет автоматически сокращаться. В нем останутся только наименова"
ния, которые содержат уже введенную строку.

14.2. Добавление получателя
Кнопка Добавить получателя позволяет добавить в справочник сведения о
новом получателе. После нажатия кнопки на экране появится диалог Карто

чка получателя.

Рис. 14.1.  
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14.2.1. Общие сведения
Поля, расположенные на вкладке Общая информация (рис. 14.2) содержат
контактные данные получателя и его банковские реквизиты и позволяют изме"
нить их.
14.2.  

14.2.2. Контактные лица
Элементы управления, расположенные на вкладке Контактные лица
(рис. 14.3) позволяют различные действия со списком контактных лиц получа"
теля. Для одного из контактных лиц включена опция Тек. Именно это лицо бу"
дет показано в списке контактных лиц по умолчанию. Чтобы назначить теку"
щим другое лицо, выделите его в списке и нажмите кнопку Выбрать
текущим контактным лицом.
14.3.  

Рис. 14.2.  
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Таблица содержит сведения о контактных лицах, которые могут быть исполь"
зованы при оформлении документов.

Добавление контактного лица
Чтобы добавить контактное лицо, нажмите кнопку Добавить. На экране поя"
вится диалог Карточка контактного лица (рис. 14.4).
14.4.  

Введите в поля этого диалога необходимые сведения и, чтобы завершить до"
бавление, нажмите кнопку ОК.

Изменение сведений о контактном лице
Кнопка Изменить позволяет изменить сведения о контактном лице. Измене"
ние сведений выполняется в диалоге Карточка контактного лица
(рис. 14.4) таким же образом, как и добавление сведений.

Рис. 14.3.  

Рис. 14.4.  
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Удаление контактного лица
Кнопка Удалить позволяет удалить из справочника сведения о контактном
лице. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообще"
ние (рис. 14.5).
14.5.  

Его кнопки позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

14.2.3. Завершение работы с карточкой получателя
Чтобы завершить работу с карточкой получателя, нажмите кнопку ОК. Кнопка
Отмена позволяет закрыть карточку, отказавшись от изменений.

14.3. Изменение сведений о получателе
Кнопка Редактировать позволяет изменить сведения о выделенном в списке
получателе. После ее нажатия на экране появится диалог Карточка получа

теля. Редактирование сведений выполняется таким же образом, как и при их
добавлении.

14.4. Удаление получателя
Кнопка Удалить получателя позволяет удалить из справочника сведения о
выделенном в списке получателе. После нажатия кнопки на экране появится
предупреждающее сообщение (рис. 14.6).

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.
14.6.  

Если сведения о получателе используются в базе данных склада, удалить его
невозможно. При попытке удаления на экране появится предупреждающее со"
общение (рис. 14.7).
14.7.  

Рис. 14.5.  

Рис. 14.6.  
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14.5. Операции со списком получателей
Кнопка Экспорт в файл позволяет сохранить список поставщиков в файл. По
умолчанию файлу присваивается расширение xml. После нажатия кнопки на
экране появится стандартный диалог сохранения файлов Windows.

Кнопка Экспорт из файла позволяет загрузить в справочник список постав"
щиков, сохраненный в файл. После нажатия кнопки на экране появится стан"
дартный диалог открытия файлов Windows. 

Кнопка Скопировать получателя к поставщикам позволяет сведения о вы"
деленном в списке получателе добавить в справочник Поставщики. После за"
вершения операции на экране появится информационное сообщение
(рис. 14.8).
14.8.  

14.6. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником Получатели, нажмите кнопку За

крыть.

Рис. 14.7.  

Рис. 14.8.  
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Глава 15.Начисления

15.1. Общие сведения
Справочник Начисления позволяет задать набор дополнительных расходов по
товарам, например, различных налогов и платежей, и возможность включения
их в конечную стоимость товара.

Чтобы начать работу со справочником, следует вызвать команду
Справочники — Начисления. На экране появится диалог Начисления
(рис. 15.1).
15.1.  

Опция в колонке Добавлять в цену позволяет управлять добавлением начис"
ления к базовой цене товара при расчете общей цены. Однако, если при на"
стройке базы данных (см. раздел 6.2.3 на с. 52) был выбран вариант Не вклю

чать начисления (налоги), добавления к цене не будут выполняться.

15.2. Добавление начисления
Кнопка Добавить начисление позволяет добавить в справочник новое на"
числение. После нажатия кнопки на экране появится диалог Начисления
(рис. 15.2).
15.2.  

Введите наименование нового начисления в поле диалога и, чтобы завершить
добавление, нажмите кнопку ОК.

15.3. Переименование начисления
Кнопка Переименовать начисление позволяет изменить наименование на"
числения. После нажатия кнопки на экране появится диалог Начисления
(рис. 15.3).
15.3.  

Рис. 15.1.  

Рис. 15.2.  
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Введите новое наименование начисления в поле диалога и, чтобы завершить
добавление, нажмите кнопку ОК.

15.4. Удаление начисления
Кнопка Удалить начисление позволяет удалить выделенное начисление из
справочника. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее со"
общение (рис. 15.4).
15.4.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

Если начисление используется в базе данных склада, его удаление невозмож"
но. При попытке удалить такое начисление на экране появится предупрежда"
ющее сообщение (рис. 15.5).
15.5.  

15.5. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником, нажмите кнопку ОК. Кнопка От

мена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 15.3.  

Рис. 15.4.  

Рис. 15.5.  
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Глава 16.Валюты

16.1. Общие сведения
Справочник Валюты позволяет задать набор курсов мировых валют. Сведения
из справочника используются для пересчета цены входящего товара в рубли,
если она выражена в другой валюте. Курс определяется по данным ЦБ РФ, для
этого необходимо соединение с Internet.

Чтобы начать работу со справочником, следует вызвать команду
Справочники — Валюты. На экране появится диалог Валюты (рис. 16.1).
16.1.  

Таблица содержит наименования валют, их коды в соответствии с ISO 4217 и
курс относительно рубля РФ. Одна из валют является текущей. Чтобы назна"
чить валюту текущей, следует включить для нее опцию Текущая. По умолча"
нию текущей валютой является рубль РФ. При оформлении прихода товара по
умолчанию его цена отображается в единицах текущей валюты. Назначать те"
кущей валюту, отличную от рубля РФ целесообразно, если выполняется офор"
мление большого количества товаров именно в этой валюте. При оформлении
прихода конкретного товара можно также оперативно изменять его валюту.

16.2. Добавление валюты
Кнопка Добавить валюту позволяет добавить в справочник новую валюту.
После нажатия кнопки на экране появится диалог Редактирование валюты
(рис. 16.2).
16.2.  

Введите наименование валюты, ее код и курс и, чтобы завершить добавление,
нажмите кнопку ОК. Если код валюты не задан или задан неправильно (не сов"
падает со стандартным), обновление курса (см. раздел 16.5 на с. 88) будет не"
возможным.

Рис. 16.1.  

Рис. 16.2.  
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16.3. Изменение валюты
Кнопка Изменить валюту позволяет изменить сведения о валюте. После на"
жатия кнопки на экране появится диалог Редактирование валюты
(рис. 16.2). Изменение сведений о валюте выполняется таким же образом, как
и добавление ее.

16.4. Удаление валюты
Кнопка Удалить валюту позволяет удалить выделенную валюту из справоч"
ника. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 16.3).
16.3.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

Если выделенная валюта была использована для оформления прихода товара,
ее удаление невозможно. При попытке удалить такую валюту на экране поя"
вится предупреждающее сообщение (рис. 16.4).
16.4.  

16.5. Обновление курса валют
Кнопка Обновить курс по ЦБ РФ позволяет привести курсы валют справоч"
ника в соответствие с курсом ЦБ РФ. Для выполнения команды необходимо
соединение с Internet и соответствие кодов валют стандартным обозначениям.

16.6. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником, нажмите кнопку ОК. Кнопка От

мена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 16.3.  

Удаление рубля РФ, гривны, доллара США, евро невозможно.

Рис. 16.4.  
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Глава 17.Единицы измерения
Чтобы настроить справочник Единицы измерения, следует вызвать команду
Справочники — Единицы измерения. На экране появится диалог Едини

цы измерения (рис. 17.1).
17.1.  

17.1. Добавление единицы измерения
Кнопка Добавить единицу измерения позволяет добавить в справочник
новую единицу измерения. После нажатия кнопки на экране появится диалог,
в поле которого следует ввести наименование единицы измерения (рис. 17.2).
17.2.  

Чтобы завершить добавление, нажмите кнопку ОК. Если справочник уже со"
держит единицу измерения с таким наименованием, на экране появится пре"
дупреждающее сообщение (рис. 17.3).
17.3.  

Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

17.2. Редактирование единицы измерения
Кнопка Переименовать единицу измерения позволяет изменить наимено"
вание единицы измерения, выделенной в списке. После нажатия кнопки на эк"
ране появится диалог, в поле которого следует ввести новое наименование
единицы измерения (рис. 17.4).
17.4.  

Рис. 17.1.  

Рис. 17.2.  

Рис. 17.3.  
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Чтобы завершить изменение, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет
закрыть диалог, отказавшись от изменений.

17.3. Удаление единицы измерения
Кнопка Удалить единицу измерения позволяет удалить наименование еди"
ницы измерения, выделенной в списке. После нажатия кнопки на экране поя"
вится предупреждающее сообщение (рис. 17.5).
17.5.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

Если единица измерения используется в базе данных, ее удаление невозмож"
но. При попытке удалить ее на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 17.6).
17.6.  

17.4. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником Единицы измерения, нажмите кноп"
ку ОК. Диалог Единицы измерения будет закрыт.

Рис. 17.4.  

Рис. 17.5.  

Рис. 17.6.  
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Глава 18.Альтернативные замены

18.1. Общие сведения
При подаче заявки на отпуск материалов со склада может сложиться такая си"
туация, что требуемый товар в нужном количестве отсутствует. Однако на
складе есть достаточное количество товара, имеющего сходные параметры и
этот товар может быть использован в качестве замены. Справочник альтерна"
тивных замен позволяет сформировать группы товаров"заменителей. Воз"
можность использования товаров"заменителей и конкретную группу товаров
можно задать в карточке учета товара (см. раздел 29.6 на с. 130).

Чтобы начать работу со справочником, вызовите команду Справочники —
Альтернативные замены. На экране появится диалог Справочник аль

тернативных замен (рис. 18.1).
18.1.  

Панель Группы товаров на замену содержит список групп товаров, которые
могут быть использованы в качестве заменителей. Имя одной из групп выде"
лено. Список товаров этой группы показан на панели Товары.

18.2. Действия с группами

18.2.1. Добавление группы
Кнопка Добавить группу позволяет добавить новую группу в справочник.

После нажатия кнопки на экране появится диалог добавления группы
(рис. 18.2).
18.2.  

Рис. 18.1.  

Рис. 18.2.  
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Введите имя группы в поле диалога и, чтобы завершить добавление, нажмите
кнопку ОК.

18.2.2. Переименование группы
Кнопка Переименовать группу позволяет изменить имя выделенной в спис"
ке группы.

После нажатия кнопки на экране появится диалог переименования группы
(рис. 18.2). Введите новое имя группы и, чтобы завершить переименование,
нажмите кнопку ОК.

18.2.3. Удаление группы
Кнопка Удалить группу позволяет удалить выделенную в списке группу.

После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 18.3).
18.3.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.
Если группа содержит товары, на экране появится предупреждающее сообще"
ние (рис. 18.4).
18.4.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

18.3. Действия с товарами

18.3.1. Добавление товара
Кнопка Добавить товары в группу позволяет добавить товар в выделенную
группу. После нажатия кнопки на экране появится диалог Справочник това

ров (рис. 18.5).
18.5.  

Рис. 18.3.  

Рис. 18.4.  
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Глава 18.

Панель Группы товаров содержит структурированный список групп товаров.
Имя одной из групп выделено. Таблица Товары содержит сведения о товарах.
Состав этой таблицы определяется настройкой Что показывать в группе
(см. раздел 7.2 на с. 56). Чтобы добавить товары в группу альтернативной за"
мены, следует выделить их в таблице. При этом можно использовать стандар"
тные способы выделения нескольких объектов с применением клавиш <Ctrl>
и <Shift>. 

Поля По названию и По артикулу группы Поиск позволяют выполнить
фильтрацию списка по соответствующим атрибутам. Начинайте вводить стро"
ку, которая содержится в наименовании товара. Список будет автоматически
сокращаться. В нем останутся только товары, наименование или артикул кото"
рых содержат уже введенную строку.

Чтобы завершить добавление товаров в группу, нажмите кнопку ОК. Кнопка
Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений. Если группа
альтернативной замены назначается какому"либо товару в диалоге Карточка
учета товара (см. раздел 29.6 на с. 130), то этот товар автоматически добав"
ляется в данную группу.

18.3.2. Удаление товара
Кнопка Удалить товар из группы позволяет удалить выделенный товар из
группы альтернативной замены. После нажатия кнопки на экране появится
предупреждающее сообщение (рис. 18.6).
18.6.  

Рис. 18.5.  
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Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

18.4. Управление использованием товаров на замену
Опция Разрешить альтернативную замену на сумму материалов позво"
ляет управлять использованием нескольких материалов для замены одного.
Пусть заявка содержит, например, 25 шурупов 3,5х20 и этому товару сопостав"
лена группа, содержащая 7 шурупов 3,5х15, 15 — 3х20 и 10 — 3,5х25. Если оп"
ция Разрешить альтернативную замену на сумму материалов выключе"
на, программа анализирует состав группы, при этом оказывается, что товара,
расположенного первым в списке, для замены не хватает. В качестве замени"
телей будет использован первый найденный товар, количество которого поз"
воляет произвести замену. Если эта опция включена, то для замены будут ис"
пользованы все товары первого по списку товара, а затем — недостающее
количество следующего товара.

18.5. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником, нажмите кнопку ОК. Кнопка От

мена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 18.6.  
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Глава 19.Материально ответственные лица

19.1. Общие сведения
При документальном оформлении движения товаров необходимо указывать
сведения о материально ответственных лицах. Эти сведения содержатся в
справочнике Материально ответственные лица. Чтобы начать работу со спра"
вочником, следует вызвать команду Справочники — Материально от

ветственные лица. На экране появится диалог Материально ответствен

ные лица (рис. 19.1).
19.1.  

Таблица диалога содержит список материально ответственных лиц.

19.2. Добавление элемента списка
Кнопка Добавить материально ответственное лицо позволяет добавить
новый элемент списка. После нажатия кнопки на экране появится диалог Ма

териально ответственные лица (рис. 19.2).
19.2.  

Введите в поле диалога необходимые сведения о материально ответственном
лице и, чтобы завершить добавление, нажмите кнопку ОК.

19.3. Изменение элемента списка
Кнопка Переименовать материально ответственное лицо позволяет из"
менить выделенный элемент справочника. После нажатия кнопки на экране
появится диалог Материально
ответственные лица (рис. 19.2). В этом
диалоге следует внести изменения в сведения о материально ответственном
лице и, чтобы завершить изменение, нажать кнопку ОК.

Рис. 19.1.  

Рис. 19.2.  
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19.4. Удаление элемента списка
Кнопка Удалить материально ответственное лицо позволяет удалить эле"
мент списка. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее со"
общение (рис. 19.3).
19.3.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

Если сведения об удаляемом лице используются в документации, удалить его
невозможно. При попытке удаления на экране появится предупреждающее со"
общение (рис. 19.4).
19.4.  

19.5. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником, нажмите кнопку ОК. Кнопка От

мена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 19.3.  

Рис. 19.4.  
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Глава 20.Склады

20.1. Общие сведения
Модуль БАЗИС"Склад позволяет использовать одновременно несколько скла"
дов для одного предприятия. При этом база данных товаров является общей
для всех складов, между ними действует возможность внутреннего перемеще"
ния товаров. Сведения о складках содержатся в справочнике Склады. Чтобы
начать работу со справочником, следует вызвать команду Справочники —
Склады. После вызова команды на экране появится диалог Склады
(рис. 20.1).
20.1.  

Таблица диалога содержит список складов. Один из них является главным.
Для этого склада включена соответствующая опция.

20.2. Добавление склада
Кнопка Добавить склад позволяет добавить в справочник новый элемент.
После ее нажатия на экране появится диалог Информация о складе
(рис. 20.2).
20.2.  

Рис. 20.1.  
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Заполните поля диалога необходимыми сведениями и, чтобы завершить до"
бавление, нажмите кнопку ОК.

20.3. Изменение элемента списка
Кнопка Изменить склад позволяет изменить выделенный элемент справоч"
ника. После ее нажатия на экране появится диалог Информация о складе
(рис. 20.2). Заполните поля диалога необходимыми сведениями и, чтобы за"
вершить изменение, нажмите кнопку ОК.

20.4. Удаление элемента списка
Кнопка Удалить склад позволяет удалить элемент списка. После нажатия
кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 20.3).
20.3.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.
Если сведения о складе используются в базе данных, удалить его невозможно.
При попытке удаления на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 20.4).
20.4.  

Рис. 20.2.  

Рис. 20.3.  
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20.5. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником, нажмите кнопку ОК. Кнопка От

мена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 20.4.  
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Глава 21.Пользователи
Функциональные возможности модуля БАЗИС"Склад позволяют разграничить
доступ пользователей к информации. Для этого следует создать необходимое
количество групп пользователей. Каждой группе назначаются определенные
права доступа к различным категориям сведений. Все пользователи модуля
распределяются по группам и получают права в соответствии с принадлежнос"
тью к группе. Вход пользователя в систему может подтверждаться паролем.

Чтобы использовать разграничение доступа, необходимо настроить справоч"
ник Пользователи. Для этого вызовите команду Справочники — Пользова

тели. На экране появится диалог Пользователи (рис. 21.1).
21.1.  

В этом диалоге следует создать группы пользователей, назначить им права до"
ступа и распределить пользователей по группам.

Разграничение прав доступа действует, если при настройке системы включена
авторизация входа в программу (см. раздел 6.2.6 на с. 53).

Рис. 21.1.  
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21.1. Операции с группами

21.1.1. Добавление группы
Кнопка Добавить группу пользователей позволяет создать новую группу
пользователей. После нажатия кнопки на экране появится диалог, в поле ко"
торого необходимо ввести наименование группы (рис. 21.2).
21.2.  

Чтобы завершить добавление группы, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена
позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

21.1.2. Переименование группы
Кнопка Переименовать группу пользователей позволяет изменить наиме"
нование выделенной группы пользователей. После нажатия кнопки на экране
появится диалог, в поле которого необходимо ввести новое наименование
группы (рис. 21.3).
21.3.  

Чтобы завершить редактирование группы, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отме

на позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

21.1.3. Удаление группы
Кнопка Удалить группу позволяет удалить выделенную группу пользовате"
лей. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 21.4).
21.4.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

Рис. 21.2.  

Рис. 21.3.  

Рис. 21.4.  



Модуль БАЗИС
Склад. Руководство пользователя

102

Могут быть удалены только группы, не содержащие пользователей. При по"
пытке удалить непустую группу на экране появится предупреждающее сооб"
щение (рис. 21.5).
21.5.  

Чтобы удалить группу, необходимо закрыть сообщение, нажав кнопку ОК,
удалить всех пользователей, входящих в нее и повторить удаление.

Системная группа Администраторы не может быть удалена.

21.2. Назначение полномочий группам пользователей
Чтобы назначить полномочия пользователям, входящим в группу, необходимо
выделить в списке ее имя и раскрыть вкладку Допуски (рис. 21.1 на с. 100).

Таблицы вкладки содержат списки объектов и действий, доступ к которым мо"
жет ограничен. Списки объектов и операций не могут быть изменены пользо"
вателем. Элементы раскрывающегося списка в колонке Доступ для каждого
объекта позволяют выбирать разрешение соответствующих действий. Доступ
к выполнению операций можно разрешить, включив опцию в колонке Доступ.

Если пользователь попытается выполнить операцию, которая не разрешена
для его группы, на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 21.6).
21.6.  

21.3. Операции с пользователями
Чтобы выполнять операции с пользователями группы, необходимо выделить
ее наименование в списке и раскрыть вкладку Пользователи (рис. 21.7).
21.7.  

Рис. 21.5.  

Рис. 21.6.  
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21.3.1. Добавление пользователя
Кнопка Добавить пользователя позволяет добавить пользователя в выде"
ленную группу. После нажатия кнопки на экране появится диалог, в поля кото"
рого необходимо ввести имя пользователя и пароль для авторизации
(рис. 21.8).
21.8.  

Чтобы завершить добавление пользователя, нажмите кнопку ОК. Кнопка От

мена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

21.3.2. Переименование пользователя
Кнопка Редактировать пользователя позволяет изменить имя и пароль
пользователя, выделенного в списке. После нажатия кнопки на экране появит"
ся диалог, в полях которого можно ввести новое имя пользователя и пароль
доступа (рис. 21.9).
21.9.  

Чтобы завершить редактирование пользователя, нажмите кнопку ОК. Кнопка
Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 21.7.  

Рис. 21.8.  

Рис. 21.9.  
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21.3.3. Удаление пользователя
Кнопка Удалить пользователя позволяет удалить из списка пользователя,
имя которого выделено в списке. После нажатия кнопки на экране появится
предупреждающее сообщение (рис. 21.10).
21.10.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

21.4. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником, следует закрыть диалог Пользо

ватели.

Рис. 21.10.  
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Глава 22.Документы

22.1. Общие сведения
Документы, оформляемые при перемещении товаров, относятся к определен"
ным типам. Справочник Документы позволяет выполнять различные действия
с типами документов.

Чтобы начать работу со справочником, следует вызвать команду
Справочники — Документы. После вызова команды на экране появится
диалог Документы (рис. 22.1).
22.1.  

Панель Группы документов содержит список групп типов документов. Имя
одной из групп выделено. Таблица Документ содержит наименования типов
документов для этого типа.

22.2. Добавление типа документов
Кнопка Добавить позволяет добавить тип документа в список. После нажатия
кнопки на экране появится диалог Добавление документа (рис. 22.2).
22.2.  

Введите наименование типа документа в поле диалога и, чтобы завершить до"
бавление, нажмите кнопку ОК.

22.3. Переименование типа документа
Кнопка Изменить позволяет переименовать тип документа. После нажатия
кнопки на экране появится диалог Изменение документа. Введите новое на"

Рис. 22.1.  

Рис. 22.2.  
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именование типа документа в поле диалога и, чтобы завершить добавление,
нажмите кнопку ОК.

22.4. Удаление типа документа
Кнопка Удалить позволяет удалить выделенный тип документа из справочни"
ка. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 22.3).
22.3.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

22.5. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником, нажмите кнопку ОК. кнопка Отме

на позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 22.3.  

Удалить можно только типы документов, добавленные пользователем.
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Глава 23.Организации

23.1. Общие сведения
Модуль БАЗИС"Склад позволяет оформлять заявки на поставку товара на раз"
личные организации. При оформлении заявки на поставку необходимо вы"
брать организацию, для которой выполняется поставка товара, из списка.
Справочник Организации позволяет производить различные действия с этим
списком.

Чтобы начать работу со справочником, следует вызвать команду
Справочники — Организации. На экране появится диалог Организации
(рис. 23.1).
23.1.  

23.2. Основная организация
Таблица диалога содержит список организаций. Одна из них является основ"
ной. Именно на эту организацию оформляется заявка на поставку товара по
умолчанию. Для этой организации включена соответствующая опция. Чтобы
выбрать в качестве основной другую организацию, следует выполнить двой"
ной щелчок по ее наименованию. На экране появится предупреждающее сооб"
щение (рис. 23.2).
23.2.  

Кнопки сообщения позволяют сменить основную организацию или отказаться
от изменений.

Рис. 23.1.  

Рис. 23.2.  
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23.3. Добавление организации
Кнопка Добавить позволяет добавить в справочник сведения о новой органи"
зации. После нажатия кнопки на экране появится диалог Карточка органи

зации.

Поля, расположенные на вкладке Общая информация (рис. 23.3) содержат
контактные данные организации, ее банковские реквизиты и позволяют изме"
нить их.
23.3.  

Чтобы завершить работу с карточкой организации, нажмите кнопку ОК. Кноп"
ка Отмена позволяет закрыть карточку, отказавшись от изменений.

23.4. Изменение сведений об организации
Кнопка Редактировать позволяет изменить сведения о выделенной в списке
организации. После ее нажатия на экране появится диалог Карточка органи

зации. Редактирование сведений выполняется таким же образом, как и при их
добавлении.

23.5. Удаление организации
Кнопка Удалить позволяет удалить из справочника сведения о выделенной в
списке организации.

Если организация является основной, удалить ее невозможно. При попытке
удаления на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 23.4).
23.4.  

Рис. 23.3.  
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Также невозможно удалить организацию, на которую была сформирована за"
явка на поставку. При попытке удалить такую организацию на экране появится
предупреждающее сообщение (рис. 23.5).
23.5.  

23.6. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником Организации, нажмите кнопку За

крыть.

Рис. 23.4.  

Рис. 23.5.  
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Глава 24.Места хранения товаров

24.1. Общие сведения
Склад может включать в себя одно или несколько мест хранения товаров.
Справочник Места хранения товаров позволяет производить различные опе"
рации с этими объектами.

Чтобы начать работу со справочником, следует вызвать команду
Справочники — Места хранения товаров. На экране появится диалог
Места хранения товаров (рис. 24.1).
24.1.  

Панель диалога содержит древовидный список складов и подчиненных им
мест хранения. Список складов соответствует содержанию справочника Скла"
ды.

24.2. Добавление места хранения
Кнопка Добавить позволяет добавить в справочник сведения о месте хране"
ния для склада или существующего места хранения, выделенного в списке.
После нажатия кнопки на экране появится диалог Место хранения
(рис. 24.2).
24.2.  

В этом диалоге следует ввести наименование места. Поле Склад содержит
имя склада, к которому принадлежит место хранения. Если оно принадлежит
месту хранения более высокого уровня, его имя будет показано в поле Роди

тель. Поля Родитель и Склад доступны только для чтения.

Чтобы завершить добавление места хранения, нажмите кнопку ОК. Кнопка
Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 24.1.  

Рис. 24.2.  



111

Глава 24.

24.3. Изменение сведений об месте хранения
Кнопка Переименовать позволяет изменить наименование выделенного в
списке месте хранения. После ее нажатия на экране появится диалог Место
хранения. Редактирование сведений выполняется таким же образом, как и
при их добавлении.

24.4. Удаление места хранения
Кнопка Удалить позволяет удалить из справочника выделенное в списке мес"
то хранения. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее со"
общение (рис. 24.3).
24.3.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от опера"
ции.

24.5. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником Места хранения, нажмите кнопку
ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 24.3.  
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Глава 25.Шаблоны документов

25.1. Общие сведения
Справочник Шаблоны документов позволяет настроить шаблоны документов
модуля. Чтобы начать работу со справочником, следует вызвать команду
Справочники — Шаблоны документов. На экране появится диалог Шаб

лоны отчетов (рис. 25.1).
25.1.  

Панель Группы отчетов содержит список групп документов. В группе Стан

дартные отчеты показаны документы, шаблоны которых уже присутствуют
в модуле. Эти шаблоны могут быть только отредактированы. Восстановить
умолчательные шаблоны стандартных отчетов можно, вызвав команду
Инструменты — Обновить шаблоны отчетов в БД (см. раздел 44.8 на
с. 274). Группа Пользовательские отчеты содержит список групп, в которые
могут быть добавлены пользовательские шаблоны.

25.2. Добавление шаблона
Панель Файл отчета содержит список шаблонов документов выделенной в
списке группы. Чтобы добавить шаблон, нажмите кнопку Добавить. На экра"
не появится окно приложения FastReport. Порядок использования приложения
рассматривается в его документации. Создайте шаблон, сохраните его в файл
и закройте окно. На экране появится диалог Добавление нового FasrReport
отчета (рис. 25.2).
25.2.  

Рис. 25.1.  
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Введите имя документа и нажмите кнопку ОК. Имя документа появится в спис"
ке для выделенной группы документов.

25.3. Изменение шаблона
Кнопка Редактировать позволяет изменить выделенный в списке шаблон
документа. После ее нажатия на экране появится окно приложения FastReport.
Отредактируйте шаблон, сохраните его в файл и закройте окно. Для докумен"
тов группы Стандартные отчеты доступна кнопка Восстановить по умол

чанию. Ее можно использовать для восстановления исходных форм докумен"
тов. После восстановления на экране появится сообщение (рис. 25.3).
25.3.  

25.4. Удаление шаблона
Кнопка Удалить позволяет удалить из справочника выделенный в списке
шаблон документа. После нажатия кнопки на экране появится предупреждаю"
щее сообщение (рис. 24.3).
25.4.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от опера"
ции.

25.5. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником, нажмите кнопку Закрыть.

Рис. 25.2.  

Рис. 25.3.  

Рис. 25.4.  
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26.1. Общие сведения
Справочник товаров представляет собой структурированный список товаров,
которые сохранены в базе данных склада. Сведения из справочника использу"
ются при формировании заявок, оформлении прихода и расхода, составлении
актов и т.п. Интерфейс справочника показан на рис. 26.1.
26.1.  

Панель Группы товаров содержит структурированный список групп товаров.
Имя одной из групп выделено. Таблица содержит сведения о товарах. Состав
этой таблицы определяется настройкой Что показывать в группе (см.
раздел 7.2 на с. 56). 

26.2. Фильтрация списка товаров
Раскрывающиеся списки Артикул и Наименование позволяют выполнить
фильтрацию списка. Начинайте вводить строку, которая содержится в соот"
ветствующем атрибуте. Список будет автоматически сокращаться. В нем оста"
нутся только те объекты, атрибут которых содержит уже введенную строку.
Опция Скрывать товары с нулевым движением позволяет ограничить
список только товарами, по которым выполнялись какие"либо движения. 

Рис. 26.1.  

Состав элементов управления диалога может несколько отличаться от рас"
сматриваемого в зависимости от способа вызова справочника.
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26.3. Выбор объекта из справочника
Чтобы выбрать объект справочника и вставить его в документ (черновик, заяв"
ку и т.п.), следует выделить его в таблице и нажать кнопку Добавить в на

кладную или выполнить двойной щелок левой кнопкой мыши по наименова"
нию товара. На экране появится диалог Ввод и редактирование (рис. 26.2).
26.2.  

В этом диалоге показаны основные сведения о товаре. Раскрывающийся спи"
сок Ед. изм. позволяет выбрать единицу измерения товара. По умолчанию ис"
пользуется базовая единица измерения.

В поле Количество следует ввести количество товара. При этом можно ис"
пользовать стандартный элемент управления Калькулятор.

Поле Сумма позволяет ввести суммарную стоимость товара. Цена единицы
товара будет рассчитана автоматически.

Чтобы завершить добавление товара, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена
позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

После добавления товара в документ диалог Справочник товаров остается
на экране. Система ожидает выбора следующего товара. При попытке ввести
уже добавленный товар на экране появится предупреждающее сообщение
(рис.с 26.3).
26.3.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить изменение количества или отка"
заться от него. Чтобы завершить добавление товаров, нажмите кнопку За

крыть. Сведения о товарах появятся в таблице диалога Состав черновика

Рис. 26.2.  

Если включена опция Добавлять товары в накладную автоматически, то
диалог Ввод и редактирование на экране не появится. Товар автоматически
добавляется в черновик в количестве одной единицы.

Рис. 26.3.  
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26.4. Действия с товарами
Кнопка Новый товар позволяет добавить в справочник новый товар (см.
раздел 28.2 на с. 124). 

Кнопка Редактировать товар позволяет изменить свойства выделенного в
списке товара (см. раздел 28.3 на с. 124).

Кнопка Создать новый на основе текущего позволяет добавить описание
нового товара, свойства которого незначительно отличаются от уже существу"
ющего в базе данных (см. раздел 28.7 на с. 126).

Кнопка Удалить товар позволяет удалить выделенный товар (см. раздел 28.5
на с. 125). 

26.5. Признак Не используется
Кнопка Не используется позволяет присвоить атрибут Больше не исполь

зуется выделенному товару. После нажатия кнопки на экране появится сооб"
щение (рис. 26.4).
26.4.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить присвоение признака или отка"
заться от выполнения операции. В карточке товара для неиспользуемых това"
ров включается опция Больше не используется. Данный атрибут позволяет
скрыть товар, если он не будет использоваться в операциях на складе. 

26.6. Завершение работы со справочником
Чтобы завершить работу со справочником, нажмите кнопку Закрыть. Диалог
Справочник товаров будет закрыт.

Рис. 26.4.  
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Глава 27.Структура склада

27.1. Общие сведения
Сведения о товарах, которые учтены в базе данных склада, представлены в ок"
не модуля (рис. 4.1 на с. 42). Для удобства все товары распределены по груп"
пам. Команды Главного меню модуля позволяют выполнять различные опера"
ции с товарами.

27.2. Группы товаров
Панель Группы товаров содержит структурированный список групп товаров,
учтенных на складе. Группа верхнего уровня по умолчанию называется Товары
и материалы. Она не может быть удалена. Группы товаров могут содержать как
отдельные товары, так и их группы. Слева от имени групп, включающих в свой
состав подчиненные группы, расположен значок <+>. Чтобы раскрыть струк"
туру группы, следует щелкнуть по нему левой кнопкой мыши. Значок изменит"
ся на <�>. Щелчок по нему приведет к сворачиванию группы.
Имя одной из групп выделено маркером. Товары, входящие в эту группу, по"
казаны в таблице. В зависимости от настройки отображения состава группы
(см. раздел 7.2 на с. 56) таблица содержит только товары, непосредственно
входящие в выделенную группу, или товары подчиненных групп.

27.2.1. Добавление группы
Кнопка Добавить группу позволяет добавить новую группу. После нажатия
кнопки на экране появится диалог Группы товаров (рис. 27.1).
27.1.  

Введите имя группы в поле диалога и, чтобы завершить добавление, нажмите
кнопку ОК. Имя группы должно быть уникальным в пределах текущей группы.
Если группа с таким именем присутствует, на экране появится предупреждаю"
щее сообщение (рис. 27.2).
27.2.  

Рис. 27.1.  

Рис. 27.2.  



119

Глава 27.

27.2.2. Переименование группы
Кнопка Переименовать группу позволяет переименовать выделенную груп"
пу. После нажатия кнопки на экране появится диалог Группы товаров
(рис. 27.3).
27.3.  

Введите новое имя группы и, чтобы завершить переименование, нажмите
кнопку ОК.

27.2.3. Удаление группы
Кнопка Удалить группу позволяет удалить выделенную группу. После нажа"
тия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 27.4),
27.4.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.
Если группа содержит товары, на экране появится следующее сообщение
(рис. 27.5).
27.5.  

Если по товарам группы выполнялось какое"либо движение, например, офор"
млялся приход, удаление группы невозможно. При попытке удалить такую
группу на экране появится сообщение (рис. 27.6).
27.6.  

27.2.4. Перемещение группы
Кнопка Переместить группу позволяет переместить выделенную группу.
После нажатия кнопки на экране появится диалог Обзор групп (рис. 27.7).
27.7.  

Рис. 27.3.  

Рис. 27.4.  

Рис. 27.5.  

Рис. 27.6.  
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Выделите в дереве имя группы, в которую необходимо переместить текущую
и, чтобы завершить команду, нажмите кнопку ОК.

27.3. Выбор места хранения
Команда контекстного меню Назначить место хранения позволяет выбрать
место хранения товаров выделенной группы. После вызова команды на экране
появится диалог Место хранения для новых товаров (рис. 27.8).
27.8.  

Чтобы назначить место хранения, следует нажать кнопку Обзор. На экране по"
явится диалог Места хранения товаров (рис. 27.9).
27.9.  

Рис. 27.7.  

Рис. 27.8.  

Рис. 27.9.  
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Выделите нужное место и, чтобы завершить назначение, нажмите кнопку ОК.
Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

27.4. Назначение пользовательских свойств группе
Команда контекстного меню Пользовательские свойства товаров позволя"
ет сопоставить товарам выделенной группы пользовательские свойства. Пос"
ле вызова команды на экране появится диалог Пользовательские свойства
товаров данной группы (рис. 27.10).
27.10.  

Таблица диалога содержит наименования свойств и их типы. 
Чтобы добавить свойство, нажмите кнопку Добавить. В таблице появится
пустая строка. Введите имя свойства и выберите из раскрывающегося списка
его тип. 
Кнопка Удалить позволяет удалить выделенное свойство. Чтобы завершить
работу с пользовательскими свойствами, Нажмите кнопку ОК. Кнопка Отме

на позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

27.5. Таблица товаров

27.5.1. Общие сведения
Таблица содержит сведения о товарах, принадлежащих выделенной группе и,
возможно, ее подгруппам (см. раздел 7.2 на с. 56). Товары могут отображать"
ся в таблице различными цветами. Настройка цветов рассматривается в
разделе 7.1 на с. 56.

27.5.2. Настройка колонок таблицы
Кнопка в левом верхнем углу таблицы позволяет управлять отображением ко"
лонок.
После нажатия кнопки на экране появится список наименований колонок таб"
лицы (рис. 27.11).
27.11.  

Рис. 27.10.  
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Чтобы разрешить отображение колонки, необходимо включить опцию слева
от ее наименования.

27.6. Фильтрация списка товаров
По умолчанию список содержит все наименования товаров, входящих в выде"
ленную группу. Для удобства выбора наименований можно использовать
фильтрацию по строке, которая содержится в одном из атрибутов товара. Та"
ким образом можно, например, оставить в списке показываемых товаров
только те, наименование которых начинается со строки ДСП или артикул со"
держит набор цифр 345. Варианты раскрывающегося списка складов позволя"
ют выбрать конкретный склад или все склады, товары которых показаны в
таблице.

Поле ввода позволяет задать строку, которая должна содержаться в атрибуте.
Варианты раскрывающегося списка по наименованию, по артикулу и по
поставщику позволяют выбрать атрибут товара, по которому будет фильтро"
ваться список. Варианты раскрывающегося списка Поиск на вхождение и
Поиск по первым буквам позволяют управлять типом вхождения искомой
строки в атрибут.
Чтобы выполнить фильтрацию, нажмите кнопку Фильтрация. В списке будут
показаны только товары, соответствующие атрибуты которых содержат эти
символы. Чтобы вернуться к отображению полного списка, отожмите кнопку
Фильтрация. Опция Скрывать товары с 0 остатком позволяет управлять
отображением товаров, которые зарегистрированы в базе данных, но их коли"
чество на складе равно нулю. Опция Скрывать товары с 0 движением поз"
воляет управлять отображением товаров, по которым не проводилось каких"
либо операций. 

27.6.1. Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку. В заголовке появится
значок, который обозначает, что таблица отсортирована, и показывает направ"
ление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по возрастанию значе"
ний.

Рис. 27.11.  

Элементы списка соответствуют справочнику Склады (см. Главу 20 на с. 97).
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Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить щел"
чок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в ко"
лонке.
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28.1. Отображение неиспользуемых товаров
По умолчанию список содержит все товары группы. Команда Показать неис

пользуемые позволяет оставить для показа только те товары, которые не
участвовали в каком"либо движении. После вызова этой команды становится
доступной команда Показать только используемые.

28.2. Добавление товара
Кнопка Добавить новый товар позволяет добавить товар в текущую группу.
После нажатия кнопки на экране появится диалог Карточка учета товара.
Поля карточки будут пустыми. Их следует заполнить значениями параметров
товара. Назначение элементов управления диалога подробно рассматривают"
ся в Главе 29 на с. 129.

28.3. Редактирование товара
Кнопка Редактировать товар позволяет изменить свойства товара. После
нажатия кнопки на экране появится диалог Карточка учета товара. Назначе"
ние элементов управления диалога подробно рассматриваются в Главе 29 на
с. 129.

28.4. Групповое изменение свойств товаров
Команда контекстного меню Изменить свойства выделенных товаров
позволяет задать одинаковые значения свойств товаров, выделенных в спис"
ке. После нажатия кнопки на экране появится диалог Редактор свойств то

варов (рис. 28.1).
28.1.  

Назначение и порядок использования органов управления диалога такое же,
как в диалоге Карточка учета товара (см. 29.5 на с. 130, 29.6 на с. 130, 29.8
на с. 131).

Рис. 28.1.  
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Кнопка Обзор в поле Поставщик позволяет добавить поставщика выделен"
ных товаров. После ее нажатия открывается диалог Поставщики. Работа с
этим справочником подробно рассматривается в Главе 13 на с. 74. 
Кнопка Обзор в поле Место хранения позволяет выбрать место хранения
товара. После нажатия кнопки на экране появится диалог Места хранения
товаров (рис. 29.4).
28.2.  

В этом диалоге следует выделить нужное место хранения и, чтобы завершить
настройку, нажать кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, от"
казавшись от изменений.

28.5. Удаление товара
Кнопка Удалить товар позволяет удалить выделенный товар. После нажатия
кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 28.3).
28.3.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.
Удалить товар, по которому выполнялось движение, невозможно. При попыт"
ке удаления на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 28.4).
28.4.  

28.6. Перемещение товара
Кнопка Переместить в другую группу позволяет переместить текущий то"
вар в другую группу. После нажатия кнопки на экране появится предупрежда"
ющее сообщение (рис. 28.5).
28.5.  

Рис. 28.2.  

Рис. 28.3.  

Рис. 28.4.  
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Кнопки сообщения позволяют подтвердить перемещение или отказаться от
него. Если перемещение подтверждено, на экране появится диалог Обзор
групп (рис. 28.6).
28.6.  

В этом диалоге показан структурированный список групп товаров. Выберите
имя целевой группы и, чтобы завершить перемещение, нажмите кнопку ОК.
Диалог Обзор групп будет закрыт. Автоматически активной станет выбран"
ная группа. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от пере"
мещения.

28.7. Создание товара на основе существующего
Кнопка Создать новый на основе текущего позволяет добавить описание
нового товара, свойства которого незначительно отличаются от уже существу"
ющего в базе данных. После нажатия кнопки на экране появится диалог Кар

точка учета товара. Назначение элементов управления диалога подробно
рассматриваются в Главе 29 на с. 129. Чтобы новый товар был добавлен в базу
данных, необходимо изменить хотя бы один элемент описания товара. Если
изменены любые свойства товара, а наименование и описание оставлены пре"
жними, то при попытке завершить добавление на экране появится предупреж"
дающее сообщение (рис. 28.7).
28.7.  

Рис. 28.5.  

Рис. 28.6.  

Рис. 28.7.  
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28.8. Просмотр остатков
Команда контекстного меню Остатки по складам (детально) позволяет
просмотреть текущее количество товара с разбивкой по складам. После вызо"
ва команды на экране появится диалог Остатки на складах (рис. 28.8).
28.8.  

В этом диалоге показано наименование товара и количество его остатков на
различных складах. Чтобы завершить просмотр остатков, нажмите кнопку За

крыть.

28.9. Просмотр зарезервированного количества товара
Команда контекстного меню Заказано (детально) позволяет просмотреть
количество товара, которое зарезервировано для конкретных заказов. После
вызова команды на экране появится диалог Заявки (рис. 28.9).
28.9.  

Чтобы завершить просмотр, нажмите кнопку Закрыть.

28.10. Переход на группу
Если список содержит товары не только текущей группы, но и подчиненных
групп, может оказаться затруднительным определить, к какой из них относит"
ся выделенный товар. Команда контекстного меню Перейти на группу поз"
воляет открыть группу самого нижнего уровня, в которую этот товар входит.

28.11. Проверка вхождения товара в составной
Команда контекстного меню Проверить на использование в составных
товарах позволяет проверить, входит ли выделенный товар в составные то"
вары. Сообщение об отрицательном результате проверки показано на
рис. 28.10.
28.10.  

Рис. 28.8.  

Рис. 28.9.  
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Если товар входит в составные, то их список будет показан в диалоге Инфор

мация по наличию в составных товарах (рис. 28.11).
28.11.  

Рис. 28.10.  

Рис. 28.11.  
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Глава 29.Карточка товара

29.1. Общие сведения
Свойства товара отображаются и могут быть изменены в диалоге Карточка
товара (рис. 29.1).
29.1.  

Пустая карточка появляется на экране после нажатия кнопки Добавить но

вый товар.
Карточка товара, зарегистрированного на складе и выделенного в списке, по"
является на экране после нажатия кнопки Редактировать товар или двойно"
го щелчка левой кнопкой мыши по обозначению товара в таблице.
Описание товара расположено в верхней части диалога. Оно состоит из эле"
ментов, заданных при настройке программы (см. раздел 6.1 на с. 51)

29.2. Отображение товара
Для отображения внешнего вида товара можно назначить графический файл.
Изображение, сохраненное в этом файле, показано на панели Визуализация.
Кнопка Выбрать рисунок позволяет открыть файл с изображением. После
нажатия кнопки на экране появится стандартный диалог открытия файлов

Рис. 29.1.  
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Windows. Могут использоваться файлы формата Windows bitmap с расшире"
нием bmp или формата JPEG с расширениями jpg или jpeg. 
Кнопка Удалить рисунок позволяет удалить графическое изображение из
карточки товара. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее
сообщение (рис. 29.2).
29.2.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

29.3. Атрибуты товара
Поле Артикул товара содержит значение артикула. Доступность поля для ре"
дактирования определяется настройкой базы данных (см. раздел 6.2.2 на
с. 52). Поле Уникальный идентификатор (ID) содержит значение иденти"
фикатора, который автоматически назначается товару программой. Поле до"
ступно только для чтения. Поле Идентификатор для 1С позволяет ввести
значение идентификатора, который будет использоваться в программе 1С
Бухгалтерия.

29.4. Коэффициент для сметы
Поле Коэффициент для сметы позволяет задать значение коэффициента
избытка материала. Этот параметр имеет значение только при экспорте базы
данных склада в модуль БАЗИС"Смета.

29.5. Цена товара
По умолчанию базовая цена для всех товаров склада назначается одинаковым
образом (см. раздел 7.3 на с. 56). Раскрывающийся список Тип цены позво"
ляет выбрать способ назначения цены конкретного товара. Если выбран вари"
ант ручная, становится доступным поле Базовая цена. В этом поле следует
задать значение цены. При выборе других вариантов цена вычисляется авто"
матически.

29.6. Группы замены
Раскрывающийся список Группа замены позволяет выбрать группу, товары
из которой могут быть использованы вместо текущего товара при его недо"
статке на складе (см. раздел 34.16 на с. 218). Список групп замены формиру"
ется при настройке справочника Альтернативные замены (см. Главу 18 на
с. 91).

Рис. 29.2.  



131

Глава 29.

Кнопка Создать группу альтернативной замены позволяет создать новую
группу. После нажатия кнопки на экране появится диалог Справочник аль

тернативных замен (рис. 29.3).
29.3.  

В этом диалоге можно создать новую группу альтернативных замен. При этом
группа не будет содержать товаров. Чтобы добавить их, необходимо настроить
справочник Альтернативные замены. (см. Главу 18 на с. 91) 
Кнопка Удалить товар из группы альтернативных замен позволяет разо"
рвать связь товара с выбранной группой альтернативных замен. Содержание
справочника Альтернативные замены остается без изменений.

29.7. Место хранения
Кнопка Обзор в поле Место хранения позволяет выбрать место хранения
товара. После нажатия кнопки на экране появится диалог Места хранения
товаров (рис. 29.4).
29.4.  

В этом диалоге следует выделить нужное место хранения и, чтобы завершить
настройку, нажать кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, от"
казавшись от изменений.

29.8. Единицы измерения
Элементы управления группы Единицы измерения позволяют настроить
единицы измерения, используемые для данного товара.
Для измерения количества товара могут быть назначены базовая и альтерна"
тивная единицы измерения. Такое разделение может оказаться необходимым

Рис. 29.3.  

Рис. 29.4.  
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если, например, приход учитывается в килограммах, а расход — в штуках.
Раскрывающиеся списки Базовая и Альтернативная позволяют выбрать
соответствующие единицы измерения. Состав списков соответствует содер"
жанию справочника Единицы измерения (см. Главу 17 на с. 89).
Кнопка Добавить единицу измерения позволяет добавить единицу изме"
рения в справочник. Эта кнопка доступна только при добавлении нового това"
ра в базу данных. После нажатия кнопки на экране появится диалог Единицы
измерения (рис. 29.5).
29.5.  

В этом диалоге можно добавить единицу измерения (см. раздел 17.1 на с. 89).

Поле Коэффициент пересчета позволяет задать соотношение между базо"
вой и альтернативной единицами измерения. Раскрывающиеся списки При

ход, Расход и Заявка в группе Использовать по умолчанию позволяют
выбрать единицы измерения, используемые по умолчанию при оформлении
приходных и расходных документов.

29.9. Основные параметры
Поля, расположенные на вкладке Основные параметры содержат сведения
и количестве товара.
Поле Заказано отображает количество товара, которое заказано со склада,
но еще не получено.
Поле В резерве отображает количество товара на складе, которое запланиро"
вано на целевое использование (имеющийся заказ).
Кнопка Детальная информация по складам позволяет просмотреть заявки
на данный товар. После нажатия кнопки на экране появится диалог Заявки
(рис. 29.6).
29.6.  

Рис. 29.5.  

Если товар участвовал в каком"либо движении, изменить текущую базовую
единицу измерения или добавить единицу измерения в справочник будет не"
возможно.
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В этом диалоге показан список заявок на данный товар.
Поле Приобрести отображает количество товара, которое запланировано на
целевое использование (имеющийся заказ), но отсутствует на складе и долж"
но быть закуплено.
Кнопка Детальная информация по складам позволяет просмотреть заявки
на данный товар. После нажатия кнопки на экране появится диалог Заявки
(рис. 29.7).
29.7.  

В этом диалоге показан список заявок на данный товар.
Поле Свободно отображает количество товара, которое присутствует на скла"
де и не запланировано на какое"либо использование.
Поле Закуплено, в пути отображает количество товара, которое приобрете"
но, но еще не оприходовано на складе.

29.10. Пользовательские свойства
Группам товаров могут быть назначены пользовательские свойства (см.
раздел 27.4 на с. 121). Элементы управления, расположенные на вкладке
Пользовательские свойства (рис. 29.8), позволяют просмотреть и изменить
значения пользовательских свойств конкретного товара.
29.8.  

Рис. 29.6.  

Рис. 29.7.  
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29.11. Запасы товара
Некоторые виды товаров используются регулярно и должны постоянно при"
сутствовать на складе в достаточном количестве. К таким товарам, например,
относится крепеж, фурнитура, ДСП популярных рисунков и т.п. Для таких то"
варов целесообразно назначить определенное количество — минимальный
неснижаемый запас. Если количество товара на складе станет меньше этого
значения, автоматически будет сформирована заявка на закупку. Количество
товара в заявке будет равно разнице между минимальным запасом и факти"
ческим наличием. К этому количеству будет добавлено количество товара из
текущих заявок.
Если минимальный запас назначен, то может сложиться такая ситуация, когда
заявки будут формироваться часто, но на закупку небольших партий товара. В
таком случае целесообразно формировать заявку сразу на большее количес"
тво. Это позволит уменьшить документооборот. Максимальное количество то"
вара на складе можно ограничить.
Задать минимальное неснижаемое количество товара на складе можно в поле
Мин. запас. Кнопка Калькулятор, расположенная в этом поле, позволяет ис"
пользовать при вводе некоторые математические операции. После нажатия
этой кнопки на экране появится диалог Калькулятор (рис. 29.9).
29.9.  

Задать максимально допустимое количество товара на склaде можно в поле
Макс. запас.

Рис. 29.8.  

Рис. 29.9.  
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29.12. Параметры закупки
Поле Мин. закуп. партия позволяет задать минимальное количество заказы"
ваемого товара. Если необходимо заказать товара больше, чем это значение,
то в заказ будет включаться количество товара, кратное минимальной партии.
Раскрывающийся список Ед. изм. закупки позволяет выбрать единицу изме"
рения, в которой будет оформляться заказ товара. Элементы раскрывающего"
ся списка соответствуют содержанию справочника Единицы измерения (см.
Главу 17 на с. 89).
Опция Больше не используется позволяет скрыть товар, если он не будет ис"
пользоваться в операциях на складе. Чтобы возобновить отображение таких
товаров, следует вызвать команду контекстного меню Показать неисполь

зуемые. При этом будут скрыты товары, у которых опция Больше не ис

пользуется выключена.

29.13. Список поставщиков
Кнопка Поставщики позволяет просмотреть список поставщиков товара.
После ее нажатия в диалоге появится таблица поставщиков. Для каждого пос"
тавщика можно указать числовое значение штрихкода данного товара в поле
Код. В дальнейшем при оформлении документов, например, на приход това"
ра, достаточно просканировать бирку товара, чтобы сведения о нем были до"
бавлены в накладную. Опция Текущий позволяет отметить одного из постав"
щиков.
Поставщики автоматически добавляются в список при оформлении прихода.
Команда контекстного меню Добавить позволяет добавить сведения о пос"
тавщике непосредственно в таблице.
После вызова команды на экране появится диалог Поставщики. В этом диа"
логе можно выбрать существующего поставщика из справочника или доба"
вить в справочник нового. Подробно работа со справочником рассматривается
в Главе 13 на с. 74.
Команда контекстного меню Реквизиты позволяет просмотреть реквизиты
выделенного поставщика. После ее вызова на экране появится диалог Карто

чка поставщика (рис. 13.2 на с. 75).
Команда контекстного меню Удалить позволяет удалить из списка выделен"
ного поставщика. После вызова команды на экране появится предупреждаю"
щее сообщение (рис. 29.10).
29.10.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.
Рис. 29.10.  
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29.14. Список получателей
Кнопка Получатели позволяет просмотреть список получателей товара. Пос"
ле ее нажатия в диалоге появится таблица получателей.

29.15. Просмотр состояния товара по дате
Элементы управления группы Состояние на_ позволяют просмотреть состо"
яние товара на складе на выбранную дату. Раскрывающийся список позволяет
указать дату просмотра. После активизации списка на экране появится стан"
дартный элемент управления Календарь (рис. 29.11).
29.11.  

Поля Количество, Средняя цена и Сумма содержат значения соответству"
ющих параметров товара.
Кнопка Детальная информация по складам позволяет просмотреть коли"
чества товара по каждому складу. После нажатия кнопки на экране появится
диалог Остатки на складе (рис. 29.12).
29.12.  

Таблица диалога содержит наименования складов и количество товара на каж"
дом из них. Чтобы завершить просмотр остатков, нажмите кнопку Закрыть.

29.16. Просмотр текущего состояния товара
Элементы управления группы Состояние товара на <текущая дата> позво"
ляют просмотреть состояние товара на складе на текущую дату. Просмотр вы"
полняется таким же образом, как и просмотр на заданную дату. 

Удаление текущего поставщика невозможно.

Рис. 29.11.  

Рис. 29.12.  
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29.17. Просмотр движения товара

29.17.1.Общие сведения
Кнопка Движение товара позволяет просмотреть движение товара в течение
заданного промежутка времени. После нажатия кнопки на экране появится
диалог Движение товара (рис. 29.13).
29.13.  

В диалоге расположены две таблицы. Одна из них содержит параметры
товара — наименование, базовую единицу измерения и т.п. Большую часть
диалога занимает таблица движения товара. Она содержит собственно сведе"
ния по движению. 

29.17.2.Настройка отображения

Содержание таблицы
По умолчанию таблица содержит все перемещения товара, при этом нажата
кнопка Все. Кнопки Приход, Расход, Перемещения, Заявки позволяют ог"
раничить содержание таблицы. Имена кнопок отображаются цветами, назна"
ченными для соответствующих сведений.

Настройка цветов
Сведения по различным типам перемещения отображаются разными цветами.
Кнопка Настройка вида позволяет задать цвета, которыми отображаются
сведения по разным типам перемещений. После нажатия кнопки на экране по"
явится диалог Настройка цветов отображения (рис. 29.14).
29.14.  

Рис. 29.13.  

Рис. 29.14.  
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В этом диалоге показаны текущие цвета. Кнопка Обзор позволяет изменить
цвет. После ее нажатия на экране появится стандартный диалог выбора цвета
Windows. Чтобы завершить настройку цветов, нажмите кнопку ОК. Кнопка
Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Отображаемый период
Раскрывающиеся списки Период с и по позволяют задать даты начала и
окончания периода просмотра. После активизации списков на экране появится
стандартный элемент управления Календарь (рис. 29.11 на с. 136).
Кнопка Календарь позволяет задать период просмотра движения товара.
После ее нажатия на экране появится диалог Задание периода (рис. 29.15).
29.15.  

Поля Задан период с и по содержат начальную и конечную даты периода
просмотра движения товара. Содержание полей автоматически изменяется
при изменении настроек. Чтобы просмотреть движение за год целиком, выбе"
рите вариант Год и укажите желаемый год.
Чтобы просмотреть движение за квартал, выберите вариант Квартал и на"
жмите кнопку с номером квартала. В полях с и по появятся даты начала и
окончания квартала. Если включена опция С начала года, то поле с будет со"
держать дату 1 января выбранного года.
Чтобы просмотреть движение за месяц, выберите вариант Месяц и наимено"
вание месяца из раскрывающегося списка. В полях с и по появятся даты нача"
ла и окончания месяца. Если включена опция С начала квартала, то поле с
будет содержать дату первого дня квартала.
Чтобы просмотреть движение за день, выберите вариант День и день недели,
используя элемент управления Календарь. В полях с и по появится выбранная
дата. Если включена опция С начала месяца, то поле с будет содержать дату
первого дня месяца.
Вариант Весь период позволяет просматривать движение за период со вре"
мени начала работы по текущую дату. Чтобы завершить настройку периода
просмотра архива, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть
диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 29.15.  
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29.17.3.Вывод отчета на печать
Кнопка Печать позволяет выполнить предварительный просмотр печати теку"
щего отчета. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42 на
с. 255.

29.17.4.Экспорт отчета в формате электронных таблиц
Кнопка Экспорт в Excel позволяет сохранить текущий отчет в формате MS
Excel. После нажатия кнопки на экране появится стандартный диалог сохране"
ния файлов Windows. В этом диалоге следует указать имя файла. Если на ком"
пьютере установлен MS Office или Open Office, то сохраненный файл будет ав"
томатически открыт.

29.17.5.Работа с прикрепленными файлами
Кнопка Прикрепленные файлы позволяет выполнять операции с файлами,
прикрепленными к документам. После нажатия кнопки на экране появится
диалог Прикрепленные файлы (рис. 29.16).
29.16.  

Таблица диалога содержит список документов с прикрепленными файлами.
Кнопки Просмотр и Сохранить на диск позволяют выполнить с файлами
выделенного в списке документа соответствующие операции. Чтобы завер"
шить работу с файлами, нажмите кнопку Закрыть.

29.17.6.Завершение просмотра движения товара
Чтобы завершить просмотр движения товара, нажмите кнопку Закрыть.

29.18. Завершение работы с карточкой товара
Чтобы завершить просмотр и изменение свойств товара, нажмите кнопку ОК.
Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 29.16.  
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Глава 30.Оформление прихода товаров

30.1. Общие сведения
Чтобы добавить количество товара на складе, необходимо оформить его при"
ход. Существуют следующие варианты прихода товаров:

▼ получение товара в результате закупки для пополнения запасов,

▼ возврат на склад отпущенного на заказ, но не использованного товара.

Чтобы оформлять приход товара, следует использовать команды раздела
Приход. Закупка товара может выполняться по заявке на заказ (см. Главу 38
на с. 238) и для пополнения запасов на складе вне зависимости от текущих за"
казов. 

30.2. Приход для пополнения запасов

30.2.1. Общие сведения
Команда Приход — Новый позволяет оформить новый приход товара для
пополнения товаров на складе. После вызова команды на экране появится
диалог Приход (рис. 30.1).
30.1.  

В этом диалоге следует оформить приходный документ и создать список то"
варов. Товары могут быть добавлены следующими способами:

▼ из Справочника товаров,

▼ из файла формата dBase с расширением dbf,

▼ из черновика.

Рис. 30.1.  
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30.2.2. Оформление прихода
Раскрывающийся список Документ позволяет выбрать тип документа, кото"
рый является основанием для оформления прихода. Содержание раскрываю"
щегося списка соответствует справочнику Документы (см. Главу 22 на с. 105).
Поле Основание позволяет ввести реквизиты этого документа. Поле Номер
позволяет ввести внутренний учетный номер документа.
Раскрывающийся список Дата позволяет ввести дату оформления прихода.
После активизации списка на экране появится стандартный элемент управле"
ния Календарь. Раскрывающиеся списки Поставщик, Через кого (МО ли

цо) и Склад позволяют задать соответствующие реквизиты прихода. 
Кнопка Начисления позволяет автоматически включать в стоимость товара
дополнительные платежи, например, налог с продаж, налог на добавленную
стоимость и т.п. После нажатия кнопки на экране появится диалог Начисле

ния (рис. 30.2).
30.2.  

Таблица диалога содержит список дополнительных платежей, которые могут
быть добавлены к стоимости товара. Этот список соответствует содержанию
справочника Начисления (см. Главу 15 на с. 85). Чтобы начисление было до"
бавлено к стоимости товара, необходимо включить опцию в колонке Вкл. На"
числение может быть добавлено в виде фиксированной суммы для каждого
товара или в доле от его стоимости, указанной в процентах. Если начисления
указываются в процентах, то каждое из них рассчитывается независимо от
других начислений, от первоначальной стоимости товара. Чтобы завершить
работу с начислениями, следует нажать кнопку Закрыть.

Раскрывающийся список Валюта позволяет выбрать валюту, в которой офор"
мляется приход. После выбора валюты в поле Курс автоматически появится
курс перевода в базовую валюту, соответствующий справочнику Валюты. Для
конкретного прихода курс может быть изменен непосредственно в этом поле.

Рис. 30.2.  

Кнопка Начисления присутствует, если при настройке базы данных склада
был выбран вариант Включать начисления (налоги) (см. раздел 6.2.3 на
с. 52.
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Содержание списков определяется справочниками Поставщики, Материально
ответственные лица, Склады и Валюты. Настройка этих справочников рассмат"
ривается в Части IV на с. 73.

30.2.3. Использование Справочника товаров
Диалог Справочник товаров (рис. 30.3) появляется на экране после нажатия
кнопки Добавить.
30.3.  

Использование справочника подробно рассматривается в Главе 26 на с. 114.

30.2.4. Добавление из файла базы данных
Кнопка Добавить из DBF позволяет оформить приход на основании данных,
сохраненных в файле формата dBase с расширением dbf. После нажатия кноп"
ки на экране появится диалог Структура файла DBF (рис. 30.4).
30.4.  

Рис. 30.3.  
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Чтобы открыть файл, нажмите кнопку Открыть и выберите имя файла в стан"
дартном диалоге открытия файлов Windows. В диалоге Структура файла
DBF появятся сведения о структуре открытого файла: именах полей, их типах
и длине. Необходимо сопоставить эти поля соответствующим полям базы дан"
ных склада. Выберите нужные имена полей из раскрывающегося списка в ко"
лонке Параметр (рис. 30.5).
30.5.  

Чтобы добавить сведения из файла, нажмите кнопку ОК. На экране появится
диалог Заполнение документа из сторонних файлов (рис. 30.6).
30.6.  

Рис. 30.4.  

Рис. 30.5.  
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Варианты группы Сопоставить данные позволяют выбрать способ сравне"
ния элементов подключаемого файла с элементами базы данных склада. На
рисунке показаны элементы, у которых совпадает артикул.

Сопоставление единиц измерения
Для объекта базы данных склада Винт М4х20 не заполнено поле Ед. изм. Если
попытаться завершить импорт из файла, нажав кнопку ОК, на экране появится
предупреждающее сообщение (рис. 30.7).
30.7.  

Для продолжения работы нажмите кнопку Установить базовую ед. изм.
для найденных. Имя единицы измерения объекта из внешнего файла станет
таким же, как и у объекта из базы данных склада.

Добавление нового товара
Если объекту из внешнего файла не найдено соответствия, можно создать его.
Для этого нажмите кнопку Ввести как новый товар. На экране появится диа"
лог Обзор групп (рис. 30.8).
30.8.  

Рис. 30.6.  

Рис. 30.7.  
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В этом диалоге следует выбрать группу, в которой будет создан новый объект,
и нажать кнопку ОК. Диалог будет закрыт, на экране появится диалог Карто

чка учета товара. В этом диалоге следует создать новый товар, который бу"
дет соответствовать объекту внешнего файла (см. Главу 29 на с. 129).

Выбор существующего товара
Объекту из внешнего файла можно сопоставить существующий товар из базы
данных склада. Для этого следует нажать кнопку Выбрать существующий.
На экране появится диалог Справочник товаров (рис. 30.9).
30.9.  

Диалог содержит структурированный список товаров, которые присутствуют в
базе данных склада. Чтобы сопоставить товар объекту из внешнего файла, вы"
делите его обозначение и нажмите кнопку ОК. Диалог Справочник товаров
будет закрыт, сведения о выбранном товаре появятся в разделе База склада.
Единицы измерения сопоставленных объектов могут не совпадать, в таком
случае необходимо нажать кнопку Установить базовую ед. изм. для най

денных.

Завершение подключения внешнего файла
Чтобы завершить добавление сведений из файла dBase, нажмите кнопку ОК
диалога Заполнение документа из сторонних файлов. Сведения появятся

Рис. 30.8.  

Рис. 30.9.  
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в диалоге Приход. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись
от изменений.

30.2.5. Добавление из черновика
Кнопка Добавить из черновиков позволяет оформить приход из заранее
подготовленного черновика. После нажатия кнопки на экране появится диалог
Черновики (рис. 30.10).
30.10.  

В этом диалоге показан список черновиков. Состав выделенного черновика
показан в таблице Предпросмотр. Поле со счетчиком Количество экземп

ляров позволяет задать количество комплектов товаров, сохраненных в чер"
новике, которые будут добавлены в приход. Чтобы завершить добавление то"
варов в приход из черновика, нажмите кнопку ОК. Кнопка Закрыть позволяет
закрыть диалог, отказавшись от изменений.

30.2.6. Редактирование элемента списка
Кнопка Редактировать позволяет изменить параметры прихода товара. Пос"
ле ее нажатия на экране появится диалог Ввод и редактирование (рис. 26.2
на с. 115). В этом диалоге следует изменить необходимые параметры.

30.2.7. Удаление элемента списка
Кнопка Удалить позволяет удалить элемент списка. После нажатия кнопки на
экране появится предупреждающее сообщение (рис. 30.11).
30.11.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

Рис. 30.10.  

Подготовка черновиков рассматривается в Главе 39 на с. 244.

Рис. 30.11.  
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30.2.8. Распечатка бирок
Кнопка Печать бирок позволяет вывести на печать бирки на приходуемые то"
вары. После нажатия кнопки на экране появится диалог предварительного
просмотра печати бирок. Шаблон бирки должен быть сформирован заблагов"
ременно при настройке базы данных (см. раздел 6.3 на с. 53). Работа с бирка"
ми подробно рассматривается в документе Модуль БАЗИС"Бирка Руководство
пользователя.

30.2.9. Работа с прикрепленными файлами
Элементы управления, расположенные на вкладке Прикрепленные файлы
(рис. 30.12), позволяют выполнять операции с файлами, прикрепленными к
документам.
30.12.  

Таблица диалога содержит список прикрепленных файлов. Кнопка Добавить
позволяет добавить в список новый файл. Кнопка Изменить позволяет заме"
нить выделенный в списке файл другим. После нажатия кнопки на экране по"
явится стандартный диалог открытия файлов Windows. Кнопки Просмотр и
Сохранить на диск позволяют выполнить с файлами выделенного в списке
документа соответствующие операции. Чтобы завершить работу с файлами,
нажмите кнопку Закрыть.
Кнопка Удалить позволяет удалить выделенный файл из списка. После ее на"
жатия на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 30.13).
30.13.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

30.2.10.Экспорт документа
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

▼ dbf,

▼ xml,

Рис. 30.12.  

Рис. 30.13.  
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▼ xls,

▼ pdf.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно включает в се"
бя название документа, его номер и дату. После завершения экспорта на экра"
не появится сообщение об этом. Пример сообщения показан на рис. 32.19.
30.14.  

Чтобы завершить оформление накладной, нажмите кнопку ОК. После нажатия
кнопки на экране появится предложение вывести документ на печать
(рис 30.24.).
30.15.  

 Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

30.2.11.Завершение оформления прихода
Чтобы завершить оформление прихода товара, нажмите кнопку ОК. На экране
появится предложение вывести документ на печать (рис. 30.16).
30.16.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить печать или отказаться от нее.

Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 30.14.  

Рис. 30.15.  

Рис. 30.16.  

Можно вывести на печать документ до завершения оформления, нажав кноп"
ку Печать. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42 на с. 255.
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30.3. Возврат излишков на склад

30.3.1. Общие сведения
Возврат излишков на склад необходим в том случае, если потребителю отпу"
щено со склада большее количество товара, чем было указано в заявке (см.
раздел Отпуск больше заявленного количества на с. 212). Примером такого
отпуска может служить выдача материала, когда заранее невозможно точно
определить его расход в заказе.
Чтобы оформить приход по возврату излишков товара, следует вызвать ко"
манду Приход — Возвратные накладные на излишки. Если в базе данных
отсутствуют заявки, по которым выдано товара более заявленного количества,
на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 30.17).
30.17.  

При наличии таких заявок на экране появится диалог Возвратные наклад

ные на излишки (рис. 30.18).
30.18.  

Таблица диалога содержит список заявок, по которым выдано товара больше
заявленного количества.
Поля № документа и № заказа позволяют выполнить фильтрацию списка.
Начинайте вводить строку, которая содержится в соответствующем атрибуте.
Список будет автоматически сокращаться. В нем останутся только те объекты,
атрибут которых содержит уже введенную строку.
Одна из заявок списка выделена. В нижней части диалога показаны сведения
о товаре, который был выдан сверх заявленного количества по этой заявке.
Товар, выданный сверх заявленного количества может быть возвращен на
склад или списан (см. раздел 32.5 на с. 174). При возврате товара оформляет"

Рис. 30.17.  

Рис. 30.18.  
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ся возвратная накладная, при списании — акт на списание. Любое из этих
действий можно выполнить только с заявкой, которая списана (см.
раздел 34.13 на с. 214). Для таких заявок включена опция Списано.

30.3.2. Оформление возвратной накладной
Чтобы оформить возврат товара по выделенной в списке заявке, нажмите
кнопку Возвратная накладная. На экране появится диалог Возвратная на

кладная на заказ (рис. 30.19).
30.19.  

Реквизиты накладной
Поле Возвратная накладная № и Дата позволяют ввести соответствующие
реквизиты документа. Поля Поставщик, Через кого, Заказ №, Склад содер"
жат сведения, взятые из заявки.
В таблице показано сведения о товаре, который был выдан сверх заказанного
количества и должен быть возвращен на склад.
Кнопка Редактировать позволяет изменить количество товара, возвращае"
мого по накладной. После нажатия кнопки на экране появится диалог Ввод и
редактирование (рис. 30.20).
30.20.  

Введите нужное значение и, чтобы завершить редактирование, нажмите кноп"
ку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.
Кнопка Удалить позволяет удалить товар из накладной. После нажатия кноп"
ки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 30.21).
30.21.  

Рис. 30.19.  

Рис. 30.20.  
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Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.
Если из накладной удалены все товары, то при попытке завершить ее оформ"
ление нажатием кнопки ОК на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 30.22).
30.22.  

Кнопка Печать позволяет вывести накладную на печать. Подробно печать до"
кументов рассматривается в Главе 42 на с. 255.

Экспорт документа
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

▼ dbf,

▼ xml,

▼ xls,

▼ pdf.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно включает в се"
бя название документа, его номер и дату. После завершения экспорта на экра"
не появится сообщение об этом. Пример сообщения показан на рис. 32.19.
30.23.  

Чтобы завершить оформление накладной, нажмите кнопку ОК. После нажатия
кнопки на экране появится предложение вывести документ на печать
(рис 30.24.).
30.24.  

Рис. 30.21.  

Рис. 30.22.  

Рис. 30.23.  
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 Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

30.3.3. Завершение оформления возврата
После оформления возвратной накладной заявка исчезает из таблицы диало"
га Возвратные накладные на излишки (рис. 30.18 на с. 151). Чтобы завер"
шить работу с накладными, нажмите кнопку Закрыть. Если в результате
оформления накладной в таблице не осталось заявок, на экране появится пре"
дупреждающее сообщение (рис. 30.25).
30.25.  

После закрытия сообщения диалог Возвратные накладные на излишки ав"
томатически будет закрыт. Если в этом диалоге остаются заявки, то для завер"
шения сеанса работы нажмите кнопку Закрыть.

Рис. 30.24.  

Рис. 30.25.  
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Глава 31.Архив документов

31.1. Общие сведения
Оформленные и исполненные приходные документы перемещаются в архив.
Архивные документы можно просматривать и вносить некоторые изменения.
Чтобы получить доступ к архивам документов, следует использовать команды
раздела Приход — Архив.... Архив содержит приходные документы и воз"
вратные накладные.

31.2. Архив приходных документов

31.2.1. Общие сведения
Команда Приход — Архив... — Приходные документы обеспечивает до"
ступ к архиву приходных документов. После вызова команды на экране поя"
вится диалог Архив 
 Приход (рис. 31.1).
31.1.  

Таблица диалога содержит список приходных документов. Один из докумен"
тов выделен маркером. Список товаров, оприходованных по этой накладной,
показан в таблице Содержание документа.
Кнопка Печать позволяет вывести содержание архива на печать. Подробно
печать документов рассматривается в Главе 42 на с. 255.

31.2.2. Группировка по валюте
Документы в списке группируются по валюте прихода. Рядом с наименовани"
ем валюты расположен значок <+>. Он означает, что список группы свернут.
Чтобы развернуть список, выполните двойной щелчок левой кнопкой мыши по
значку. Он изменится на <�>. Щелчок по этому значку приведет к сворачива"
нию списка по данной валюте.

Рис. 31.1.  
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Команды контекстного меню Раскрыть все и Свернуть все позволяют управ"
лять одновременно всем списком.

31.2.3. Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку.
В заголовке появится значок, который обозначает, что таблица отсортирована,
и показывает направление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по
возрастанию значений.
Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить щел"
чок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в ко"
лонке.

31.2.4. Фильтрация списка документов
По умолчанию список содержит все документы.
Поля Номер документа, Поставщик/Получатель, МО лицо и Номер за

каза позволяют выполнить фильтрацию списка. Начинайте вводить строку,
которая содержится в соответствующем атрибуте. Список будет автоматичес"
ки сокращаться. В нем останутся только те объекты, атрибут которых содер"
жит уже введенную строку. Чтобы вернуться к отображению полного списка,
следует очистить указанные поля.
Опция Показывать накладные на возврат по заказам позволяет добавить
к списку приходных документов возвратные накладные.

31.2.5. Расширенная фильтрация списка документов
Список документов можно фильтровать по любой колонке. Чтобы задать па"
раметры фильтрации, необходимо переместить курсор мыши к заголовку ко"
лонки, например, Поставщик/Получатель. У правой границы колонки поя"
вится кнопка фильтрации. После нажатия кнопки на экране появится меню
фильтрации (рис. 31.2).
31.2.  

По умолчанию в списке показаны все элементы.
Рис. 31.2.  
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Явное указание отображаемых элементов
Если список товаров непустой, то есть содержит элементы, в меню фильтра
будет показан их список. Опция рядом с именем элемента позволяет управ"
лять его отображением в колонке.

Пустые/непустые значения в колонке
Команда меню Пустые позволяет отобразить в списке только те элементы, у
которых в данной колонке содержатся пустые значения. Команда меню Не

пустые позволяет отобразить в списке только те элементы, значения которых
в данной колонке являются непустыми. После выбора команды в меню список
будет отфильтрован.

Пользовательский фильтр
После вызова команды меню фильтра Настроить... на экране появится диа"
лог Пользовательский фильтр (рис. 31.3).
31.3.  

Пользовательский фильтр создается для значений текущей колонки. Ее на"
именование показано в имени группы диалога. Условие фильтрации следует
выбрать из раскрывающегося списка. Значение условия необходимо ввести в
поле, расположенном справа от раскрывающегося списка. При вводе значения
можно использовать маски. Вместо знака «_» (подчеркивание) может быть
подставлен один любой символ. Вместо знака «%» может быть подставлено
любое количество любых символов.
В примере, приведенном на рисунке, первое условие можно описать следую"
щим образом: показывать все элементы списка, у которых в колонке Постав

щик/Получатель содержится строка, состоящая из букв «ЗАО» и любых
символов после них. Такому условию будут удовлетворять все наименования,
начинающиеся со слова ЗАО. 
Пользовательский фильтр может содержать два условия. Второе условие
фильтрации задается аналогично первому. Условия связываются между собой
логическими функциями И или ИЛИ. При выборе варианта И в списке будут
показаны только те элементы, для которых в выбранной колонке выполняются
оба условие одновременно. При выборе варианта ИЛИ в списке будут показа"
ны те элементы, для которых в выбранной колонке будет выполнено хотя бы

Рис. 31.3.  
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одно условие. Чтобы применить фильтр, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена
позволяет закрыть диалог, отказавшись от фильтрации.

Панель инструментов фильтрации
После применения фильтра в нижней части списка появится панель инстру"
ментов, позволяющая управлять фильтрацией (рис. 31.4).
31.4.  

Кнопка Закрыть позволяет снять фильтр. После ее нажатия в списке будут
показаны все элементы. Панель инструментов исчезнет.
Текущее условие фильтрации показано на панели. Опция рядом с ним позво"
ляет управлять его применением. Если в текущем сеансе работы были исполь"
зованы несколько условий фильтрации, они сохраняются в раскрывающемся
списке и могут быть выбраны из него (рис. 31.5).
31.5.  

Построение сложных фильтров
Кнопка Настроить... позволяет создавать более сложные условия фильтра"
ции. После ее нажатия на экране появится диалог Построитель фильтров
(рис. 31.6).
31.6.  

Элементы управления диалога позволяют создавать фильтры, содержащие
множество условий и их групп. В диалоге показан пример фильтра. Имя ко"
лонки, по которой выполняется фильтрация, условие фильтрации и значение
фильтра показаны как гиперссылки. Щелкнув левой кнопкой мыши по ним, вы
можете изменить эти параметры, например, выбрав другую колонку
(рис. 31.7, а), или условие (рис. 31.7, б).
31.7.  

Рис. 31.4.  

Рис. 31.5.  

Рис. 31.6.  
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При изменении значения фильтрации в диалоге появится поле, в котором не"
обходимо задать строку значения. Кнопка Фильтр позволяет вызвать коман"
ды меню управления фильтрами. После нажатия кнопки на экране появляются
команды меню (табл. 31.1).

Кнопки слева от условий фильтрации позволяют вызвать сходный набор ко"
манд, однако группы и условия фильтрации будут создаваться после соот"
ветствующего условия, а не в конце общего списка.
Вместо команды Очистить все меню конкретного условия фильтрации со"
держит команду Удалить строку.
Кнопка Сохранить как... позволяет сохранить созданный фильтр в файл на
диске. После нажатия кнопки на экране появится стандартный диалог сохра"
нения файлов Windows. Файлам фильтров автоматически присваивается рас"
ширение flt.
Кнопка Открыть позволяет открыть фильтр, сохраненный в файл на диске.
После нажатия кнопки на экране появится стандартный диалог открытия фай"
лов. Пример фильтра приведен на рис. 31.8. 
31.8.  

а) б)

Рис. 31.7.  

Табл. 31.1. команды управления фильтрами

Команда Действие

Добавить Условие Позволяет добавить новое условие в конец списка. 
Команда дублируется кнопкой.

Добавить Группу Позволяет добавить группу условий в конец списка.

Очистить все Позволяет удалить все условия фильтрации.
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После применения этого фильтра в списке будут показаны только элементы,
для которых наименование поставщика начинается со строки «ООО», а фами"
лия материально ответственного лица начинается со строки «Стар», например,
Старателев.
Чтобы список был отфильтрован в соответствии с заданными условиями, на"
жмите кнопку Применить. При этом диалог Построитель фильтров оста"
нется на экране, позволяя продолжить настройку фильтрации списка. Чтобы
применить созданный фильтр и закрыть диалог, нажмите кнопку ОК. Кнопка
Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от применения фильтров.

31.2.6. Отображаемый период
По умолчанию список содержит документы за весь период работы. Раскрыва"
ющиеся списки Период с и по позволяют задать даты начала и окончания пе"
риода просмотра. После активизации списков на экране появится стандартный
элемент управления Календарь (рис. 29.11 на с. 136).
Кнопка Календарь позволяет задать период просмотра архива. После ее на"
жатия на экране появится диалог Задание периода (рис. 31.9).
31.9.  

Поля Задан период с и по содержат начальную и конечную даты периода
просмотра архива. Содержание полей автоматически изменяется при измене"
нии настроек.
Чтобы просмотреть архив за год целиком, выберите вариант Год и укажите
желаемый год.

Рис. 31.8.  

Рис. 31.9.  



161

Глава 31.

Чтобы просмотреть архив за квартал, выберите вариант Квартал и нажмите
кнопку с номером квартала. В полях с и по появятся даты начала и окончания
квартала. Если включена опция С начала года, то поле с будет содержать да"
ту 1 января выбранного года.
Чтобы просмотреть архив за месяц, выберите вариант Месяц и наименование
месяца из раскрывающегося списка. В полях с и по появятся даты начала и
окончания месяца. Если включена опция С начала квартала, то поле с будет
содержать дату первого дня квартала.
Чтобы просмотреть архив за день, выберите вариант День и день недели, ис"
пользуя элемент управления Календарь. В полях с и по появится выбранная
дата. Если включена опция С начала месяца, то поле с будет содержать дату
первого дня месяца.
Вариант Весь период позволяет просматривать архив за период со времени
начала работы по текущую дату.
Чтобы завершить настройку периода просмотра архива, нажмите кнопку ОК.
Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

31.2.7. Редактирование приходного документа
Документы, находящиеся в архиве, могут быть отредактированы. Чтобы изме"
нить содержание документа, следует выполнить двойной щелчок левой кноп"
кой мыши по его строке в списке. На экране появится диалог Приход
(рис. 30.1 на с. 142). Редактирование документов выполняется таким же обра"
зом, как и их первоначальное оформление (см. раздел 30.2 на с. 142).
Если выполнялось движение товара, оприходованного по документу, его ре"
дактирование невозможно. Например, при попытке изменить приходную на"
кладную товара, который был частично выдан, на экране появится предупреж"
дающее сообщение (рис. 31.10).
31.10.  

31.2.8. Завершение работы с архивом
Чтобы завершить работу с архивом приходных документов, нажмите кнопку
Закрыть.

31.3. Архив возвратных накладных
Команда Приход — Архив... — Накладные на возврат по заказам обес"
печивает доступ к архиву возвратных накладных. После вызова команды на

Рис. 31.10.  
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экране появится диалог Архив 
 Приход 
 Накладные на возврат по зака

зам (рис. 31.11).
31.11.  

Работа с архивом возвратных накладных аналогична работе с архивом приход"
ных документов.

Рис. 31.11.  
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Глава 32.Оформление расхода товаров

32.1. Общие сведения
Расход товара со склада может быть оформлен следующими способами:

▼ отпуск по накладной,

▼ списание по акту,

▼ внутреннее перемещение между складами.

Чтобы оформлять расход товара указанными способами, следует использо"
вать команды раздела Расход. Расход может быть оформлен также при рабо"
те с заявками на выдачу товара со склада для комплектования заказа (см.
раздел 34.5 на с. 191).

32.2. Отпуск по накладной

32.2.1. Общие сведения
Команда Расход — Новый позволяет оформить новый расход товара по на"
кладной. После вызова команды на экране появится диалог Расход
(рис. 32.1).
32.1.  

В этом диалоге следует оформить расходный документ и создать список това"
ров. Товары могут быть добавлены следующими способами:

▼ из Справочника товаров,

▼ из файла формата dBase с расширением dbf,

▼ из черновика.

Рис. 32.1.  



Модуль БАЗИС
Склад. Руководство пользователя

164

32.2.2. Оформление расхода
Раскрывающийся список Документ позволяет выбрать тип документа, кото"
рый является основанием для оформления расхода. Содержание раскрываю"
щегося списка соответствует справочнику Документы (см. Главу 22 на с. 105).
Поле Основание позволяет ввести реквизиты этого документа. Поле Номер
позволяет ввести внутренний учетный номер документа.
Раскрывающийся список Дата позволяет ввести дату оформления расхода.
После активизации списка на экране появится стандартный элемент управле"
ния Календарь.
Раскрывающиеся списки Получатель, Через кого (МО лицо) и Склад поз"
воляют задать соответствующие реквизиты расхода. Содержание списков оп"
ределяется справочниками Поставщики, Материально ответственные лица и
Склады. Настройка этих справочников рассматривается в Части IV на с. 73.

32.2.3. Добавление товара
Диалог Справочник товаров (рис. 32.2) появляется на экране после нажатия
кнопки Добавить.
32.2.  

Использование справочника подробно рассматривается в Главе 26 на с. 114.

32.2.4. Добавление из файла базы данных
Кнопка Добавить из DBF позволяет оформить расход на основании данных,
сохраненных в файле формата dBase с расширением dbf. После нажатия кноп"
ки на экране появится диалог Структура файла DBF (рис. 32.3).

Рис. 32.2.  
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32.3.  

Чтобы открыть файл, нажмите кнопку Открыть и выберите имя файла в стан"
дартном диалоге открытия файлов Windows. В диалоге Структура файла
DBF появятся сведения о структуре открытого файла: именах полей, их типах
и длине. Необходимо сопоставить эти поля соответствующим полям базы дан"
ных склада. Выберите нужные имена полей из раскрывающегося списка в ко"
лонке Параметр (рис. 32.4).
32.4.  

Чтобы добавить сведения из файла, нажмите кнопку ОК. На экране появится
диалог Заполнение документа из сторонних файлов (рис. 32.5).
32.5.  

Рис. 32.3.  

Рис. 32.4.  
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Варианты группы Сопоставить данные позволяют выбрать способ сравне"
ния элементов подключаемого файла с элементами базы данных склада. На
рисунке показаны элементы, у которых совпадает артикул.

Сопоставление единиц измерения
Для объекта базы данных склада Винт М4х20 не заполнено поле Ед. изм. Если
попытаться завершить импорт из файла, нажав кнопку ОК, на экране появится
предупреждающее сообщение (рис. 32.6).
32.6.  

Для продолжения работы нажмите кнопку Установить базовую ед. изм.
для найденных. Имя единицы измерения объекта из внешнего файла станет
таким же, как и у объекта из базы данных склада.

Добавление нового товара
Если объекту из внешнего файла не найдено соответствия, можно создать его.
Для этого нажмите кнопку Ввести как новый товар. На экране появится диа"
лог Обзор групп (рис. 32.7).
32.7.  

Рис. 32.5.  

Рис. 32.6.  
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В этом диалоге следует выбрать группу, в которой будет создан новый объект,
и нажать кнопку ОК. Диалог будет закрыт, на экране появится диалог Карто

чка учета товара. В этом диалоге следует создать новый товар, который бу"
дет соответствовать объекту внешнего файла (см. Главу 29 на с. 129).

Выбор существующего товара
Объекту из внешнего файла можно сопоставить существующий товар из базы
данных склада. Для этого следует нажать кнопку Выбрать существующий.
На экране появится диалог Справочник товаров (рис. 32.8).
32.8.  

Диалог содержит структурированный список товаров, которые присутствуют в
базе данных склада. чтобы сопоставить товар объекту из внешнего файла, вы"
делите его обозначение и нажмите кнопку ОК. Диалог Справочник товаров
будет закрыт, сведения о выбранном товаре появятся в разделе База склада.
Единицы измерения сопоставленных объектов могут не совпадать, в таком
случае необходимо нажать кнопку Установить базовую ед. изм. для най

денных.

Завершение подключения внешнего файла
Чтобы завершить добавление сведений из файла dBase, нажмите кнопку ОК
диалога Заполнение документа из сторонних файлов. Сведения появятся

Рис. 32.7.  

Рис. 32.8.  
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в диалоге Приход. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись
от изменений.

32.2.5. Добавление из черновика
Кнопка Добавить из черновиков позволяет оформить приход из заранее
подготовленного черновика. После нажатия кнопки на экране появится диалог
Черновики (рис. 32.9).
32.9.  

В этом диалоге показан список черновиков. Состав выделенного черновика
показан в таблице Предпросмотр. Поле со счетчиком Количество экземп

ляров позволяет задать количество комплектов товаров, сохраненных в чер"
новике, которые будут добавлены в приход. Чтобы завершить добавление то"
варов в приход из черновика, нажмите кнопку ОК. Кнопка Закрыть позволяет
закрыть диалог, отказавшись от изменений.

32.2.6. Редактирование элемента списка
Кнопка Редактировать позволяет изменить параметры расхода товара. Пос"
ле ее нажатия на экране появится диалог Ввод и редактирование (рис. 26.2
на с. 115). В этом диалоге следует изменить необходимые параметры.

32.2.7. Удаление элемента списка
Кнопка Удалить позволяет удалить элемент списка. После нажатия кнопки на
экране появится предупреждающее сообщение (рис. 32.10).
32.10.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

Рис. 32.9.  

Подготовка черновиков рассматривается в Главе 39 на с. 244.

Рис. 32.10.  
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32.2.8. Распечатка бирок
Кнопка Печать бирок позволяет вывести на печать бирки на расходуемые то"
вары. После нажатия кнопки на экране появится диалог предварительного
просмотра печати бирок. Шаблон бирки должен быть сформирован заблагов"
ременно при настройке базы данных (см. раздел 6.3 на с. 53). Работа с бирка"
ми подробно рассматривается в документе Модуль БАЗИС"Бирка Руководство
пользователя.

32.2.9. Работа с прикрепленными файлами
Элементы управления, расположенные на вкладке Прикрепленные файлы
(рис. 32.11), позволяют выполнять операции с файлами, прикрепленными к
документам.
32.11.  

Таблица диалога содержит список прикрепленных файлов. Кнопка Добавить
позволяет добавить в список новый файл. Кнопка Изменить позволяет заме"
нить выделенный в списке файл другим. После нажатия кнопки на экране по"
явится стандартный диалог открытия файлов Windows. Кнопки Просмотр и
Сохранить на диск позволяют выполнить с файлами выделенного в списке
документа соответствующие операции. Чтобы завершить работу с файлами,
нажмите кнопку Закрыть.
Кнопка Удалить позволяет удалить выделенный файл из списка. После ее на"
жатия на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 32.12).
32.12.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

32.2.10.Экспорт документа
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

▼ dbf,

▼ xml,

Рис. 32.11.  

Рис. 32.12.  
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▼ xls,

▼ pdf.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно включает в се"
бя название документа, его номер и дату. После завершения экспорта на экра"
не появится сообщение об этом. Пример сообщения показан на рис. 32.19.
32.13.  

32.2.11.Завершение оформления расхода
Чтобы завершить оформление расхода товара, нажмите кнопку ОК. На экране
появится предложение вывести документ на печать (рис. 32.14).
32.14.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить печать или отказаться от нее.

Если не указаны получатель товара или не указано материально ответственное
лицо или список расходуемых товаров пуст, на экране появятся соответствую"
щие предупреждающие сообщения. Пример сообщения приведен на
рис. 32.15.
32.15.  

Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 32.13.  

Рис. 32.14.  

Можно вывести текущее состояние документ до завершения оформления, на"
жав кнопку Печать. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42
на с. 255.

Рис. 32.15.  
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32.3. Списание по акту

32.3.1. Общие сведения
Чтобы списать товар со склада по акту, следует вызвать команду Расход —
Списание по акту. На экране появится диалог Акт на списание (рис. 32.16).
32.16.  

Выберите склад, в котором находится списываемый товар, из раскрывающе"
гося списка Склад. Содержание списка определяется справочником Склады
(см. Главу 20 на с. 97). Раскрывающийся список Дата позволяет ввести дату
оформления акта. После активизации списка на экране появится стандартный
элемент управления Календарь. По умолчанию предлагается текущая дата.
Введите номер документа в поле №. Поле Комментарий позволяет ввести
произвольный поясняющий текст. Текст документа соответствует шаблону
(см. Главу 8 на с. 58).

32.3.2. Добавление товара
Чтобы добавить новый товар в оформляемый акт, нажмите кнопку Добавить.
После нажатия кнопки на экране появится диалог Справочник товаров
(рис. 32.17).
32.17.  

Рис. 32.16.  



Модуль БАЗИС
Склад. Руководство пользователя

172

Использование справочника подробно рассматривается в Главе 26 на с. 114.
Чтобы завершить добавление товаров, нажмите кнопку Закрыть. Сведения о
товарах появятся в таблице диалога Акт на списание. Суммарная стоимость
товаров прихода появится в поле Всего:.

32.3.3. Редактирование элемента списка
Кнопка Редактировать позволяет изменить параметры списания товара.
После ее нажатия на экране появится диалог Ввод и редактирование
(рис. 26.2 на с. 115).
В этом диалоге следует изменить необходимые параметры.

32.3.4. Удаление элемента списка
Кнопка Удалить позволяет удалить элемент списка. После нажатия кнопки на
экране появится предупреждающее сообщение (рис. 32.18).
32.18.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

Рис. 32.17.  

Рис. 32.18.  
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32.4. Экспорт документа
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

▼ dbf,

▼ xml,

▼ xls,

▼ pdf.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно включает в се"
бя название документа, его номер и дату. После завершения экспорта на экра"
не появится сообщение об этом. Пример сообщения показан на рис. 32.19.
32.19.  

32.4.1. Завершение оформления акта на списание
Чтобы завершить оформление акта на списание, нажмите кнопку ОК. На экра"
не появится предложение вывести документ на печать (рис. 32.20).
32.20.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить печать или отказаться от нее.

Если список списываемых товаров пуст, на экране появится предупреждаю"
щее сообщение (рис. 32.21).
32.21.  

Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 32.19.  

Рис. 32.20.  

Можно напечатать текущее состояние документа до завершения оформления,
нажав кнопку Печать. Подробно печать документов рассматривается в
Главе 42 на с. 255.

Рис. 32.21.  
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32.5. Cписание излишков

32.5.1. Общие сведения
Списание излишков необходимо в том случае, если потребителю отпущено со
склада большее количество товара, чем было указано в заявке (см. раздел От"
пуск больше заявленного количества на с. 212). Примером такого отпуска мо"
жет служить выдача материала, когда заранее невозможно точно определить
его расход в заказе.
Чтобы списать выданные излишки товара, следует вызвать команду
Приход — Возвратные накладные на излишки. Если в базе данных от"
сутствуют заявки, по которым выдано товара более заявленного количества,
на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 32.22).
32.22.  

При наличии таких заявок на экране появится диалог Возвратные наклад

ные на излишки (рис. 32.23).
32.23.  

Таблица диалога содержит список заявок, по которым выдано товара больше
заявленного количества.
Поля № документа и № заказа позволяют выполнить фильтрацию списка.
Начинайте вводить строку, которая содержится в соответствующем атрибуте.
Список будет автоматически сокращаться. В нем останутся только те объекты,
атрибут которых содержит уже введенную строку.
Одна из заявок выделена в списке. В нижней части диалога показаны сведения
о товаре, который был выдан сверх заявленного количества по этой заявке.
Товар, выданный сверх заявленного количества может быть возвращен на
склад (см. раздел 30.3 на с. 151) или списан. При возврате товара оформляет"
ся возвратная накладная, при списании — акт на списание. Любое из этих

Рис. 32.22.  

Рис. 32.23.  
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действий можно выполнить только с заявкой, которая списана (см.
раздел 34.13 на с. 214). Для таких заявок включена опция Списано.
Чтобы списать излишки товара по акту, нажмите кнопку Акт на списание. На
экране появится диалог Акт на списание (рис. 32.24).
32.24.  

Поле Склад содержит наименование склада, с которого выполняется списа"
ние. Раскрывающийся список Дата позволяет ввести дату оформления акта.
После активизации списка на экране появится стандартный элемент управле"
ния Календарь. Введите номер документа в поле №. Поле Комментарий
позволяет ввести произвольный поясняющий текст. Текст документа соот"
ветствует шаблону (см. Главу 8 на с. 58). Список товаров в акте соответствует
содержанию заявки и не может быть изменен.

32.5.2. Завершение оформления акта на списание излишков
Чтобы завершить оформление акта на списание излишков, нажмите кнопку
ОК. На экране появится предложение вывести документ на печать (рис. 32.25).
32.25.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить печать или отказаться от нее.

Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 32.24.  

Рис. 32.25.  

Можно вывести текущее состояние документ до завершения оформления, на"
жав кнопку Печать. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42
на с. 255.
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32.6. Перемещение между складами

32.6.1. Общие сведения
Команда Расход — Внутреннее перемещение позволяет оформить пере"
мещение товаров между складами. После вызова команды на экране появится
диалог Внутреннее перемещение (рис. 32.26).
32.26.  

В этом диалоге следует оформить документ и создать список товаров. Товары
могут быть добавлены следующими способами:

▼ из Справочника товаров,

▼ из черновика.

32.6.2. Оформление документа
Раскрывающийся список Дата позволяет ввести дату оформления документа.
После активизации списка на экране появится стандартный элемент управле"
ния Календарь. Введите номер документа в поле Номер. Выберите склады,
между которыми выполняется перемещение товаров, из раскрывающихся
списков Склад отправитель и Склад получатель. Содержание списков оп"
ределяется справочником Склады (см. Главу 20 на с. 97).
Выберите материально ответственных лиц обоих складов из раскрывающихся
списков Через кого (МО лицо). Содержание списков определяется справоч"
ником Материально ответственные лица (см. Главу 19 на с. 95).

32.6.3. Использование Справочника товаров
Чтобы добавить новый перемещаемый товар, нажмите кнопку Добавить.
После нажатия кнопки на экране появится диалог Справочник товаров
(рис. 32.27).
32.27.  

Рис. 32.26.  
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Использование справочника подробно рассматривается в Главе 26 на с. 114.
Чтобы завершить добавление товаров, нажмите кнопку Закрыть. Сведения о
товарах появятся в таблице диалога Внутреннее перемещение.

32.6.4. Добавление из черновика
Кнопка Добавить из черновиков позволяет оформить приход из заранее
подготовленного черновика. После нажатия кнопки на экране появится диалог
Черновики (рис. 30.10).
32.28.  

В этом диалоге показан список черновиков. Состав выделенного черновика
показан в таблице Предпросмотр. Поле со счетчиком Количество экземп

ляров позволяет задать количество комплектов товаров, сохраненных в чер"

Рис. 32.27.  

Рис. 32.28.  
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новике, которые будут добавлены в приход. Чтобы завершить добавление то"
варов в приход из черновика, нажмите кнопку ОК. Кнопка Закрыть позволяет
закрыть диалог, отказавшись от изменений.

32.6.5. Редактирование элемента списка

Кнопка Редактировать позволяет изменить параметры перемещения товара.
После ее нажатия на экране появится диалог Ввод и редактирование
(рис. 26.2 на с. 115). В этом диалоге следует изменить необходимые парамет"
ры.

32.6.6. Удаление элемента списка
Кнопка Удалить позволяет удалить элемент списка. После нажатия кнопки на
экране появится предупреждающее сообщение (рис. 32.29).
32.29.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

32.7. Экспорт документа
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

▼ dbf,

▼ xml,

▼ xls,

▼ pdf.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно включает в се"
бя название документа, его номер и дату. После завершения экспорта на экра"
не появится сообщение об этом. Пример сообщения показан на рис. 32.30.
32.30.  

Подготовка черновиков рассматривается в Главе 39 на с. 244.

Рис. 32.29.  

Рис. 32.30.  
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32.7.1. Печать товарно
транспортной накладной
Кнопка Печать ТТН позволяет вывести на печать товарно"транспортную на"
кладную. После нажатия кнопки на экране появится диалог Реквизиты на

кладной (рис 32.31).
32.31.  

В этом диалоге следует ввести номер накладной, дату оформления, основание
и, чтобы завершить ввод реквизитов, нажать кнопку ОК. На экране появится
окно предварительного просмотра печати накладной. Подробно печать доку"
ментов рассматривается в Главе 42 на с. 255.

32.7.2. Завершение оформления перемещения
Чтобы завершить оформление накладной на перемещение, нажмите кнопку
ОК. На экране появится предложение вывести документ на печать (рис. 32.32).
32.32.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить печать или отказаться от нее.

Если не указаны склад"отправитель или склад"получатель товара, или в качес"
тве отправителя и получателя указан один и тот же склад, или не указаны ма"
териально ответственные лица этих складов, на экране появятся соответству"
ющие предупреждающие сообщения. Примеры сообщений приведены на
рис. 32.33 и 32.34.
32.33.  

32.34.  

Рис. 32.31.  

Рис. 32.32.  

Можно вывести текущее состояние документ до завершения оформления, на"
жав кнопку Печать. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42
на с. 255.

Рис. 32.33.  
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Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.
Рис. 32.34.  
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33.1. Общие сведения
Оформленные и исполненные расходные документы перемещаются в архив.
Архивные документы можно только просматривать. Их редактирование невоз"
можно. Чтобы получить доступ к архивам документов, следует использовать
команды раздела Расход — Архив.... Архив содержит следующие докумен"
ты:

▼ расходные накладные,

▼ накладные на отпуск по заказам,

▼ накладные на внутреннее перемещение,

▼ акты на списание,

▼ акты на списание по заказам.

33.2. Архив расходных накладных

33.2.1. Общие сведения
Команда Расход — Архив... — Накладные обеспечивает доступ к архиву
расходных накладных. После вызова команды на экране появится диалог Ар

хив 
 Расход (рис. 33.1).
33.1.  

Таблица диалога содержит список расходных накладных. Один из документов
выделен маркером. Список товаров, оформленных по этой накладной, пока"
зан в таблице Содержание документа.
Кнопка Печать позволяет вывести список архивных документов на печать.
Подробно печать документов рассматривается в Главе 42 на с. 255.

Рис. 33.1.  
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33.2.2. Группировка по валюте
Документы в списке группируются по валюте прихода. Рядом с наименовани"
ем валюты расположен значок <+>. Он означает, что список группы свернут.
Чтобы развернуть список, выполните двойной щелчок левой кнопкой мыши по
значку. Он изменится на <�>. Щелчок по этому значку приведет к сворачива"
нию списка по данной валюте.
Команды контекстного меню Раскрыть все и Свернуть все позволяют управ"
лять одновременно всем списком.

33.2.3. Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку.
В заголовке появится значок, который обозначает, что таблица отсортирована,
и показывает направление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по
возрастанию значений.
Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить щел"
чок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в ко"
лонке.

33.2.4. Фильтрация списка документов
По умолчанию список содержит все документы. Поля Номер документа,
Поставщик/Получатель и МО лицо позволяют выполнить фильтрацию
списка. Начинайте вводить строку, которая содержится в соответствующем ат"
рибуте. Список будет автоматически сокращаться. В нем останутся только те
объекты, атрибут которых содержит уже введенную строку. Чтобы вернуться к
отображению полного списка, следует очистить указанные поля.
Опция Показывать накладные на отпуск по заказам позволяет добавить
к списку расходных документов накладные на отпуск по заказам.

33.2.5. Расширенная фильтрация
К содержимому списка может быть применена расширенная фильтрация (см.
раздел 31.2.5 на с. 156).

33.2.6. Отображаемый период
По умолчанию список содержит документы за весь период работы. Раскрыва"
ющиеся списки Период с и по позволяют задать даты начала и окончания пе"
риода просмотра. После активизации списков на экране появится стандартный
элемент управления Календарь (рис. 29.11 на с. 136).
Кнопка Календарь позволяет задать период просмотра архива. После ее на"
жатия на экране появится диалог Задание периода (рис. 33.2).
33.2.  



183

Глава 33.

Поля Задан период с и по содержат начальную и конечную даты периода
просмотра архива. Содержание полей автоматически изменяется при измене"
нии настроек.
Чтобы просмотреть архив за год целиком, выберите вариант Год и укажите
желаемый год. Чтобы просмотреть архив за квартал, выберите вариант Квар

тал и нажмите кнопку с номером квартала. В полях с и по появятся даты на"
чала и окончания квартала. Если включена опция С начала года, то поле с бу"
дет содержать дату 1 января выбранного года.
Чтобы просмотреть архив за месяц, выберите вариант Месяц и наименование
месяца из раскрывающегося списка. В полях с и по появятся даты начала и
окончания месяца. Если включена опция С начала квартала, то поле с будет
содержать дату первого дня квартала.
Чтобы просмотреть архив за день, выберите вариант День и день недели, ис"
пользуя элемент управления Календарь. В полях с и по появится выбранная
дата. Если включена опция С начала месяца, то поле с будет содержать дату
первого дня месяца.
Вариант Весь период позволяет просматривать архив за период со времени
начала работы по текущую дату. Чтобы завершить настройку периода про"
смотра архива, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диа"
лог, отказавшись от изменений.

33.2.7. Завершение работы с архивом
Чтобы завершить работу с архивом расходных накладных, нажмите кнопку
Закрыть.

33.3. Архив накладных на отпуск по заказам
Команда Расход — Архив... — Накладные на отпуск по заказам обеспе"
чивает доступ к архиву накладных на отпуск по заказам. После вызова коман"
ды на экране появится диалог Архив 
 Расход 
 Накладные на отпуск по
заказам (рис. 33.3).
33.3.  

Рис. 33.2.  
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Работа с архивом накладных на отпуск по заказам аналогична работе с архи"
вом расходных накладных.

33.4. Архив накладных на внутренние перемещения товаров
Команда Расход — Архив... — Внутреннее перемещение обеспечивает
доступ к архиву накладных на внутренние перемещения товаров. После вызо"
ва команды на экране появится диалог Архив 
 Внутреннее перемещение
(рис. 33.4).
33.4.  

Работа с архивом накладных на внутреннее перемещение аналогична работе с
архивом расходных накладных.

33.5. Архив актов на списание товаров
Команда Расход — Архив... — Акты на списание обеспечивает доступ к ар"
хиву актов на списание товаров. После вызова команды на экране появится
диалог Архив 
 Акты на списание (рис. 33.5).
33.5.  

Рис. 33.3.  

Рис. 33.4.  
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Работа с архивом актов списания товаров аналогична работе с архивом рас"
ходных накладных.

33.6. Архив актов на списание излишков
Команда Расход — Архив... — Акты на списание по заказам обеспечива"
ет доступ к архиву актов на списание излишков. После вызова команды на эк"
ране появится диалог Архив 
 Акты на списание по заказам (рис. 33.6).
33.6.  

Работа с архивом актов списания излишков аналогична работе с архивом рас"
ходных накладных.

Рис. 33.5.  

Рис. 33.6.  
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Глава 34.Работа с заявками

34.1. Общие сведения
Модуль БАЗИС"Склад позволяет планировать и организовывать закупки и хра"
нение материалов, а также вести учет их расходования при выполнении зака"
зов. Основанием для отпуска товаров со склада является заявка. Заявки могут
быть оформлены следующими способами:

▼ добавление сведений из файла заказа, сформированного в модуле БАЗИС"
Смета, имеющего расширение zkz.

▼ оформление непосредственно в модуле БАЗИС"Склад (см. раздел 34.5 на
с. 191).

Команды работы с заявками расположены в разделе Заявки главного меню.

34.2. Текущие заявки
Чтобы выполнять различные операции с заявками, следует вызвать команду
Заявки — Работа с текущими заявками. На экране появится диалог Рабо

та с текущими заявками (рис. 34.1).
34.1.  

34.3. Группы заявок
Панель Группы заявок содержит структурированный список групп заявок,
находящихся в обработке, то есть которые не списаны. Группа верхнего уров"
ня по умолчанию называется Группы заявок. Она не может быть удалена. Груп"
пы заявок могут содержать как отдельные заявки, так и их группы. Слева от
имени групп, включающих в свой состав подчиненные группы, расположен
значок <+>. Чтобы раскрыть структуру группы, следует щелкнуть по нему ле"
вой кнопкой мыши. Значок изменится на <�>. Щелчок по нему приведет к сво"
рачиванию группы.

Рис. 34.1.  
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Имя одной из групп выделено маркером. Заявки, входящие в эту группу, пока"
заны в таблице. Таблица содержит товары, непосредственно входящие в вы"
деленную группу, и товары подчиненных групп.

34.3.1. Добавление группы
Кнопка Добавить группу позволяет добавить новую группу. После нажатия
кнопки на экране появится диалог Группы заявок (рис. 34.2).
34.2.  

Введите имя группы в поле диалога и, чтобы завершить добавление, нажмите
кнопку ОК. Имя группы должно быть уникальным в пределах текущей группы.
Если группа с таким именем присутствует, на экране появится предупреждаю"
щее сообщение (рис. 34.3).
34.3.  

34.3.2. Переименование группы
Кнопка Переименовать группу позволяет переименовать выделенную груп"
пу. После нажатия кнопки на экране появится диалог Группы заявок
(рис. 34.4).
34.4.  

Введите новое имя группы и, чтобы завершить переименование, нажмите
кнопку ОК.

34.3.3. Удаление группы
Кнопка Удалить группу позволяет удалить выделенную группу. После нажа"
тия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 34.5),
34.5.  

Рис. 34.2.  

Рис. 34.3.  

Рис. 34.4.  
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Кнопки сообщения позволяют подтвердить сообщение или отказаться от него.
Если группа содержит заявки, ее удаление невозможно. При попытке удалить
такую группу на экране появится сообщение (рис. 34.6).
34.6.  

34.3.4. Перемещение группы
Кнопка Переместить группу позволяет переместить выделенную группу.
После нажатия кнопки на экране появится диалог Обзор групп (рис. 34.7).
34.7.  

Выделите в дереве имя группы, в которую необходимо переместить текущую
и, чтобы завершить команду, нажмите кнопку ОК.

34.4. Таблица заявок

34.4.1. Общие сведения
Таблица содержит сведения о заявках, принадлежащих выделенной группе и
ее подгруппам.

34.4.2. Настройка колонок таблицы
Кнопка в левом верхнем углу таблицы позволяет управлять отображением ко"
лонок. После нажатия кнопки на экране появится список наименований коло"
нок таблицы (рис. 34.8).
34.8.  

Рис. 34.5.  

Рис. 34.6.  

Рис. 34.7.  

Рис. 34.8.  
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Чтобы разрешить отображение колонки, необходимо включить опцию слева
от ее наименования.

34.4.3. Фильтрация списка заявок
По умолчанию список содержит все документы. Элементы по номеру доку

мента и по артикулу товара раскрывающегося списка позволяют выбрать
способ фильтрации списка. Введите строку, которая содержится в соответс"
твующем атрибуте заявки, и нажмите кнопку фильтрации. В списке останутся
только те заявки, атрибут которых содержит уже введенную строку. Чтобы
вернуться к отображению полного списка, следует отжать кнопку.

34.4.4. Расширенная фильтрация
К содержимому списка может быть применена расширенная фильтрация (см.
раздел 31.2.5 на с. 156).

34.4.5. Группировка по состоянию заявки
Кнопка Группировать по состоянию позволяет группировать заявки по сле"
дующим критериям:

▼ товар по заявке не выдавался,

▼ товар выдан частично,

▼ товар выдан полностью.

Список заявок на рис. 34.1 на с. 188 показан при нажатой кнопке. Если она от"
жата, заявки будут показаны простым линейным списком.

34.4.6. Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку. В заголовке появится
значок, который обозначает, что таблица отсортирована, и показывает направ"
ление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по возрастанию значе"
ний.
Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить щел"
чок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в ко"
лонке.

34.5. Добавление заявки на заказ

34.5.1. Общие сведения
Кнопка Ввести вручную позволяет оформить заявку на выдачу товара со
склада. После нажатия кнопки на экране появится диалог Заявка на заказ
(рис. 34.9).
34.9.  



Модуль БАЗИС
Склад. Руководство пользователя

192

В этом диалоге следует оформить заявку и создать список товаров. Товары
могут быть добавлены следующими способами:

▼ из Справочника товаров,

▼ из файла формата dBase с расширением dbf,

▼ из черновика.

34.5.2. Реквизиты заявки
Поле № позволяет ввести номер заявки. Раскрывающиеся списки Дата и
Сдать позволяют задать даты, соответственно, оформления заявки и плани"
руемого ее выполнения. Даты можно задать, используя стандартный элемент
управления Календарь, который появляется на экране после активизации
раскрывающегося списка.
Раскрывающиеся списки Получатель, Через кого и Склад позволяют вы"
брать, соответственно, получателя товара, материальное лицо и склад, с кото"
рого будет производиться выдача. Содержание списков соответствует спра"
вочникам Получатели, Материально ответственные лица и Склады (см.
Часть IV на с. 73). Поле Примечание позволяет ввести произвольную строку.

34.5.3. Использование Справочника товаров
Чтобы добавить новый товар, нажмите кнопку Добавить позицию в заявку.
После нажатия кнопки на экране появится диалог Справочник товаров
(рис. 34.10).
34.10.  

Рис. 34.9.  
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Использование справочника подробно рассматривается в Главе 26 на с. 114.
Чтобы завершить добавление товаров, нажмите кнопку Закрыть. Сведения о
товарах появятся в таблице диалога Заявка на заказ. Суммарная стоимость
товаров прихода появится в поле Всего на сумму:.

34.5.4. Добавление из файла базы данных
Кнопка Добавить из DBF позволяет оформить заявку на основании данных,
сохраненных в файле формата dBase с расширением dbf. После нажатия кноп"
ки на экране появится диалог Структура файла DBF (рис. 34.11).
34.11.  

Чтобы открыть файл, нажмите кнопку Открыть и выберите имя файла в стан"
дартном диалоге открытия файлов Windows. В диалоге Структура файла

Рис. 34.10.  

Рис. 34.11.  
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DBF появятся сведения о структуре открытого файла: именах полей, их типах
и длине. Необходимо сопоставить эти поля соответствующим полям базы дан"
ных склада. Выберите нужные имена полей из раскрывающегося списка в ко"
лонке Параметр (рис. 34.12).
34.12.  

Чтобы добавить сведения из файла, нажмите кнопку ОК. На экране появится
диалог Заполнение документа из сторонних файлов (рис. 34.13).
34.13.  

Варианты группы Сопоставить данные позволяют выбрать способ сравне"
ния элементов подключаемого файла с элементами базы данных склада. На
рисунке показаны элементы, у которых совпадает артикул.

Сопоставление единиц измерения
Для объекта базы данных склада Винт М4х20 не заполнено поле Ед. изм. Если
попытаться завершить импорт из файла, нажав кнопку ОК, на экране появится
предупреждающее сообщение (рис. 34.14).

Рис. 34.12.  

Рис. 34.13.  
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34.14.  

Для продолжения работы нажмите кнопку Установить базовую ед. изм.
для найденных. Имя единицы измерения объекта из внешнего файла станет
таким же, как и у объекта из базы данных склада.

Добавление нового товара
Если объекту из внешнего файла не найдено соответствия, можно создать его.
Для этого нажмите кнопку Ввести как новый товар. На экране появится диа"
лог Обзор групп (рис. 34.15).
34.15.  

В этом диалоге следует выбрать группу, в которой будет создан новый объект,
и нажать кнопку ОК. Диалог будет закрыт, на экране появится диалог Карто

чка учета товара. В этом диалоге следует создать новый товар, который бу"
дет соответствовать объекту внешнего файла (см. Главу 29 на с. 129).

Выбор существующего товара
Объекту из внешнего файла можно сопоставить существующий товар из базы
данных склада. Для этого следует нажать кнопку Выбрать существующий.
На экране появится диалог Справочник товаров (рис. 34.16).
34.16.  

Рис. 34.14.  

Рис. 34.15.  
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Диалог содержит структурированный список товаров, которые присутствуют в
базе данных склада. Чтобы сопоставить товар объекту из внешнего файла, вы"
делите его обозначение и нажмите кнопку ОК. Диалог Справочник товаров
будет закрыт, сведения о выбранном товаре появятся в разделе База склада.
Единицы измерения сопоставленных объектов могут не совпадать, в таком
случае необходимо нажать кнопку Установить базовую ед. изм. для най

денных.

Завершение подключения внешнего файла
Чтобы завершить добавление сведений из файла dBase, нажмите кнопку ОК
диалога Заполнение документа из сторонних файлов. Сведения появятся
в диалоге Приход. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись
от изменений.

34.5.5. Добавление из черновика
Кнопка Добавить из черновиков позволяет оформить приход из заранее
подготовленного черновика. После нажатия кнопки на экране появится диалог
Черновики (рис. 34.17).
34.17.  

Рис. 34.16.  
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В этом диалоге показан список черновиков. Состав выделенного черновика
показан в таблице Предпросмотр. Поле со счетчиком Количество экземп

ляров позволяет задать количество комплектов товаров, сохраненных в чер"
новике, которые будут добавлены в приход. Чтобы завершить добавление то"
варов в приход из черновика, нажмите кнопку ОК. Кнопка Закрыть позволяет
закрыть диалог, отказавшись от изменений.

34.5.6. Редактирование элемента списка
Кнопка Редактировать позицию позволяет изменить параметры товара в
заявке. После ее нажатия на экране появится диалог Ввод и редактирова

ние (рис. 26.2 на с. 115).
В этом диалоге следует изменить необходимые параметры.

34.5.7. Удаление элемента списка
Кнопка Удалить позицию из заявки позволяет удалить элемент списка.
После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 34.18).
34.18.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.
Если по выделенному товару было какое"либо движение, удалить его невоз"
можно. При попытке удаления на экране появится предупреждающее сообще"
ние (рис. 34.19).
34.19.  

Рис. 34.17.  

Подготовка черновиков рассматривается в Главе 39 на с. 244.

Рис. 34.18.  
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34.5.8. Обновление цены
Кнопка Обновить цены товаров позволяет поддерживать в актуальном со"
стоянии цены на товары, которые могут различаться в зависимости от прихо"
да. После нажатия кнопки на экране появится сообщение (рис. 34.20).
34.20.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить обновление цены или отказаться
от него. Обновление цены не выполняется, если по товару выполнялось дви"
жение или цена на него не изменялась. В подобном случае на экране появится
соответствующее сообщение (рис. 34.21).
34.21.  

34.5.9. Добавление готовой продукции в заявку
В заявку можно добавить сведения о готовой продукции, которая будет произ"
ведена из товаров, которые включены в заявку. Если заявка формируется из
файла заказа, то параметры готовой продукции будут добавлены автомати"
чески. Они также могут быть добавлены непосредственно пользователем. Для
этого следует использовать элементы управления, расположенные в группе
Готовая продукция получаемая по выполнению заявки. Добавление,
редактирование и удаление готовой продукции в заявке выполняется таким же
образом, как и товаров. После задания количества единиц готовой продукции
в диалоге Ввод и редактирование на экране появится предложение систе"
мы (рис. 34.22).
34.22.  

Рис. 34.19.  

Рис. 34.20.  

Рис. 34.21.  

Рис. 34.22.  
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Кнопки сообщения позволяют автоматически добавить в заявку товары из ба"
зы данных склада в количестве, необходимом для изготовления готовой про"
дукции.
Параметры готовых продуктов необходимо добавить в базу данных склада за"
благовременно (см. Главу 28 на с. 124). Они должны находиться в группе Го

товая продукция.

34.5.10.Вывод заявки на печать
Кнопка Печать позволяет выполнить предварительный просмотр печати теку"
щего отчета. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42 на
с. 255.

34.5.11.Экспорт документа
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

▼ dbf,

▼ xml,

▼ xls,

▼ pdf.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно включает в се"
бя название документа, его номер и дату. После завершения экспорта на экра"
не появится сообщение об этом. Пример сообщения показан на рис. 32.19.
34.23.  

Чтобы завершить оформление накладной, нажмите кнопку ОК. После нажатия
кнопки на экране появится предложение вывести документ на печать
(рис 30.24.).
34.24.  

 Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 34.23.  

Рис. 34.24.  
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34.5.12.Работа с документами

Общие сведения
Кнопка Документы по заказу позволяет просмотреть документы, сформи"
рованные при обработке данной заявки. После нажатия кнопки на экране поя"
вится диалог Документы по заказу <номер заказа> (рис. 34.25).
34.25.  

Таблицы диалога могут содержать сведения о документах следующих типов:
▼ накладные на отпуск товара,

▼ возвратные накладные (см. раздел 30.3 на с. 151),

▼ акты на списание (см. раздел 32.3 на с. 171).

Действия с документом
Документ, показанный в диалоге Документы по заказу, может быть отре"
дактирован. Чтобы начать редактирование документа, необходимо выполнить
по его обозначению двойной щелчок левой кнопкой мыши. На экране появит"
ся диалог соответствующего документа, например, Накладная на отпуск по
заказу.
Кнопка Печать позволяет выполнить предварительный просмотр печати теку"
щего отчета. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42 на
с. 255.

Завершение просмотра документов
Чтобы завершить просмотр документов, оформленных при обработке заявки,
нажмите кнопку Закрыть.

Рис. 34.25.  
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34.5.13.Завершение оформления заявки
Чтобы завершить оформление заявки, нажмите кнопку ОК. Диалог Заявка на
заказ будет закрыт. Сведения о заявке появятся в таблице диалога Работа с
текущими заявками. Ей автоматически будет присвоен статус не выдан.

34.6. Загрузка заявки из файла

34.6.1. Общие сведения
Заявка на отпуск товаров со склада может быть загружена из следующих ис"
точников.

▼ Файла заказа, сформированного в модуле БАЗИС"Смета,

▼ Файла заявки, сохраненной в в модуле БАЗИС"Склад (см. раздел 34.11 на
с. 210).

34.6.2. Выполнение загрузки
Чтобы открыть файл, следует нажать кнопку Ввести из файла. На экране по"
явится стандартный диалог открытия файлов Windows. В этом диалоге следу"
ет выбрать файл с расширением zkz (файл заказа) или ord (файл заявки). Пос"
ле открытия файла на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 34.26).
34.26.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление ведущих нулей в коде то"
вара или отказаться от этой операции. В данном случае под кодом товара сле"
дует понимать его артикул.

После закрытия сообщения на экране появится диалог Проверка товаров в
заявке (рис. 34.27).
34.27.  

Рис. 34.26.  

Удаление ведущих нулей может оказаться необходимым для корректного со"
поставления артикулов товара в файле заказа и базе данных склада.

Артикул, имеющий ведущие нули и тот же артикул, у которого эти нули удале"
ны для программы являются разными артикулами.
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Вкладка Материалы содержит сведения о материалах, которые необходимо
получить со склада, вкладка Готовые изделия — об изделиях, которые
должны быть изготовлены с использованием этих материалов.

34.6.3. Управление составом заявки

Удаление из заявки виртуальных товаров
При создании проектов могут быть использованы материалы, реально не су"
ществующие. Они создаются, например, для визуализации объектов — стено"
вых панелей, декоративных элементов и т.п. Тем не менее эти материалы ав"
томатически включаются в заявку на склад. Чтобы выделить такие материалы,
целесообразно присвоить им на этапе конструирования отрицательные арти"
кулы. Кнопка Удалить товары с отрицательным артикулом позволяет
удалить из заявки подобные товары.

Добавление заявки
Кнопка Добавить данные из другой заявки позволяет добавить в текущую
заявку товары из другой заявки. После нажатия кнопки на экране появится
стандартный диалог открытия файлов Windows. В этом диалоге следует вы"
брать файл заявки с расширением zkz или ord. Товары из этого файла будут
добавлены в список диалога Проверка товаров в заявке.

34.6.4. Сопоставление содержания заявки с товарами на складе
Раскрывающийся список Склад позволяет выбрать склад, который будет ис"
пользован для удовлетворения заявки. Содержание списка соответствует
справочнику Склады (см. Главу 20 на с. 97).

Рис. 34.27.  
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Варианты группы Сопоставить данные позволяют выбрать способ сопостав"
ления товаров, указанных в заявке, и находящихся на складе. Если выбран ва"
риант по артикулу и наименованию, то товар, находящийся на складе бу"
дет сопоставлен товару в заявке в том случае, если у них совпадают и артикул
и наименование. Если выбран вариант по артикулу или наименованию, то
товар, находящийся на складе будет сопоставлен товару в заявке, если совпа"
дет хотя бы один из указанных атрибутов.
Варианты по артикулу и по наименованию позволяют сопоставить товары,
у которых совпадают только артикул или только наименование, соответствен"
но.

34.6.5. Автоматическое сопоставление товаров
В диалоге Проверка товаров в заявке расположены две таблицы. Левая таб"
лица Заявка содержит список товаров, включенных в заявку. В колонке Ар

тикул проставлены нули для товаров, у которых он не определен.
Правая таблица База склада содержит список товаров, находящихся на вы"
бранном складе, которые соответствуют товарам заявки. Автоматически в эту
таблицу добавляются товары, один или два атрибута которых соответствуют
атрибутам товара заявки.

34.6.6. Добавление в базу данных склада товара из заявки
Кнопка Ввести как новый товар позволяет добавить выделенный товар из
заявки в базу данных склада. После нажатия кнопки на экране появится диалог
Обзор групп (рис. 34.28).
34.28.  

В этом диалоге следует выделить группу, в которую будет помещен новый то"
вар, и нажать кнопку ОК.
На экране появится диалог Карточка учета товара (рис. 29.1 на с. 129). В
этом диалоге следует задать параметры нового товара. Назначение элементов
управления диалога подробно рассматриваются в Главе 29 на с. 129.
После завершения работы с товаром, сведения о нем появятся в таблице База
склада и, соответственно, в базе данных склада.

Рис. 34.28.  
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34.6.7. Назначение соответствия товаров пользователем
Кнопка Выбрать существующий позволяет пользователю назначить соот"
ветствие выделенного товара из заявки товару из базы данных склада. После
нажатия кнопки на экране появится диалог Справочник товаров
(рис. 34.29).
34.29.  

Панель Группы товаров содержит структурированный список групп товаров.
Имя одной из групп выделено. Таблица Товары содержит сведения о товарах.
Состав этой таблицы определяется настройкой Что показывать в группе
(см. раздел 7.2 на с. 56).
Поля Поиск по названию и Поиск по артикулу позволяет выполнить филь"
трацию списка. Начинайте вводить строку, которая содержится в соответству"
ющем атрибуте товара. Список будет автоматически сокращаться. В нем оста"
нутся только те объекты, наименование которых содержит уже введенную
строку.
Чтобы назначить товару из заявки соответствие в базе данных товаров, выде"
лите товар в таблице и нажмите кнопку ОК. Диалог Справочник товаров бу"
дет закрыт, в таблице База склада появятся сведения о выбранном товаре.
Кнопка Отмена диалога Справочник товаров позволяет закрыть его, отка"
завшись от изменений.

34.6.8. Удаление товара из заявки
Кнопка Удалить товар позволяет удалить выделенный товар из таблицы За

явка. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообще"
ние (рис. 34.30).
34.30.  

Рис. 34.29.  
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Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

34.6.9. Добавление готовых изделий
На вкладке Готовые изделия содержатся сведения о готовых изделиях, ко"
торые должны быть изготовлены из материалов, содержащихся в заявке.
Действия с этими изделиями (добавление в базу данных склада в качестве но"
вого товара, сопоставление с существующим объектом базы данных или уда"
ление из заявки), выполняются таким же образом, как и с товарами или мате"
риалами из заявки.

34.6.10.Завершение оформления заявки
Чтобы завершить оформление заявки, нажмите кнопку ОК. На экране появит"
ся предупреждающее сообщение (рис. 34.31).
34.31.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление из заявки товаров, име"
ющих нулевой артикул, и завершить оформление заявки или вернуться к ра"
боте с ней.
Если нажать кнопку Нет, активным останется диалог Проверка товаров в
заявке.
Если нажать кнопку Да, этот диалог будет закрыт, на экране появится диалог
Заявка на заказ (рис. 34.32). Таблица диалога будет заполнена товарами из
заявки.
34.32.  

Рис. 34.30.  

Рис. 34.31.  
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В этом диалоге следует завершить оформление заявки (см. раздел 34.5 на
с. 191).

34.7. Формирование заявки из базы данных склада

34.7.1. Общие сведения
Заявки могут быть подготовлены в модуле БАЗИС"Смета и переданы непос"
редственно в базу данных склада. Порядок формирования заявок рассматри"
вается в документации модуля БАЗИС"Смета. На основании этих заготовок
(необработанных заявок) могут быть сформированы заявки в модуле БАЗИС"
Склад.

34.7.2. Загрузка списка заготовок
Чтобы загрузить список заготовок из базы данных склада, следует вызвать ко"
манду Заявки – Необработанные заявки – Список необработанных за

явок. На экране появится диалог Необработанные заявки (рис. 34.33).
34.33.  

Рис. 34.32.  

Рис. 34.33.  
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В диалоге показан список необработанных заготовок заявок. В таблице Пред

просмотр показан состав выделенной заявки. Кнопки диалога позволяют вы"
полнять различные действия с заявками. Варианты группы Действия с необ

работанной заявкой после оформления позволяют выбрать
соответствующую операцию. При выборе варианта Удалить заготовка заявки
удаляется из базы данных склада. При выборе варианта Отправить в архив
она будет удалена из списка необработанных заявок и сохранена в архиве. Ра"
бота с архивом рассматривается в разделе 34.7.7 на с. 208.

34.7.3. Формирование заявки
Чтобы сформировать заявку, выделите заготовку в списке и нажмите кнопку
Сформировать заявку. После открытия файла на экране появится предуп"
реждающее сообщение (рис. 34.34).
34.34.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление ведущих нулей в коде то"
вара или отказаться от этой операции. В данном случае под кодом товара сле"
дует понимать его артикул.

После закрытия сообщения на экране появится диалог Проверка товаров в
заявке (рис. 34.27 на с. 201). Формирование заявки выполняется таким же
образом, как и при загрузке заявки из файла (см. раздел 34.6.2 на с. 201).

34.7.4. Перемещение заготовки в архив
Кнопка Переместить в архив позволяет переместить выделенную в списке
заготовку в архив. После нажатия кнопки на экране появится предупреждаю"
щее сообщение (рис. 34.35).
34.35.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить перемещение или отказаться от
него. При подтверждении операции заготовка исчезает из списка.

Рис. 34.34.  

Удаление ведущих нулей может оказаться необходимым для корректного со"
поставления артикулов товара в файле заказа и базе данных склада.

Артикул, имеющий ведущие нули и тот же артикул, у которого эти нули удале"
ны для программы являются разными артикулами.

Рис. 34.35.  
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34.7.5. Удаление заготовки
Кнопка Удалить позволяет удалить выделенную заготовку из списка. После
нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 34.36).
34.36.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

34.7.6. Завершение работы с заготовками
Чтобы завершить работу с заготовками, нажмите кнопку Закрыть диалога
Необработанные заявки.

34.7.7. Архив необработанных заявок
Команда Заявки – Необработанные заявки – Архив позволяет выполнять
операции с заготовками заявок, помещенными в архив после оформления.
После вызова команды на экране появится диалог Архив необработанных
заявок (рис. 34.38).
34.37.  34.38.  

Диалог содержит список заготовок заявок, помещенных в архив и список то"
варов заготовки, выделенной в списке. Кнопка Удалить позволяет удалить за"
готовку из списка. После нажатия кнопки на экране появится предупреждаю"
щее сообщение (рис. 34.39).
34.39.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

Рис. 34.36.  

Рис. 34.38.  

Рис. 34.39.  
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Команда Вернуть из архива позволяет восстановить заготовку из архива на
прежнее место. После вызова команды на экране появится предупреждающее
сообщение (рис. 34.40).
34.40.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить восстановление или отказаться от"
него. Если восстановление подтверждено, заготовка удаляется из архива и
восстанавливается в базе данных склада. Ее можно увидеть в списке диалога
Необработанные заявки (рис. 34.33 на с. 206).

34.8. Изменение параметров заявки
Кнопка Редактировать заявку позволяет изменить параметры выделенной
заявки. После нажатия кнопки на экране появится диалог Заявка на заказ. В
этом диалоге следует изменить параметры заявки таким же образом, как и при
ее добавлении.

34.9. Создание копии заявки
Кнопка Копировать заявку позволяет создать новую заявку, которая будет
являться копией заявки, выделенной в списке. После нажатия кнопки на экра"
не появится диалог Заявка на заказ. Номер этой заявки автоматически будет
изменен, чтобы не вызывать конфликтов в базе данных. Остальные парамет"
ры будут соответствовать параметрам исходной заявки. При необходимости
их можно изменить.

34.10. Удаление заявки
Кнопка Удалить заявку позволяет удалить выделенную в списке заявку. Пос"
ле нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 34.41).
34.41.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.
Если по удаляемой заявке был отпущен товар, на экране появится предупреж"
дающее сообщение (рис. 34.42).
34.42.  

Рис. 34.40.  

Рис. 34.41.  
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Кнопки сообщения позволяют выбрать следующие варианты действий:
▼ отказаться от удаления,

▼ сформировать возвратную накладную (см. раздел 30.3 на с. 151),

▼ оформить акт на списание (см. раздел 34.13 на с. 214).

34.11. Сохранение заявки в файл на диске
Команда контекстного меню Сохранить заявку в файл позволяет сохранить
выделенную заявку в файл на диске. После вызова команды на экране появит"
ся стандартный диалог сохранения файлов Windows. Сохраняемому файлу ав"
томатически присваивается расширение ord. Сохраненный файл можно от"
крыть, используя команду Ввести из файла (см. раздел 34.6 на с. 201).

34.12. Отпуск товаров по заявкам

34.12.1.Общие сведения
Команда Отпустить позволяет оформить накладную на отпуск товара по вы"
деленной заявке. После нажатия кнопки на экране появится диалог Наклад

ная на отпуск по заказу (рис. 34.43).
34.43.  

В списке показаны только те товары, которые присутствуют на складе и до"
ступны для отпуска. Если все товары, которые содержатся в заявке, отсутству"
ют, на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 34.44).
34.44.  

Рис. 34.42.  

Рис. 34.43.  
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Отпуск товаров по такой заявке невозможен.
Накладной автоматически присваивается номер, который включает в себя но"
мер заявки. Если товары по заявке отпускаются частями, оформляется не"
сколько накладных на каждый отпуск товара. Номер отпуска товара добавля"
ется в номер накладной. Номер накладной может быть изменен в поле
Накладная на отпуск №.
По умолчанию накладная оформляется на текущую дату. Раскрывающийся
список Дата позволяет изменить дату оформления. При активизации списка
на экране появится стандартный элемент управления Календарь. Поля По

лучатель, Через кого, Заказ № и Склад содержат соответствующие атрибу"
ты накладной, полученные из заявки. Поля доступны только для чтения. Таб"
лица диалога содержит список товаров заявки.

34.12.2.Оформление отпуска

Отпуск конкретного товара
Чтобы отпустить товар, следует выделить его в списке и нажать кнопку Ре

дактировать. На экране появится диалог Ввод и редактирование
(рис. 34.45).
34.45.  

В этом диалоге следует ввести количество отпускаемого товара в поле Коли

чество. По умолчанию поле уже содержит то количество, которое указано в
заявке. Если количество товара на складе меньше требуемого, в поле будет по"
казано столько товара, сколько его содержится на складе. Количество товара
можно изменить непосредственно в поле или использовать для этого стандар"
тный элемент управления Калькулятор. При попытке оформить выдачу това"
ра в количестве, превышающем наличие на складе, на экране появится пре"
дупреждающее сообщение (рис. 34.46).
34.46.  

Рис. 34.44.  

Рис. 34.45.  
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При попытке оформить выдачу товара в количестве, превышающем заявлен"
ное, на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 34.47).
34.47.  

Чтобы завершить оформление отпуска, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена
позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Отпуск всех товаров
Опция Отпустить все позволяет оформить отпуск нескольких товаров на"
кладной одновременно. При этом оформлен будет отпуск товаров, для кото"
рых включена опция Отп.

Отпуск больше заявленного количества
Кнопка Отпустить больше, чем заказано позволяет оформить выдачу това"
ра в количестве, превышающем заявленное. После нажатия кнопки на экране
появится диалог Ввод и редактирование (рис. 34.45 на с. 211).
В этом диалоге можно указать произвольное количество отпускаемого товара
в пределах наличия на складе. Выданные излишки могут быть возвращены на
склад (см. раздел 30.3 на с. 151) или списаны (см. раздел 32.3 на с. 171).

Удаление товара из накладной
Кнопка Удалить позволяет удалить выделенный товар из накладной После
нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 34.48).
34.48.  

34.12.3.Экспорт документа
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

Рис. 34.46.  

Рис. 34.47.  

Рис. 34.48.  
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▼ dbf,

▼ xml,

▼ xls,

▼ pdf.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно включает в се"
бя название документа, его номер и дату. После завершения экспорта на экра"
не появится сообщение об этом. Пример сообщения показан на рис. 34.49.
34.49.  

Чтобы завершить оформление накладной, нажмите кнопку ОК. После нажатия
кнопки на экране появится предложение вывести документ на печать
(рис 34.50.).
34.50.  

 Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

34.12.4.Завершение оформления накладной на отпуск
Чтобы завершить оформление отпуска товара, нажмите кнопку ОК. На экране
появится предложение вывести документ на печать (рис. 34.51).
34.51.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить печать или отказаться от нее.

Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Рис. 34.49.  

Рис. 34.50.  

Рис. 34.51.  

Можно вывести текущее состояние документ до завершения оформления, на"
жав кнопку Печать. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42
на с. 255.
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34.13. Списание товаров, выданных по заявке

34.13.1.Общие сведения
Кнопка Списать позволяет списать со склада товары, выданные по выделен"
ной заявке. Кнопка доступна только для тех заявок, товар по которым полно"
стью выдан и в заявке не указана готовая продукция, которая должна быть из"
готовлена из заявленных материалов. Если готовая продукция присутствует в
заявке, то для списания товаров она должна быть оприходована (см.
раздел 34.14 на с. 216).
После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 34.52).
34.52.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить списание или отказаться от него.
Если списание подтверждено, на экране появится диалог Акт на списание
(рис. 34.53).
34.53.  

Поле Склад содержит наименование склада, с которого выполняется списа"
ние. Раскрывающийся список Дата позволяет ввести дату оформления акта.
После активизации списка на экране появится стандартный элемент управле"
ния Календарь. Введите номер документа в поле №. Поле Комментарий
позволяет ввести произвольный поясняющий текст. Текст документа соот"
ветствует шаблону (см. Главу 8 на с. 58).
Список товаров в акте соответствует содержанию заявки и не может быть из"
менен. Количество товара соответствует заявленному. Если по данной заявке

Рис. 34.52.  

Рис. 34.53.  
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было выдано товара больше, чем заявлено (см. раздел Отпуск больше заяв"
ленного количества на с. 212), автоматически будет оформлен возврат излиш"
ков на склад (см. раздел 30.3 на с. 151).

34.13.2.Экспорт документа
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

▼ dbf,

▼ xml,

▼ xls,

▼ pdf.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно включает в се"
бя название документа, его номер и дату. После завершения экспорта на экра"
не появится сообщение об этом. Пример сообщения показан на рис. 34.54.
34.54.  

34.13.3.Завершение оформления акта на списание
Чтобы завершить оформление акта на списание товара, нажмите кнопку ОК.
На экране появится предложение вывести документ на печать (рис. 34.55).
34.55.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить печать или отказаться от нее.

Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.
После списания заявка исчезает из списка диалога Работа с текущими за

явками. Она перемещается в архив заявок (см. Главу 37 на с. 234).

Рис. 34.54.  

Рис. 34.55.  

Можно напечатать текущее состояние документа до завершения оформления,
нажав кнопку Печать. Подробно печать документов рассматривается в
Главе 42 на с. 255.
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34.14. Приходование готовой продукции

34.14.1.Полное приходование
Чтобы оприходовать готовую продукцию, следует вызвать команду контекс"
тного меню Приход готовой продукции. На экране появится диалог При

ход готовой продукции (рис. 34.56).
34.56.  

Оформление прихода готовой продукции выполняется таким же образом, как
и прихода товаров на склад (см. раздел 30.2 на с. 142). Отличие заключается в
том, что в приход невозможно добавить товар.

34.14.2.Частичное приходование продуктов
При серийном производстве достаточно большое количество продукции мо"
жет изготавливаться на протяжении длительного интервала времени. В подоб"
ных случаях нецелесообразно ожидать полного завершения производства,
чтобы оприходовать сразу всю продукцию. Более удобно списывать ее посте"
пенно, по мере готовности. Для частичного приходования готовой продукции
следует выделить заявку, в которой присутствует готовая продукция и нажать
кнопку Приход готовой продукции.
Если товары по данной заявке не выдавались, на экране появится сообщение
(рис. 34.57).
34.57.  

Если товары выданы, то на экране появится диалог Приход готовой продук

ции (рис. 34.58).
34.58.  

Рис. 34.56.  

Рис. 34.57.  



217

Глава 34.

Чтобы задать количество приходуемых изделий, следует выделить нужную
строку, нажать кнопку Редактировать и ввести нужное значение в поле Ко

личество.

34.15. Проверка наличия товаров на других складах

34.15.1.Общие сведения
Кнопка Проверить на других складах позволяет просмотреть наличие това"
ра выделенной заявки не на том складе, который указан в ней, а на других
складах. После нажатия кнопки на экране появится диалог Проверка недо

стающего количества товара на других складах (рис. 34.59).
34.59.  

В таблице Товары показаны товары, количество которых на выбранном в за"
явке складе меньше требуемого. Чтобы просмотреть наличие товара на других
складах, следует выделить его строку в этой таблице. В таблице Товары на
других складах показано количество товара, которое доступно на других
складах. Если товар присутствует на нескольких складах, следует включить
опцию для нужного склада. Если в заявке присутствует несколько товаров, для
ускорения процесса можно нажать кнопку Автоматически распределить.
Это позволяет не включать опции для каждого товара индивидуально.

34.15.2.Разбиение заявки
Кнопка Разбить заявку позволяет разбить текущую заявку следующим обра"
зом. После нажатия кнопки автоматически будет сформирована новая заявка.
К ее наименованию будет автоматически добавлен суффикс в виде числа. В

Рис. 34.58.  

Рис. 34.59.  
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этой заявке будет присутствовать товар, который есть на выбранном складе. В
исходной заявке количество товара будет уменьшено соответствующим обра"
зом.

34.15.3.Перемещение товара между складами
Кнопка Оформить внутреннее перемещение позволяет, не изменяя заяв"
ки, переместить товар в необходимом количестве с выбранного склада на
склад, указанный в этой заявке. После нажатия кнопки на экране появится
диалог Внутреннее перемещение (рис. 34.61).
34.60.  

В этом диалоге следует оформить перемещение товаров на текущий склад
(см. раздел 32.6 на с. 176).

34.16. Альтернативная замена
Кнопка Альтернативная замена позволяет заменить в заявке один товар на
другой. Допускается замена товаров, принадлежащих к одной группе замены
(см. раздел 29.6 на с. 130). После нажатия кнопки на экране появится диалог
Изменение заявки (рис. 34.61).
34.61.  

Таблица Товары в заявке содержит список товаров, которые заявлены, но
отсутствуют на складе в необходимом количестве. В таблице Возможные за


Рис. 34.60.  

Рис. 34.61.  
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мены на других складах показаны товары, доступные для замены. Их мо"
жет быть несколько. Для выбранных товаров"заменителей следует включить
опцию Выб. Чтобы завершить назначение альтернативных замен, нажмите
кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от заме"
ны. После подтверждения замены товарами текущего склада на экране поя"
вится диалог История альтернативных замен (рис. 34.62).
34.62.  

В нем показаны замененные материалы и материалы"заменители.
После подтверждения замены товарами с других складов на экране появится
диалог Внутреннее перемещение (рис. 34.63).
34.63.  

В этом диалоге следует оформить перемещение товаров на текущий склад
(см. раздел 32.6 на с. 176). После завершения оформления на экране появится
диалог История альтернативных замен (рис. 34.62). 

34.17. Проверка наличия составных товаров
Кнопка Проверить на наличие составных товаров позволяет выполнить
проверку наличия в выделенной заявке составных товаров. Если таких товаров
нет, то на экране появится информационное сообщение (рис. 34.64).
34.64.  

Если заявка содержит составные товары, на экране появится диалог Заявка
на заказ (рис. 34.65).
34.65.  

Рис. 34.62.  

Рис. 34.63.  

Рис. 34.64.  
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В этом диалоге будет показана автоматически сформированная заявка. В ка"
честве готового продукта она будет содержать исходный составной товар. То"
варами заявки будут компоненты этого товара. В результате оформления за"
явка будет добавлена в общий список. К номеру заявки автоматически
добавляется суффикс, который показывает ее происхождение. Этот номер,
так же, как и остальные параметры заявки, может быть изменен пользовате"
лем обычным образом.

34.18. Просмотр информации по заявке

34.18.1.Общие сведения
Кнопка Информация по заявке позволяет просмотреть детальную инфор"
мацию по выделенной заявке. После нажатия кнопки на экране появится диа"
лог Заявка на заказ (рис. 34.66).
34.66.  

Рис. 34.65.  
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Элементы управления диалога, доступные только для чтения, позволяют про"
смотреть реквизиты заявки, список товаров заявки и их состояние.
Красным цветом помечены товары, которые не выдавались или были выданы
частично. Колонка Надо еще содержит количество товара, которое необходи"
мо выдать для полного удовлетворения заявки. Если товара было выдано
больше, чем заявлено (см. раздел Отпуск больше заявленного количества на
с. 212), значение в колонке Надо еще будет отрицательным.

34.18.2.Работа с документами
Кнопка Документы по заказу позволяет просмотреть документы, сформи"
рованные при обработке данной заявки (см. раздел 34.19 на с. 222).

34.18.3.Экспорт документа
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

▼ dbf,

▼ xml,

▼ xls,

▼ pdf.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно включает в се"
бя название документа, его номер и дату. После завершения экспорта на экра"
не появится сообщение об этом. Пример сообщения показан на рис. 34.54.
34.67.  

Рис. 34.66.  
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34.19. Просмотр документов по заказу

Общие сведения
Кнопка Документы по заказу позволяет просмотреть документы, сформи"
рованные при обработке выделенной заявки. После нажатия кнопки на экране
появится диалог Документы по заказу <номер заявки> (рис. 34.68).
34.68.  

Таблицы диалога могут содержать сведения о документах следующих типов:
▼ накладные на отпуск товара,

▼ возвратные накладные (см. раздел 30.3 на с. 151),

▼ внутреннее перемещение (см. раздел 32.6 32.6 на с. 176),

▼ акты на списание (см. раздел 32.3 на с. 171).

Действия с документом
Документ, показанный в диалоге Документы по заказу, может быть отре"
дактирован. Чтобы начать редактирование документа, необходимо выполнить
по его обозначению двойной щелчок левой кнопкой мыши. На экране появит"
ся диалог соответствующего документа, например, Накладная на отпуск по
заказу.

Рис. 34.67.  

Рис. 34.68.  
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Завершение просмотра документов
Чтобы завершить просмотр документов, оформленных при обработке заявки,
нажмите кнопку Закрыть.

34.20. Изменение даты сдачи заказа
Команда контекстного меню Изменить срок сдачи позволяет изменить дату
сдачи заказа. После вызова команды на экране появится диалог Дата сдачи
(рис. 34.69).
34.69.  

Раскрывающийся список Введите новую дату позволяет задать новый срок
сдачи заказа. При активизации раскрывающегося списка на экране появится
стандартный элемент управления Календарь (рис. 34.70).
34.70.  

Чтобы завершить изменение даты, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена поз"
воляет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

34.21. Возврат выданного товара
Команда контекстного меню Вернуть ранее выданный товар позволяет
оформить возврат выданного товара на склад. После вызова команды на эк"
ране появится список товаров, выданных по данной заявке (рис. 34.71).
34.71.  

В этом списке следует включить опцию у наименований возвращаемого това"
ра и нажать кнопку ОК. На экране появится диалог Возвратная накладная
на заказ (рис. 34.72).
34.72.  

Рис. 34.69.  

Рис. 34.70.  

Рис. 34.71.  
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В этом диалоге показана автоматически сформированная накладная на воз"
врат товара. Параметры возврата можно изменить обычным способом (см.
раздел 30.3.2 на с. 152). Чтобы завершить оформление накладной, нажмите
кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изме"
нений.

34.22. Групповое списание заявок
Команда контекстного меню Групповое списание заявок позволяет списать
одновременно несколько заявок. После вызова команды на экране появится
диалог Выберите заявку (рис. 34.73).
34.73.  

В этом диалоге следует выделить группу, в которой находятся заявки, предна"
значенные для списания. Список заявок, которые могут быть списаны, будет
показан в таблице. Включите опцию Выб. у тех заявок, которые должны быть
списаны. Чтобы завершить списание, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена
позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

34.23. Завершение работы с текущими заявками
Чтобы завершить работу с текущими заявками, нажмите кнопку Закрыть.

Рис. 34.72.  

Рис. 34.73.  
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Глава 35.Неудовлетворенные заявки

35.1. Общие сведения
Команда Заявки — Накладные на отпуск по заявкам позволяет просмот"
реть список заявок, товары по которым выданы не полностью. После вызова
команды на экране появится диалог Текущие накладные по заказам
(рис. 35.1).
35.1.  

Таблица диалога содержит список заявок, выдача товара по которым выпол"
нена частично.

35.2. Управление таблицей

35.2.1. Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку. В заголовке появится
значок, который обозначает, что таблица отсортирована, и показывает направ"
ление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по возрастанию значе"
ний. Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить
щелчок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в
колонке.

35.2.2. Фильтрация таблицы
По умолчанию таблица содержит все заявки. Список можно ограничить таким
образом, чтобы отображались только заявки, номер которых начинается с оп"
ределенных символов. Чтобы выполнить фильтрацию, вводите нужные сим"
волы в поле Поиск по номеру заказа. Чтобы вернуться к отображению пол"
ного списка, следует очистить это поле.

Рис. 35.1.  
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35.3. Выдача по накладным
Чтобы оформить накладную на выдачу товара, следует выполнить по ее стро"
ке в таблице двойной щелчок левой кнопкой мыши. На экране появится диалог
Накладная на отпуск по заказу (рис. 35.2).
35.2.  

Оформление отпуска подробно рассматривается в разделе 34.12 на с. 210. Ес"
ли на складе отсутствуют товары для выдачи, на экране появится предупреж"
дающее сообщение (рис. 35.3).
35.3.  

35.4. Завершение работы с текущими накладными
Чтобы завершить работу с текущими накладными по заказам, нажмите кнопку
Закрыть.

Рис. 35.2.  

Рис. 35.3.  
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Глава 36.Оформление ведомости на закупку

36.1. Общие сведения
Ведомость на закупку представляет собой список товаров, которые необходи"
мо закупить. Список формируется автоматически и включает в себя следую"
щие товары:

▼ товары, количество которых на складе не обеспечивает удовлетворение теку"
щих заявок,

▼ товары, количество которых на складе меньше минимальных запасов (см.
раздел 29.11 на с. 134).

Команда Заявки — Ведомость на закупку позволяет просмотреть список
закупаемых товаров. После вызова команды на экране появится диалог Ведо

мость на закупку материалов (рис. 36.1).
36.1.  

Таблица диалога содержит автоматически сформированный список товаров.
Поле Итого на сумму: содержат автоматически рассчитанные стоимости за"
купки.

36.2. Управление таблицей

36.2.1. Группировка данных
Варианты группы Группировка данных позволяют группировать таблицу.
Если выбран вариант Не группировать, товары в таблице располагаются ли"
нейным списком. На рис. 36.1 показана группировка таблицы по поставщикам.
При этом автоматически группируются группы товаров, объединенные по име"
ни поставщика. Рядом с именем группы расположен знак <+>. Щелчок по это"

Рис. 36.1.  
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му значку позволяет раскрыть состав группы. Значок заменяется на <�>. Щел"
чок по этому значку свернет группу.

36.2.2. Фильтрация таблицы

Ограничение списка
По умолчанию таблица содержит все товары, которые необходимо закупить.
Элементы управления группы Отображать данные позволяют ограничить
список. Если включена опция Заказы, в таблице будут показаны только това"
ры, которые необходимо закупить для исполнения заказов. Если включена оп"
ция Запасы, то в таблице будут показаны только товары, которые необходимо
закупить для восполнения неснижаемых запасов. Хотя бы одна опция должна
быть включена. Если включены обе, то в таблице будут показаны все товары.

Фильтрация списка
По умолчанию список содержит все документы. Поле Поиск позволяет выпол"
нить фильтрацию списка. Начинайте вводить строку, которая содержится в на"
именовании товара. Список будет автоматически сокращаться. В нем останут"
ся только те объекты, наименование которых содержит уже введенную строку.
Чтобы вернуться к отображению полного списка, следует очистить поле. Ва"
рианты раскрывающегося списка на вхождение и по первым буквам поз"
воляют управлять типом вхождения искомой строки в наименование. Вариан"
ты раскрывающегося списка по товару, по заказу, по поставщику
позволяют выбрать область фильтрации.

Фильтрация заказов по дате
Элементы управления группы Фильтрация по заказам позволяет ограни"
чить таблицу в соответствии с датами сдачи или принятия заказа. Элемент уп"
равления Календарь позволяет задать граничную дату. Следует выбрать ва"
риант раньше или равно или позже или равно относительно указанной
даты. Чтобы ограничить таблицу в соответствии с настройками, включите оп"
цию Отображать заказы у которых.

36.2.3. Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку.
В заголовке появится значок, который обозначает, что таблица отсортирована,
и показывает направление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по
возрастанию значений.
Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить щел"
чок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в ко"
лонке.
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36.3. Настройка закупки
Элементы управления группы Общие настройки позволяют настроить пара"
метры закупки.

36.3.1. Учет минимальной закупочной партии
Если включена опция По мин. закупочной партии, в таблице появляются
дополнительные колонки, объединенные в группу Закупочная партия. При
этом количество закупаемого товара будет зависеть от настроек товара. Если
для него задан параметр Минимальная закупочная партия (см.
раздел 29.12 на с. 135), то будет закуплено количество товара, кратное значе"
нию этого параметра. Например, пусть требуется двенадцать верхних роликов
коричневых. Минимальная закупочная партия равна десяти. В заявку будет
включено двадцать роликов.

36.3.2. Добавление примечаний
Если включена опция Заполнить примечание, в таблицу добавляется ко"
лонка Примечание. В ячейках этой колонки можно добавлять произвольные
текстовые примечания по закупаемым товарам.

36.4. Формирование заявки на закупку товаров

36.4.1. Выбор товаров для оформления заявки

Товары без группировки
Кнопка Сформировать заявку на поставку позволяет сформировать заяв"
ку на закупку товаров. Если в группе Группировка данных выбран вариант
Не группировать, то в заявку включаются все товары, для которых включена
опция Выб.

Сгруппированные товары
Если выбран один из вариантов группировки, например, По поставщикам, то
в заявку включаются товары того поставщика, группа которого является ак"
тивной (маркер выделения находится на одном из товаров данного поставщи"
ка). Аналогично выбираются заявки при группировке по заказам.
Если заявки не группируются, кнопка Сформировать по нескольким пос

тавщикам (заказам) недоступна. Если выбран любой вариант группировки,
например, По поставщикам, кнопка становится доступной. Она позволяет
сформировать заявку из данных конкретных заказов или поставщиков. После
нажатия кнопки (для группировки по поставщикам) на экране появится диалог
Выберите необходимые позиции (рис. 36.2).
36.2.  
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В этом диалоге показан список заказов. Включите опции у номеров заказов,
товары которых следует включить в заявку. Чтобы завершить выбор, нажмите
кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изме"
нений. При группировке по поставщикам в этом диалоге будет показан список
поставщиков. После завершения выбора на экране появится диалог Заявка
на поставку (рис. 36.3). Этот же диалог появляется на экране после нажатия
кнопки Сформировать заявку на поставку, если товары не сгруппированы.

36.4.2. Оформление заявки
Формирование заявки выполняется в диалоге Заявка на поставку
(рис. 36.3).
36.3.  

Поле № позволяет задать номер заявки. Раскрывающиеся списки Дата и Да

та прихода позволяют назначить даты оформления заявки и поставки товара
по ней. При активизации раскрывающихся списков на экране появится стан"
дартный элемент управления Календарь.
Поле Поставщики содержит наименование поставщика товара или строку
Несколько поставщиков. Поле Организация содержит наименование заказ"
чика товара. Раскрывающийся список Статус заявки позволяет выбрать теку"

Рис. 36.2.  

Рис. 36.3.  
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щий статус заявки из предопределенного списка. По мере выполнения заявки
этот статус может быть изменен.
Кнопка Добавить позволяет добавить новый товар в заявку. После нажатия
кнопки на экране появится диалог Справочник товаров (рис. 36.4).
36.4.  

Использование справочника подробно рассматривается в Главе 26 на с. 114.
Чтобы завершить добавление товаров, нажмите кнопку Закрыть. Сведения о
товарах появятся в таблице диалога Заявка на поставку.
Кнопка Редактировать позволяет изменить параметры поставки товара. Пос"
ле ее нажатия на экране появится диалог Ввод и редактирование
(рис. 36.5).
36.5.  

В этом диалоге можно изменить количество товара.
Кнопка Удалить позволяет удалить из заявки выделенный товар. После нажа"
тия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 36.6).
36.6.  

Рис. 36.4.  

Рис. 36.5.  
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Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

36.4.3. Экспорт документа
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

▼ dbf,

▼ xml,

▼ xls,

▼ pdf.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно включает в се"
бя название документа, его номер и дату. После завершения экспорта на экра"
не появится сообщение об этом. Пример сообщения показан на рис. 34.54.
36.7.  

36.4.4. Отправление заявки почтой
Кнопка Отправить по почте позволяет отправить поставщику сформирован"
ную заявку, используя электронную почту. После нажатия кнопки автомати"
чески будет запущен почтовый клиент, установленный в операционной систе"
ме в качестве умолчательного. Будет сформировано письмо, в котором в
качестве вложения будет прикреплен файл заявки в формате Adobe Portable
Document format с расширением pdf.

36.4.5. Завершение оформления
Чтобы завершить оформление заявки на поставку товара, нажмите кнопку ОК.
На экране появится предложение вывести документ на печать (рис. 36.8).
36.8.  

Рис. 36.6.  

Рис. 36.7.  
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Кнопки сообщения позволяют подтвердить печать или отказаться от нее.

После формирования заявки на поставку список товаров в таблице диалога
Ведомость на закупку материалов не изменится. Если повторно нажать
кнопку Сформировать заявку на поставку, будет сформирована еще одна
заявка. Товары из этой таблицы исчезнут автоматически после оформления
прихода на основании заявки (см. раздел 38.1.2 на с. 239).

36.5. Вывод ведомости на печать
Кнопка Печать позволяет распечатать ведомость на закупку материалов. Под"
робно печать документов рассматривается в Главе 42 на с. 255.

36.6. Завершение работы с ведомостью
Чтобы завершить работу с ведомостью на закупку, нажмите кнопку Закрыть.

Рис. 36.8.  

Можно вывести на печать документ до завершения оформления, нажав кноп"
ку Печать. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42 на с. 255.
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37.1. Общие сведения
Команда Заявки — Архив позволяет просмотреть архив заявок. Заявки по"
падают в архив после списания (см. раздел 34.13 на с. 214). После нажатия
кнопки на экране появится диалог Архив заявок на отпуск товара со скла

да на заказы (рис. 37.1).
37.1.  

37.2. Группы заявок
Панель Группы заявок содержит структурированный список заявок. Группа
верхнего уровня по умолчанию называется Группы заявок. Группы могут со"
держать как отдельные заявки, так и их группы. Слева от имени групп, вклю"
чающих в свой состав подчиненные группы, расположен значок <+>. Чтобы
раскрыть структуру группы, следует щелкнуть по нему левой кнопкой мыши.
Значок изменится на <�>. Щелчок по нему приведет к сворачиванию группы.
Имя одной из групп выделено маркером. Заявки, входящие в эту группу и ее
подгруппы, показаны в таблице.

37.3. Управление таблицей заявок
Таблица диалога содержит список заявок выделенной группы и ее подчинен"
ных групп.

37.3.1. Отображаемый период
Раскрывающиеся списки Период с и по позволяют задать даты начала и
окончания периода просмотра. После активизации списков на экране появится
стандартный элемент управления Календарь (рис. 29.11 на с. 136).
Кнопка Календарь позволяет задать период просмотра движения товара.
После ее нажатия на экране появится диалог Задание периода (рис. 37.2).
37.2.  

Рис. 37.1.  
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Поля Задан период с и по содержат начальную и конечную даты периода
просмотра движения товара. Содержание полей автоматически изменяется
при изменении настроек.
Чтобы просмотреть движение за год целиком, выберите вариант Год и укажи"
те желаемый год. Чтобы просмотреть движение за квартал, выберите вариант
Квартал и нажмите кнопку с номером квартала. В полях с и по появятся даты
начала и окончания квартала. Если включена опция С начала года, то поле с
будет содержать дату 1 января выбранного года.
Чтобы просмотреть движение за месяц, выберите вариант Месяц и наимено"
вание месяца из раскрывающегося списка. В полях с и по появятся даты нача"
ла и окончания месяца. Если включена опция С начала квартала, то поле с
будет содержать дату первого дня квартала.
Чтобы просмотреть движение за день, выберите вариант День и день недели,
используя элемент управления Календарь. В полях с и по появится выбранная
дата. Если включена опция С начала месяца, то поле с будет содержать дату
первого дня месяца. Вариант Весь период позволяет просматривать движе"
ние за период со времени начала работы по текущую дату.
Чтобы завершить настройку периода просмотра архива, нажмите кнопку ОК.
Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

37.3.2. Фильтрация списка
По умолчанию список содержит все документы. Поле Поиск по номеру поз"
воляет выполнить фильтрацию списка. Начинайте вводить строку, которая со"
держится в номере товара. Список будет автоматически сокращаться. В нем
останутся только те объекты, номер которых содержит уже введенную строку.
Чтобы вернуться к отображению полного списка, следует очистить поле.

37.3.3. Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку.

Рис. 37.2.  
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В заголовке появится значок, который обозначает, что таблица отсортирована,
и показывает направление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по
возрастанию значений.
Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить щел"
чок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в ко"
лонке.

37.4. Просмотр документов по заказу

37.4.1. Общие сведения
Кнопка Документы по заказу позволяет просмотреть документы, сформи"
рованные при обработке данной заявки. После нажатия кнопки на экране поя"
вится диалог Документы по заказу <номер заказа> (рис. 37.3).
37.3.  

Таблицы диалога могут содержать сведения о документах следующих типов:
▼ накладные на отпуск товара (см. раздел 34.12 на с. 210),

▼ возвратные накладные (см. раздел 30.3 на с. 151),

▼ акты на списание (см. раздел 32.3 на с. 171).

37.4.2. Действия с документом
Документ, показанный в диалоге Документы по заказу, может быть отре"
дактирован. Чтобы начать редактирование документа, необходимо выполнить
двойной щелчок левой кнопкой мыши по его обозначению. На экране появит"
ся диалог соответствующего документа, например, Накладная на отпуск по
заказу.
Кнопка Печать позволяет выполнить предварительный просмотр печати теку"
щего документа. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42 на
с. 255.

Рис. 37.3.  
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37.4.3. Завершение просмотра документов
Чтобы завершить просмотр документов, оформленных при обработке заявки,
нажмите кнопку Закрыть.

37.5. Повторение заявки
Кнопка Повторить заявку позволяет оформить выделенную заявку повтор"
но. После нажатия кнопки на экране появится диалог Заявка на заказ
(рис. 34.9 на с. 191). Подробно оформление заявки рассматривается в
разделе 34.5 на с. 191.

37.6. Удаление заявки
Кнопка Удалить заявку позволяет удалить выделенную заявку. Эта кнопка
доступна только для заявок, которые были удалены в диалоге Работа с теку

щими заявками (см. раздел 34.10 на с. 209). После нажатия кнопки на экра"
не появится предупреждающее сообщение (рис. 37.4).
37.4.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

37.7. Вывод отчета на печать
Кнопка Печать позволяет выполнить предварительный просмотр печати теку"
щего архива. Подробно печать документов рассматривается в Главе 42 на
с. 255.

37.8. Завершение работы с архивом
Чтобы завершить работу с архивом заявок, нажмите кнопку Закрыть.

Рис. 37.4.  
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38.1. Работа с текущими заявками

38.1.1. Общие сведения
Команды раздела Поставки позволяют обрабатывать заявки на поставку то"
варов. После вызова команды Работа с текущими заявками на поставку
на экране появится диалог с тем же именем (рис. 38.1).
38.1.  

Таблица диалога содержит список заявок на поставки. Одна из заявок выделе"
на. Состав этой заявки показан в нижней части диалога. Заявки появляются в
таблице диалога после нажатия кнопки Сформировать заявку на поставку
в диалоге Ведомость на закупку материалов (см. раздел 36.4 на с. 229).

Фильтрация списка заявок
По умолчанию список содержит все документы. Он может быть отфильтрован
по номеру документа или артикулу товара. Вариант фильтрации следует вы"
брать из раскрывающегося списка. Чтобы ограничить список, введите симво"
лы, которые должны содержаться в выбранном атрибуте в поле условия
фильтрации, и нажмите кнопку Фильтровать. В списке останутся только те
документы, которые удовлетворяют условию фильтрации.Чтобы вернуться к
отображению полного списка, следует отжать кнопку.

Рис. 38.1.  
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Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку.
В заголовке появится значок, который обозначает, что таблица отсортирована,
и показывает направление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по
возрастанию значений.
Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить щел"
чок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в ко"
лонке.

38.1.2. Оформление прихода по заявке
Кнопка Ввести приход на основании позволяет оформить приход товаров,
закупленных по выделенной заявке, на склад. После нажатия кнопки на экране
появится диалог Приход (рис. 38.2).
38.2.  

Реквизиты документа частично заполнены сведениями из заявки. Подробно
оформление прихода рассматривается в разделе 30.2 на с. 142.
После завершения оформления прихода заявка автоматически удаляется из
таблицы диалога и перемещается в архив заявок на поставку.

38.1.3. Добавление заявки
Кнопка Добавить позволяет добавить новую заявку в список. После нажатия
кнопки на экране появится диалог Заявка на поставку (рис. 36.3 на с. 230).
Подробно порядок работы с заявками рассматривается в разделе 36.4 на
с. 229.

Рис. 38.2.  
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38.1.4. Создание заявки на основе текущей
Кнопка Создать заявку на основе текущей позволяет добавить заявку, со"
держание которой будет таким же, как у заявки, выделенной в списке. После
нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 38.3).
38.3.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить создание или отказаться от опера"
ции. При подтверждении действия на экране появится диалог Заявка на пос

тавку (рис. 36.3 на с. 230). Заявке автоматически присваивается новый но"
мер. Подробно порядок работы с заявками рассматривается в разделе 36.4 на
с. 229.

38.1.5. Редактирование заявки
Кнопка Редактировать позволяет изменить состав заявки. После нажатия
кнопки на экране появится диалог Заявка на поставку (рис. 36.3 на с. 230).
Подробно порядок работы с заявками рассматривается в разделе 36.4 на
с. 229.

38.1.6. Перемещение заявки в архив
Если по каким"либо причинам оформлять приход не надо, заявку можно пере"
местить в архив заявок. Для этого следует нажать кнопку Переместить в ар

хив. После нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение
(рис. 38.4).
38.4.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить перемещение заявки в архив или
отказаться от него. При подтверждении заявка автоматически удаляется из
таблицы диалога и перемещается в архив заявок на поставку.

38.1.7. Удаление заявки
Кнопка Удалить позволяет удалить выделенную заявку из таблицы. После на"
жатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 38.5).
38.5.  

Рис. 38.3.  

Рис. 38.4.  
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Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

38.1.8. Завершение работы с заявками
Чтобы завершить работу с заявками на поставку, нажмите кнопку Закрыть.

38.2. Архив поставок

38.2.1. Общие сведения
Команда Поставки — Архив позволяет просмотреть архив заявок на постав"
ки. После вызова команды на экране появится диалог Архив заявок на пос

тавку (рис. 38.6).
38.6.  

Таблица диалога содержит список заявок на поставки. Одна из заявок выделе"
на. Состав этой заявки показан в нижней части диалога. Таблица содержит
список заявок на поставку, помещенных в архив (см. разделы 38.1.2 на с. 239
и 38.1.6 на с. 240).

38.2.2. Фильтрация списка заявок
По умолчанию список содержит все документы. Он может быть отфильтрован
по номеру документа или артикулу товара. Вариант фильтрации следует вы"
брать из раскрывающегося списка. Чтобы ограничить список, введите симво"
лы, которые должны содержаться в выбранном атрибуте в поле условия
фильтрации, и нажмите кнопку Фильтровать. В списке останутся только те
документы, которые удовлетворяют условию фильтрации.Чтобы вернуться к
отображению полного списка, следует отжать кнопку.

Рис. 38.5.  

Рис. 38.6.  
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38.2.3. Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку. В заголовке появится
значок, который обозначает, что таблица отсортирована, и показывает направ"
ление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по возрастанию значе"
ний.
Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить щел"
чок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в ко"
лонке.

38.2.4. Создание заявки на основе текущей
Кнопка Создать заявку на основе текущей позволяет добавить заявку, со"
держание которой будет таким же, как у заявки, выделенной в списке. После
нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 38.3).
38.7.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить создание или отказаться от опера"
ции. При подтверждении действия на экране появится диалог Заявка на пос

тавку (рис. 36.3 на с. 230). Заявке автоматически присваивается новый но"
мер. Подробно порядок работы с заявками рассматривается в разделе 36.4 на
с. 229. Созданная заявка появится не в архиве, а в списке заявок, который
можно просмотреть в диалоге Работа с текущими заявками на поставку
(см. раздел 38.1 на с. 238).

38.2.5. Удаление заявки
Кнопка Удалить позволяет удалить выделенную заявку из архива После на"
жатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 38.8).
38.8.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

38.2.6. Завершение работы с архивом
Чтобы завершить работу с архивом заявок на поставку, нажмите кнопку За

крыть.

Рис. 38.7.  

Рис. 38.8.  
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Глава 39.Работа с черновиками

39.1. Общие сведения
Для оформления приходов и расходов могут быть использованы черновики.
Черновик представляет собой список товаров из базы данных склада. При
оформлении, например, прихода, такой список загружается в документ и
пользователю достаточно ввести только конкретное количество товаров.
Команда Черновики – Список черновиков позволяет подготавливать чер"
новики. После вызова команды на экране появится диалог Список чернови

ков (рис. 39.1)
39.1.  

39.2. Добавление черновика
В этом диалоге показан список черновиков. Чтобы добавить черновик, нажми"
те кнопку Добавить. На экране появится диалог Состав черновика
(рис. 39.2).
39.2.  

Введите имя черновика в поле Наименование. 

39.2.1. Добавление товара
Чтобы добавить товар в черновик, нажмите кнопку Добавить. После нажатия
кнопки на экране появится диалог Справочник товаров (рис. 39.3).
39.3.  

Рис. 39.1.  

Рис. 39.2.  
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Использование справочника подробно рассматривается в Главе 26 на с. 114.

39.2.2. Редактирование товара
Кнопка Редактировать позволяет изменить параметры выделенного товара.
После нажатия кнопки на экране появится диалог Ввод и редактирование
(рис. 39.4).
39.4.  

В этом диалоге можно изменить количество товара.

39.2.3. Удаление товара
Кнопка Удалить позволяет удалить выделенный товар из черновика. После
нажатия кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 39.5).
39.5.  

Рис. 39.3.  

Рис. 39.4.  

Рис. 39.5.  
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Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

39.2.4. Завершение формирования черновика
Чтобы завершить формирование черновика, нажмите кнопку ОК. Кнопка От

мена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

39.3. Редактирование черновика
Кнопка Редактировать диалога Черновики позволяет изменить наименова"
ние и состав черновика. После нажатия кнопки на экране появится диалог Со

став черновика (рис. 39.2 на с. 244). 

39.4. Удаление черновика
Кнопка Удалить позволяет удалить выделенный черновик. После нажатия
кнопки на экране появится предупреждающее сообщение (рис. 39.6).
39.6.  

Кнопки сообщения позволяют подтвердить удаление или отказаться от него.

39.5. Завершение работы с черновиками
Чтобы завершить работу с черновиками, нажмите кнопку Закрыть в диалоге
Черновики.

Рис. 39.6.  
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Глава 40.Оформление отчетов

40.1. Общие сведения
Команда Отчеты — Общие отчеты позволяет сформировать отчеты по базе
данных товаров склада. После вызова команды на экране появится диалог
Формирование отчета (рис. 40.1).
40.1.  

Элементы управления диалога позволяют сформировать отчеты по наличию
товаров на складам, движению товаров, товарам, полученным от конкретных
поставщиков или принятых конкретными получателями и т.п.

40.2. Выбор данных для отчета
Варианты группы Формировать отчет по позволяет задать способ группи"
ровки данных.

40.2.1. Отчет по товарам
Если выбран вариант Товарам, таблица диалога выглядит, как показано на
рис. 40.1. Панель Группы товаров содержит структурированный список
групп товаров. Одна из групп выделена. Товары, которые входят в эту группу
и подчиненные ей группы, показаны в таблице. Чтобы выбрать товар, движе"
ние которого будет показано в отчете, следует включить опцию Выбран для
этого товара. Опция Все товары склада позволяет включить в отчет все това"
ры.

Рис. 40.1.  
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По умолчанию в списке показаны все товары группы. Поле Фильтр позволяет
ограничить список. Для этого вводите в поле нужные символы. В списке оста"
нутся только товары, в наименования которых входят введенные символы.
Раскрывающийся список позволяет выбрать тип отчета:

▼ сведения по приходу и расходу товаров,

▼ оборотную ведомость по товару,

▼ движение выбранных товаров по конкретному складу.

Если выбран вариант Приход/расход, становится доступна опция На отде

льных страницах. Если она включена, печать каждого товара будет начи"
наться с нового листа.
Если выбран вариант Оборотная, становится доступной опция Печать 0 зна

чений. Она позволяет управлять выводом на печать нулевых значений пара"
метров.

40.2.2. Отчеты по поставщикам или получателям товара
Вид таблицы диалога при выборе вариантов Поставщикам или Получате

лям показан на рис. 40.2. В качестве примера выбран вариант Поставщикам.
40.2.  

В этом случае в списке следует включить опцию Выб. для поставщиков или
получателей товара, отчет по которым необходимо сформировать. Опция Все
позволяет сформировать отчет по всем поставщикам или получателям.

Рис. 40.2.  
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По умолчанию в списке показаны все контрагенты. Поле Фильтр позволяет
ограничить список. Для этого вводите в поле нужные символы. В списке оста"
нутся только поставщики или получатели, в наименования которых входят
введенные символы.

40.3. Задание параметров отчета

40.3.1. Выбор склада
Раскрывающийся список Склад позволяет выбрать склад, отчет по которому
необходимо сформировать. Содержание списка соответствует справочнику
Склады (см. Главу 20 на с. 97). Раскрывающийся список расположен в группе
Товаров на сумму. В этой же группе показана стоимость товаров, учтенных
на выбранном складе, выданных по заявкам на заказы, возвращенных на
склад излишков и списанных товаров.

40.3.2. Отчетный период
Раскрывающиеся списки Период с и по позволяют задать даты начала и
окончания отчетного периода. После активизации списков на экране появится
стандартный элемент управления Календарь (рис. 40.3).
40.3.  

Кнопка Календарь позволяет задать период просмотра движения товара.
После ее нажатия на экране появится диалог Задание периода (рис. 40.4).
40.4.  

Поля Задан период с и по содержат начальную и конечную даты отчетного
периода. Содержание полей автоматически изменяется при изменении на"
строек.

Рис. 40.3.  

Рис. 40.4.  



Модуль БАЗИС
Склад. Руководство пользователя

250

Чтобы сформировать отчет за год целиком, выберите вариант Год и укажите
желаемый год.
Чтобы сформировать отчет за квартал, выберите вариант Квартал и нажмите
кнопку с номером квартала. В полях с и по появятся даты начала и окончания
квартала. Если включена опция С начала года, то поле с будет содержать да"
ту 1 января выбранного года.
Чтобы сформировать отчет за месяц, выберите вариант Месяц и наименова"
ние месяца из раскрывающегося списка. В полях с и по появятся даты начала
и окончания месяца. Если включена опция С начала квартала, то поле с бу"
дет содержать дату первого дня квартала.
Чтобы сформировать отчет за день, выберите вариант День и день недели, ис"
пользуя элемент управления Календарь. В полях с и по появится выбранная
дата. Если включена опция С начала месяца, то поле с будет содержать дату
первого дня месяца.
Вариант Весь период позволяет сформировать отчет за период со времени
начала работы по текущую дату.
Чтобы завершить настройку отчетного периода, нажмите кнопку ОК. Кнопка
Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

40.3.3. Прочие настройки
Раскрывающийся список Сортировать позволяет выбрать колонку таблицы,
по которой будет выполнена сортировка данных.
Опция Выводить артикул товара позволяет управлять отображением в от"
чете артикулов товаров.

40.4. Настройка экспорта отчета
Элементы управления группы Настройки шрифта для экспорта в Excel поз"
воляют задать оформление отчета при экспорте в формате электронных таб"
лиц. Выберите из раскрывающегося списка имя шрифта. Он является одина"
ковым для всего документа. Высота символов для заголовков отчета и таблиц
может быть различной. Значения высоты можно задать в полях Размер за

головков и Размер данных.

40.5. Создание отчета
Отчет может быть создан следующими способами:

▼ экспорт в формате файла Microsoft Excel,

▼ вывод непосредственно на печать.

40.5.1. Экспорт отчета в формате файла Microsoft Excel
Чтобы экспортировать отчет, следует нажать кнопку Экспорт в Excel. На эк"
ране появится стандартный диалог сохранения файлов Windows. Файлу авто"
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матически присваивается имя, содержащее дату формирования отчета. Если
на компьютере установлен о приложение Microsoft Excel, то после сохранения
файла отчета он будет автоматически открыт.

40.5.2. Печать отчета
Кнопка Печать позволяет вывести сформированный отчет на печать. Подроб"
но печать документов модуля рассматривается в Главе 42 на с. 255.

40.6. Завершение работы с отчетами
Чтобы завершить работу с отчетами, нажмите кнопку Закрыть.
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Глава 41.Отчеты по остаткам товаров

41.1. Общие сведения
Команда Отчеты — Отчеты по остаткам товаров позволяет сформировать
отчеты по остаткам товаров на складах на выбранную дату. После вызова ко"
манды на экране появится диалог Отчет по остаткам товаров на складе
(рис. 41.1).
41.1.  

Панель Группы товаров содержит структурированный список групп товаров.
Одна из групп выделена. Товары, которые входят в эту группу и подчиненные
ей группы, показаны в таблице.
Раскрывающийся список На дату позволяет задать даты начала и окончания
отчетного периода. После активизации списков на экране появится стандарт"
ный элемент управления Календарь (рис. 41.2).
41.2.  

41.2. Управление списком товаров

41.2.1. Фильтрация списка
По умолчанию в списке показаны все товары группы. Поле Фильтр позволяет
ограничить список. Для этого вводите в поле нужные символы. В списке оста"

Рис. 41.1.  

Рис. 41.2.  
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нутся только товары, в наименования или артикул которых входят введенные
символы.
Раскрывающийся список Сортировать в отчете позволяет выбрать
атрибут – артикул или наименование, – по которому будет выполняться сорти"
ровка таблицы в выходном файле – файле экспорта в MS Excel или фале для
печати FastReport.

41.2.2. Выбор склада
Раскрывающийся список Склад позволяет выбрать склад, отчет по которому
необходимо сформировать. Содержание списка соответствует справочнику
Склады (см. Главу 20 на с. 97).
Формировать отчет по месту хранения

41.2.3. Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку.
В заголовке появится значок, который обозначает, что таблица отсортирована,
и показывает направление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по
возрастанию значений.
Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить щел"
чок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в ко"
лонке.

41.2.4. Прочие настройки
Опция Скрывать товары с 0 остатком позволяет управлять отображением в
списке товаров, которые учтены на складе, но на указанную дату отсутствуют.
Опция Показать количество с учетом резерва позволяет учесть товар, ко"
торый числится на складе, но присутствует в заявке на выдачу по заказу.

41.3. Создание отчета
Отчет может быть создан следующими способами:

▼ экспорт в формате файла Microsoft Excel,

▼ вывод непосредственно на печать.

41.4. Настройка экспорта отчета
Элементы управления группы Настройки шрифта для экспорта в Excel поз"
воляют задать оформление отчета при экспорте в формате электронных таб"
лиц. Выберите из раскрывающегося списка имя шрифта. Он является одина"
ковым для всего документа. Высота символов для заголовков отчета и таблиц
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может быть различной. Значения высоты можно задать в полях Размер за

головков и Размер данных.

41.4.1. Экспорт отчета в формате файла Microsoft Excel
Чтобы экспортировать отчет, следует нажать кнопку Экспортировать в Excel.
На экране появится стандартный диалог сохранения файлов Windows. Файлу
автоматически присваивается имя. Если на компьютере установлено приложе"
ние Microsoft Excel, то после сохранения файла отчета он будет автоматически
открыт.

41.4.2. Печать отчета
Кнопка Печать позволяет вывести сформированный отчет на печать. Подроб"
но печать документов модуля рассматривается в Главе 42 на с. 255.

41.5. Завершение работы с отчетами
Чтобы завершить работу с отчетами, нажмите кнопку Закрыть.
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Глава 42.Печать документов
Кнопка Печать позволяет выполнить предварительный просмотр выбранных
документов перед печатью. После ее нажатия на экране появится диалог
Предварительный просмотр (рис. 42.1).
42.1.  

Элементы управления панели инструментов диалога позволяют выполнять
различные действия с подготовленным для печати документом (табл. 42.1).

Рис. 42.1.  

Табл. 42.1. Элементы управления предварительного просмотра

Элемент 
управления

Описание

Печать Печать документа.

Открыть Открытие документа, сохраненного в файле с 
расширением fr3.

Сохранить Сохранение документа в файл с расширением fr3.

Экспорт Экспорт документа в различные форматы.

Сохранить в PDF Экспорт документа в формате PDF.

Найти Поиск текста в документе по заданной строке.

Увеличить Увеличение масштаба просмотра.

Масштаб Выбор коэффициента масштабирования при просмотре 
документа.

Уменьшить Уменьшение масштаба просмотра.
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Чтобы завершить просмотр документа, нажмите кнопку Закрыть. Диалог
Предварительный просмотр будет закрыт. Если для печати было выбрано
несколько документов, будет автоматически открыт для просмотра следую"
щий документ.

Во весь экран Полноэкранный просмотр. Для возврата к обычному 
просмотру необходимо нажать эту же кнопку в 
контекстном меню документа.

Дерево отчета Просмотр структуры отчета.

Миниатюры Просмотр миниатюрных изображений страниц отчета.

Свойства 
страницы

Стандартная настройка печати страницы.

Редактировать 
страницу

Редактирование формы отчета средствами FastReport.

На первую 
страницу

Открытие первой страницы многостраничного отчета.

На предыдущую 
страницу

Открытие предыдущей страницы многостраничного 
отчета.

Номер страницы Открытие страницы с заданным номером.

На следующую 
страницу

Открытие следующей страницы многостраничного отчета.

На последнюю 
страницу

Открытие последней страницы многостраничного отчета.

Табл. 42.1. Элементы управления предварительного просмотра

Элемент 
управления

Описание
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Глава 43.Работа с архивами

43.1. Создание архива
Команда Архивация — Создать резервную копию позволяет сохранить
файл с архивом базы данных товаров. После вызова команды на экране поя"
вится диалог Создание резервной копии (рис. 43.1).
43.1.  

Поля диалога содержат полный путь к файлу архива и его имя. Чтобы создать
архив, нажмите кнопку ОК. На экране появится прогресс"индикатор, показы"
вающий степень выполнения операции.
Кнопка Отмена позволяет прервать процесс. После завершения архивации на
экране появится информационное сообщение (рис. 43.2).
43.2.  

43.2. Восстановление базы данных из архива
Команда Архивация — Восстановить из резервной копии позволяет вос"
становить базу данных склада из архива, созданного командой
Архивация — Создать резервную копию. После вызова команды на экра"
не появится диалог Восстановление из резервной копии (рис. 43.3).
43.3.  

Файл архива может находиться на локальном компьютере или на компьютере
в сетевом окружении.

Рис. 43.1.  

Рис. 43.2.  

Рис. 43.3.  
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43.2.1. Восстановление из локального архива
Чтоб восстановить базу данных из локального архива, выберите вариант На
локальном компьютере. Таблица диалога содержит имена архивов и даты
их создания. Выделите нужный архив в списке.

43.2.2. Восстановление из сетевого архива
Чтобы восстановить базу данных из архива, сохраненного на сетевом компью"
тере, выберите вариант На удаленном компьютере. Кнопка Найти сервер
позволяет выполнить поиск доступных серверов в сети. После поиска их IP"ад"
реса появятся в раскрывающемся списке Имя сервера или его IP. Выделите
нужный адрес и нажмите кнопку Подключиться к серверу. Архивы на серве"
ре, доступные для использования, появятся в списке. Выделите нужный архив
в списке.

43.2.3. Завершение восстановления
Чтобы завершить восстановление базы данных из архива, нажмите кнопку ОК.
На экране появится диалог Восстановление резервной копии (рис. 43.4),
прогресс"индикатор которого отображает степень выполнения операции.
43.4.  

Кнопка Отмена позволяет прервать процесс. После завершения восстановле"
ния на экране появится информационное сообщение (рис. 43.5).
43.5.  

Рис. 43.4.  

Рис. 43.5.  
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Глава 44.Сервисные операции

44.1. Экспорт номенклатуры

44.1.1. Общие сведения
Команда Инструменты — Экспорт номенклатуры позволяет сохранить ба"
зу данных товаров склада в файлы следующих форматов:

▼ dBaseIII (расширение dbf),

▼ текстовый формат ASCII (расширение txt),

▼ MS Excel (расширение xls),

▼ XML (расширение xml).

После вызова команды на экране появится диалог Настройка полей для эк

спорта номенклатуры (рис. 44.1).
44.1.  

Элементы управления диалога позволяют настроить параметры экспорта.

44.1.2. Настройки экспорта
Кнопка Настройки экспорта позволяет настроить параметры экспорта для
различных форматов. После ее нажатия на экране появится диалог Настрой

ки экспорта. Состав элементов управления диалога зависит от формата экс"
порта. Раскрывающийся список Выберите тип файла позволяет выбрать
формат файла для экспорта.

Экспорт в формат dBase III, MS Excel и XML
Вид диалога Настройки экспорта показан на рис. 44.2.
44.2.  

Рис. 44.1.  
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Раскрывающийся список Выберите тип файла позволяет выбрать формат
файла для экспорта. Для форматов dBase III, MS Excel и XML состав элементов
управления одинаков.
Варианты группы Тип экспорта позволяют выбрать набор экспортируемых
товаров. При выборе варианта Все товары будут экспортированы все товары
выбранного склада.
Если выбран вариант Группа товаров (и все входящие), становится доступ"
ной кнопка Выбор группы. Она позволяет выбрать конкретную группу това"
ров для экспорта. После нажатия кнопки на экране появится диалог Обзор
групп (рис. 44.3).
44.3.  

Чтобы выбрать группу, выделите ее имя и нажмите кнопку ОК. Имя группы и
количество экспортируемых товаров будут показаны в диалоге. Кнопка Отме

на позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.
Если выбран вариант Отдельные товары, становится доступной кнопка Вы

бор товаров. Она позволяет выбрать конкретные товары. После нажатия
кнопки на экране появится диалог Выберите товары (рис. 44.4).
44.4.  

Рис. 44.2.  

Рис. 44.3.  
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Панель Группы товаров содержит структурированный список групп. Товары
выделенной группы показаны в списке Товары группы. По умолчанию в нем
показаны все товары группы. Поле Фильтр позволяет ограничить список. Для
этого вводите в поле нужные символы. В списке останутся только товары, в
наименования которых входят введенные символы.
Чтобы выделенный товар был добавлен в набор для экспорта, нажмите кнопку
Добавить. Наименование товара будет удалено из списка Товары группы и
появится в списке Выбранные товары.
Кнопка Добавить все позволяет добавить одновременно все товары списка.
Чтобы удалить выделенный товар из списка выбранных, нажмите кнопку Уда

лить.
Кнопка Удалить все позволяет удалить все товары одновременно.
Чтобы завершить выбор товаров, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена позво"
ляет закрыть диалог, отказавшись от изменений.
Если выбран вариант Начиная с указанного ID, становится доступным поле
ввода номера идентификатора. В этом поле следует ввести Уникальный иден"
тификатор товара, начиная с которого будет выполнен экспорт.
Опция Добавлять поле с датой позволяет добавить в файл экспорта допол"
нительное поле, которое будет содержать выбранную в раскрывающемся
списке дату. При активизации списка на экране появится элемент управления
Календарь.
Поле Разделитель групп товаров позволяет задать символ, который будет
разделять уровни иерархии групп товаров в строке имени группы. При экспор"
те в формат XML можно задать имя узла с информацией о товаре в соответс"
твующем поле. Опция Не экспортировать корневую группу товаров поз"
воляет исключить имя этой группы из обозначения группы в таблице экспорта.

Рис. 44.4.  
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Чтобы завершить настройку экспорта, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена
позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

Экспорт в текстовый формат
Вид диалога Настройки экспорта показан на рис. 44.5.
44.5.  

Настройки экспорта в текстовый формат аналогичны рассмотренным для
форматов dBase III и Excel. 
Поля Символ разделитель и Символ ограничитель позволяют задать, со"
ответственно, символ, который будет добавляться между значениями полей и
символ, который будет ограничивать каждое поле справа и слева. Пример ис"
пользования этих символов показан в табл. 44.1. В качестве символа"раздели"
теля используется /, ограничителя — \.

Если включена опция Табуляция, между полями автоматически добавляется
символ табуляции.

Завершение настройки
Чтобы завершить настройку экспорта, нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена
позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.

44.1.3. Выбор склада и полей для экспорта
Список Возможные поля содержит имена полей базы данных товаров. Что"
бы выделенное поле было добавлено в набор полей для экспорта, нажмите

Рис. 44.5.  

Табл. 44.1. 

Включены Результат

Ограничитель и 
разделитель

\001381\/\Евровинт\/

Ограничитель \001381\\Евровинт\

Разделитель 001381/Евровинт/
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кнопку Добавить. Имя поля будет удалено из списка Возможные поля и по"
явится в списке Выбранные поля.
Кнопка Добавить все позволяет добавить одновременно все поля списка.
Кнопки управления списком позволяют изменять расположение выделенного
поля в списке выбранных.
Чтобы удалить выделенное поле из списка выбранных, нажмите кнопку Уда

лить. Поле исчезнет из списка выбранных и появится в списке Возможные
поля.
Кнопка Удалить все позволяет удалить все поля одновременно.
Раскрывающийся список Склад позволяет выбрать склад, база данных кото"
рого будет экспортирована.

44.1.4. Завершение экспорта
Чтобы завершить экспорт номенклатуры, нажмите кнопку ОК. На экране поя"
вится стандартный диалог сохранения файлов Windows. Тип файла будет со"
ответствовать выбранному варианту. Кнопка Отмена позволяет закрыть диа"
лог, отказавшись от изменений.

44.2. Импорт номенклатуры

44.2.1. Общие сведения
Команда Инструменты — Импорт номенклатуры позволяет импортиро"
вать базу данных товаров склада из файлов следующих форматов:

▼ dBaseIII (расширение dbf),

▼ базы данных материалов системы БАЗИС (расширение fdb).

▼ файла XML (расширение xml).

После вызова команды на экране появится диалог Импорт номенклатуры
(рис. 44.6).
44.6.  
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Раскрывающийся список позволяет выбрать тип импортируемых данных. Что"
бы выбрать файл данных для импорта, нажмите кнопку Обзор в поле Имя
файла и выберите файл в стандартном диалоге Windows.

44.2.2. Импорт из файлов dBaseIII и XML
Импорт из файлов dBaseIII и XML выполняется одинаковым образом. После
открытия файла в таблице диалога появится описание полей импортируемого
файла базы данных. Чтобы импортировать сведения о товарах, необходимо
сопоставить поля файла параметрам товаров базы данных модуля БАЗИС"
Склад. Для этого следует выделить поле и активизировать раскрывающийся
список Соответствие. На рис. 44.6 полю USER_CODE файла поставлен в со"
ответствие параметр Артикул товара. Таким же образом необходимо настро"
ить соответствие и других полей.

44.2.3. Импорт базы данных материалов модуля БАЗИС
Мебельщик
Чтобы импортировать сведения о товарах из базы данных материалов модуля
БАЗИС"Мебельщик, следует выбрать соответствующий вариант в раскрываю"
щемся списке. После нажатия кнопки Обзор на экране появится диалог Вы

бор базы материалов (рис. 44.7).
44.7.  

Рис. 44.6.  

с

Обязательным является сопоставление поля наименования товара.
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База данных может быть открыта на локальном компьютере или на сетевом, к
которому обеспечен доступ.

44.2.4. Выбор базы данных

Локальная база данных
Чтобы использовать базу данных материалов, файл которой расположен на
локальном компьютере, выберите вариант Локально.
Нажмите кнопку Открыть и выберите файл базы данных в стандартном диа"
логе Windows. Полное имя файла появится в поле диалога.

Сетевая база данных
Чтобы подключиться к сетевой базе данных, выберите вариант По сети. Чтобы
сформировать список компьютеров локальной сети, нажмите кнопку Поиск
компьютеров в сети. Выберите из раскрывающегося списка Имя компью

тера IP"адрес компьютера, на котором установлена база данных.
Чтобы получить список псевдонимов баз данных, созданных на выбранном
компьютере, нажмите кнопку Загрузить псевдонимы баз. После заверше"
ния загрузки на экране появится информационное сообщение (рис. 44.8).
44.8.  

Выберите псевдоним из раскрывающегося списка Локальный путь к файлу
базы или псевдоним базы или введите полное имя файла базы данных на
сервере.

Рис. 44.7.  

Рис. 44.8.  
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Завершение выбора базы данных
Чтобы завершить выбор файла базы данных, нажмите кнопку ОК. Кнопка От

мена позволяет закрыть диалог, отказавшись от изменений.
В диалоге Импорт номенклатуры появится структурированный список
групп товаров. Товары выделенной группы будут показаны в таблице. Рядом с
именами групп и товаров расположены опции Выбрать. Эти опции позволяют
выбрать отдельные товары или группы для импорта. Чтобы выбрать все това"
ры базы данных, включите опцию Выбрать у корневой группы База материа�
лов.

Настройка импорта
Поле Разделитель групп товаров позволяет выбрать символ"разделитель
элементов обозначения группы. Этот параметр имеет значение только для им"
порта файла формата dBase III. Полное имя группы сохраняется в виде строки.
Имена уровней иерархии группы разделяются какими"либо символами. Чтобы
структура групп товаров была сохранена, необходимо выбрать в указанном
поле именно тот символ, который используется в импортируемом файле.
Опция Импортировать вместе с группами позволяет управлять способом
импорта товаров. Если опция включена, будет сохранена структура групп това"
ров. Если она выключена, товары будут импортированы линейным списком.
Опция Установить артикулы товаров автоматически позволяет управлять
формированием артикулов. Если она выключена, артикулы товаров выбира"
ются из импортируемой базы данных. Если включена, артикулы товаров на"
значаются автоматически, артикулы импортируемой базы данных игнориру"
ются.

44.2.5. Завершение импорта
Чтобы завершить импорт номенклатуры, нажмите кнопку ОК. Начнется за"
грузка данных из выбранного файла. После ее завершения на экране появится
сообщение, в котором показано количество импортированных товаров
(рис. 44.9).
44.9.  

Локальный путь к файлу базы данных может быть указан в данном случае, ес"
ли файл расположен на локальном компьютере, но доступ к ней выполняется
с использованием сетевого доступа или если псевдоним для базы данных,
расположенной на сервере не задан.

Рис. 44.9.  
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Если при импорте из файла dBase III неправильно сопоставлены поля, на экра"
не появится предупреждающее сообщение (рис. 44.10).
44.10.  

В таком случае необходимо изменить настройки. При нормальном завершении
импорта сведения из импортируемого файла будут добавлены к открытой ба"
зе данных.

44.3. Экспорт сведений о движении товара

44.3.1. Общие сведения
Команда Инструменты — Экспортировать движение позволяет сохра"
нять документы, отражающие движение товаров, в форматы dBaseIII, XML и
MS Excel. После вызова команды на экране появится диалог Экспорт движе

ния (рис. 44.11).
44.11.  

44.3.2. Выбор данных
Элементы управления, расположенные на вкладке Данные (рис. 44.11), поз"
воляют выбрать набор экспортируемых данных. Тип экспортируемых доку"
ментов следует выбрать из раскрывающегося списка Тип документа. Список
документов выбранного типа показан в таблице. Один из документов выделен
маркером. Состав товаров, движение которых отражено в этом документе,
отображается в нижней таблице. Вид таблиц зависит от типа документа.

Рис. 44.10.  

Рис. 44.11.  
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Опция Выб. в строке документа позволяет управлять включением документа в
экспортируемый набор. Чтобы экспортировать все документы данного типа,
следует включить опцию Выбрать все.
При экспорте в формат MS Excel данные по каждому документу могут быть
расположены на отдельных листах. Для этого включите опцию При экспорте
в Excel формировать для документов отдельные листы.
Чтобы указать папку для экспорта, нажмите кнопку Обзор, расположенную в
поле Папка для сохранения файлов и используйте элементы управления
диалога Обзор папок (рис. 44.12).
44.12.  

Имя папки появится в поле Папка для сохранения файлов.

44.3.3. Настройка экспортируемых таблиц
Элементы управления, расположенные на вкладке Настройки таблиц
(рис. 44.13) позволяют выбрать поля для экспорта.
44.13.  

Рис. 44.12.  
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При экспорте в формате dBase III сохраняются два файла — главная и вспо"
могательная таблицы. Для них необходимо задать имена в полях Имя файла.
Для обеих таблиц списки Параметр содержат имена полей, которые могут
быть экспортированы. Чтобы выделенное поле было добавлено в набор для
экспорта, нажмите кнопку Добавить. Имя поля будет удалено из списка до"
ступных и появится в списке выбранных полей.
Кнопка Добавить все позволяет добавить одновременно все поля списка.
Чтобы удалить выделенное поле из списка выбранных, нажмите кнопку Уда

лить.
Кнопка Удалить все позволяет удалить все поля одновременно.
Если для какой"либо из таблиц не выбрано ни одного поля, экспорт будет не"
возможен. При попытке выполнения экспорта на экране появится предупреж"
дающее сообщение (рис. 44.14)
44.14.  

44.3.4. Выполнение экспорта
Команды меню Экспорт позволяют сохранить документ в файлах со следую"
щими расширениями:

▼ dbf,

Рис. 44.13.  

Рис. 44.14.  
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▼ xml,

▼ xls.

После вызова команды на экране появится стандартный диалог сохранения
файлов Windows. Имя файла формируется автоматически. Оно будет соот"
ветствовать типу экспортируемых документов и содержать дату выполнения
экспорта. После завершения экспорта на экране появится сообщение об этом.
Пример сообщения показан на рис. 44.15.
44.15.  

Автоматически будет сохранен файл экспорта, имеющий расширение xml.
Имя файла будет соответствовать типу экспортируемых документов и содер"
жать дату выполнения экспорта. Для формата dBase будут сохранены файлы
экспорта главной и детальной таблиц с заданными именами, имеющие расши"
рение dbf.

44.3.5. Завершение экспорта
Чтобы закрыть диалог Экспорт движения, нажмите кнопку Закрыть.

44.4. Экспорт в формат 1С Рарус
Команда Инструменты — Выгрузка номенклатуры в 1С (Рарус) позволя"
ет сохранить базу данных товаров склада в файл формата 1С Рарус с расши"
рением dbf.
После вызова команды на экране появится диалог Выгрузка номенклатуры
в 1С
Рарус (рис. 44.16).
44.16.  

Элементы управления диалога позволяют настроить параметры экспорта.

Рис. 44.15.  

Рис. 44.16.  
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44.4.1. Настройки экспорта
Панель Группы товаров содержит структурированный список групп товаров.
Одна из групп выделена. Товары этой группы показаны в списке. Содержимое
именно этой группы будет экспортировано. Чтобы выполнить экспорт всей ба"
зы данных, следует выделить группу верхнего уровня.
Кнопка Структура файла (dbf) позволяет просмотреть свойства полей экс"
портируемой таблицы. После нажатия кнопки на экране появится диалог Тре

буемая структура файла DBF (рис. 44.17).
44.17.  

Поля диалога доступны только для чтения.

44.4.2. Завершение экспорта
Чтобы завершить выгрузку номенклатуры, нажмите кнопку Экспорт. На экра"
не появится стандартный диалог сохранения файлов Windows. Файлу по умол"
чанию присваивается имя DB_Bazis и расширение dbf.
После завершения экспорта на экране появится подтверждающее сообщение
(рис. 44.18).
44.18.  

44.5. Печать сведений о товарах группы

44.5.1. Общие сведения
Команда Инструменты — Печать информации о товарах текущей груп

пы позволяет вывести на печать сведения о товарах группы, имя которой вы"
делено на панели Группы товаров. После вызова команды на экране появит"
ся диалог Печать информации о товарах текущей группы (рис. 44.19).
44.19.  

Рис. 44.17.  

Рис. 44.18.  
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44.5.2. Настройка печати
Поле Заголовок отчета содержит строку заголовка, предлагаемую по умол"
чанию. Эта строка может быть изменена непосредственно в поле. Опция Пе

чатать пустые группы позволяет управлять выводом на печать групп, не со"
держащих товары.

44.5.3. Выбор параметров для печати
Список Возможные параметры содержит имена параметров товаров. Что"
бы выделенный параметр был добавлено в набор для печати, нажмите кнопку
Добавить. Имя параметра будет удалено из списка Возможные параметры
и появится в списке Выбранные параметры.
Кнопка Добавить все позволяет добавить одновременно все поля списка.
Кнопки управления списком выбранных параметров позволяют изменять рас"
положение выделенного параметра в списке.
Чтобы удалить выделенный параметр из списка выбранных, нажмите кнопку
Удалить. Поле исчезнет из списка выбранных и появится в списке Возмож

ные параметры.
Кнопка Удалить все позволяет удалить все параметры одновременно.

44.5.4. Вывод документа на печать
Чтобы распечатать документ, нажмите кнопку Печать. Печать документов мо"
дуля подробно рассматривается в Главе 42 на с. 255.

44.5.5. Экспорт документа в формат MS Excel
Чтобы сохранить документ в формате MS Excel, нажмите кнопку Экспорт в
Excel. На экране появится стандартный диалог сохранения файлов Windows.

Рис. 44.19.  
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44.5.6. Завершение работы с документом
Чтобы завершить печать информации, нажмите кнопку Закрыть.

44.6. Просмотр операций по складу

44.6.1. Общие сведения
Команда Инструменты — Просмотр лога пользователей позволяет про"
смотреть действия пользователей с документами за указанный период. После
вызова команды на экране появится диалог Лог действий пользователей
(рис. 44.20).
44.20.  

44.6.2. Выбор периода отображения
Варианты группы Время отображения на вкладке Параметры фильтра

ции позволяют выбрать период просмотра. Чтобы задать промежуток между
двумя конкретными датами, следует выбрать вариант За период. Становятся
доступными раскрывающиеся списки От и До. При активизации списков на
экране появится стандартный элемент управления Календарь.

44.6.3. Управление таблицей

Группировка данных
Опция Группировать по складам позволяют группировать таблицу. Если
она выключена, документы в таблице располагаются линейным списком. На
рис. 44.20 показана группировка таблицы по складам (опция включена). Ря"
дом с именем склада расположен знак <+>. Щелчок по этому значку позволяет
раскрыть состав группы. Значок заменяется на <�>. Щелчок по этому значку
свернет группу.

Сортировка таблицы
Заголовки колонок позволяют управлять сортировкой таблицы по содержа"
нию этих колонок. Чтобы выполнить сортировку по значениям в колонке, сле"
дует щелкнуть левой кнопкой мыши по ее заголовку.

Рис. 44.20.  
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В заголовке появится значок, который обозначает, что таблица отсортирована,
и показывает направление сортировки. По умолчанию таблица сортируется по
возрастанию значений.
Чтобы изменить направление сортировки, следует повторно выполнить щел"
чок по заголовку, таблица будет отсортирована по убыванию значений в ко"
лонке.

Фильтрация строк
Поле Поиск по действию позволяет фильтровать строки таблицы. Для этого
следует ввести начало наименования действия и нажать клавишу <Enter>. В
примере, показанном на рисунке, в соответствии с содержанием поля (строка
соз) показаны действия, связанные с созданием документов. Чтобы вернуть
отображение полного списка документов, следует очистить поле.

44.6.4. Завершение просмотра
Чтобы завершить просмотр, нажмите кнопку Закрыть.

44.7. Перерасчет количества товара
Команда Инструменты – Пересчитать количество товара позволяет обно"
вить количество товаров в базе данных склада. После выполнения команды на
экране появится информационное сообщение (рис. 44.21).
44.21.  

44.8. Восстановление шаблонов отчетов
Команда Инструменты – Обновить шаблоны отчетов в БД позволяет за"
грузить умолчательные варианты стандартных шаблонов отчетов в справоч"
ник Шаблоны отчетов (см. Главу 25 на с. 112). После выполнения команды на
экране появится информационное сообщение (рис. 44.22).
44.22.  

44.9. Поиск и устранение ошибок в базе данных склада
Команда Инструменты – Поиск и устранение ошибок в БД позволяет про"
верить базу данных склада на наличие ошибок и устранить их. После вызова

Рис. 44.21.  

Рис. 44.22.  
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команды на экране появится диалог Поиск и устранение ошибок в БД
(рис. 44.23).
44.23.  

Опции группы Проверять на наличие следующих ошибок позволяют вы"
брать типы обрабатываемых ошибок. Чтобы выполнить поиск и устранение,
нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись
от изменений.

44.10. Работа с дублирующимися объектами
Команда Инструменты – Поиск и устранение дублей позволяет проверить
базу данных склада на наличие одинаковых объектов и удалить лишние экзем"
пляры. После вызова команды на экране появится диалог Поиск и удаление
дублей. Варианты раскрывающегося списка Выберите критерии поиска
позволяют выбрать атрибуты, значения которых будут анализироваться при
поиске дубликатов товаров в базе данных. Чтобы найти дубликаты, нажмите
кнопку Поиск. Список повторяющихся объектов будет показан в диалоге
(рис. 44.24).
44.24.  

Дубликаты объектов могут быть удалены. Чтобы указать удаляемые объекты,
следует включить для них опцию На удаление. Если объект был задейство"
ван в каких"либо операциях, для него включена опция Было движение. Такие
объекты удалены быть не могут. Если включена опция Устанавливать при

знак “Больше не используется”, если было движение, то в карточке то"
вара для таких объектов будет включен соответствующий атрибут (см.
раздел 29.12 на с. 135). Кнопка позволяет изменить параметры выделенного в
списке товара. После нажатия кнопки на экране появится диалог Карточка
учета товара (см. Главу 29 на с. 129. Чтобы завершить работу с дубликатами,
нажмите кнопку ОК. Кнопка Отмена позволяет закрыть диалог, отказавшись
от изменений.

Рис. 44.23.  

Рис. 44.24.  
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